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Aplicaci6n
A  partjr de  la  entrada  en  vigor del  acuerdo  de  aprobaci6n
correspondiente

Responsable t6cnico
Area     responsable     de     contabmdad/administraci6n     del
Sistema DIF Municipal

I  Revision Cuando   exista   reforma   de   CONAC,   LGCG,   Iegislaci6n
estatal  aplicable  o  modificaci6n  sustantiva  de  la  operaci6n
institucional

Aprobaci6n
lnstancia de gobiemo competente conforme al  Decreto de
creaci6n y normativa intema vigente

Nota  de  control:  Este  Manual  es  un  instrumento  institucional  de  aplicaci6n  de  la  Ley
General de Contabilidad Gubernamental, de los acuerdos del CONAC y de la normativa
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referencia -aspectos genera!es, fundamentos  metodol6gicos `,i sistema,  P!an  de  Cuentas,  instrudi`,Jos,
modelos de asientos, guias contabilizadoras y esfados e infomes-, sin trasiadar de manera automatica
cuentas hist6ricas del DIF Jalisco.
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1.  Subsidio

municipal recibido
Acto/ministraci6n
+ estado de

Reconocimiento
del ingreso

Cuenta de ingreso
homologada /

Conciliaci6n

presupuesto de
I cuenta confome al derecho de cobro ingresos-hancos-

supuesto aplicable a bancos, segdn contabilidad

y su etapapresupuestaria proceda

2.  Ingreso por Recibo/CFDl + Reconocimiento lngreso por Control de
serviciosI control del servicio del derecho de prestaci6n de servicios y

+ dep6sito cobro y posterior servicios / cuentas conciliaci6n

res-aedac;ion, per cobrar ci ba ncaria                       i
segt,ncorresponda bancos

3.  Rendimiento Estado de cuenta Reconocimiento lngreso financiero Conciliact6n
bancarioI del ingreso / bancos a bancaria                        I

financiero y suefectoI::easnudpoue§fan.o,corresponda derecho de cobro

4. Compra de Requisici6n + Compromiso, Gasto de Expedionte de
materiales suflciencia + devengado, materiales / adquisici6n y

procedimiento + ejercido y pagado pasivo o bancos, p6lizas
recepci6n + CFDl conforme a cadaetapa segtln momento

5. Servicio Contrato/orden + Reconocimiento Gasto de servicios Contrato,
contratado evidencia + CFDl del gasto y pasivo / cuentas por evidencia, CFDl y

al devengo ycancelaci6nalPago pagar / bancos Pago

6.  N6mjnaI N6mina Devengo, Gasto de servicios Conciliaci6n
autorizada + CFDl reconoc]miento de personales / n6mina-
+ dispersi6n pasi,,,Os }, pago; pesivos laborales conta bilid ad-               ,

registro de
retenciones

y fiscales / bancos banco

7. Ayuda §ocialI Soljcitud + --.    I           `      . Gasto de ayudas / E xpediente de
valoraci6n + del gasto y pago pasivo o bancos beneficiario y
autorizaci6n + confome a la control
evidencia deentrega operaci6n administrativo

r5. viatico I   Comisi-6-n-+-    ------ T  R6cono6i-rriiento

autorizaci6n + del gasto
comprobantes + conforme a
reintegro comprobaci6n ytratamientodelsaldo

Gasto ,` cuenta par
comprobar/
bancos

Comprobaci6n y
reintegro

9. Adquisici6n de Ex-Fe-dientede Reconocjmiento I.. Alta patnmonial,
bien mueble Compra + del activo cuando clrculante / pasivo inventario y

recepci6n  + CFDl cumpla criterios y a bancos resguardo
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depreciaci6n peri6dico deprecjaci6n / conciliaci6n

conforme a reglas depreciaci6n patrimonla'
visentes acumulada
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GuiA   DE   CONSULTA.   EI   Manual   se   organjza   en   cuatro   bloques..   disposicjones

generales  y  marco   normativo;   procesos  contables,   presupuestarios   y  patrimoniales;
controies,  responsabilidades y cierre;  y anexos operatjvos.  Las areas  usuarias debefan
consultar  conjuntamente   el   capitulo   aplicable   a   la   operaci6n,   las   disposiciones   de
control   intemo   y   el   anexo   correspondiente,   sin   interpretar  de   manera   aislada   las
cuentas,  partidas, documentos o procedimientos descritos.

ESTATUS DEL DOCUMENT0
Versi6n  1.0 -Documento definitivo  para com,eterse a  !a aprobaci6r, cie  !a  i,nstancia de

gobiemo   competente   del   Sistema   DIF   Municipal   de   Tuxpan,   Jalisco   y,   una   vez
aprobado,  para su  difusi6n  y publicaci6n  por los  medios  institucionales  que legalmente
correspondan.  La revisi6n tecnica extema que,  en su caso,  se solicite al  DIF Jalisco o a
la   Auditoria   Superior  del   Estado   de   Jalisco   tend fa   cafacter  complementario   y   no
sustituifa   la  aprobaci6n   institucional  ni   la   aplicaci6n  directa  de  las  disposiciones  de
mayorjerarqufa.

Corte de revision nomatwa: 13 de septiembre de 2026
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PRESENTACION

El  present_e  ManiJal  de  a,ant_abilidad  Gubemamental  tiene  per  objeto  establecer,   de
manera   integral,   las   bases,   criterios,   procedimientos,   responsabilidades  y  controles
mediante  los ouales el Sistema  para el  Desan.ollo  Integral  de la  Familia del  Municipio de
Tuxpan,   Jalisco,   llevafa   a   cabo   el   registro   contable,   presupuestario,   patrimonial   y
financiero de las operactones derivadas del ejercicio de sus atribuciones.

La  estructura  del   Manual  parte  del  regimen  general  de  contabiljdad  gubemamental
armonizada  y  de  los  instrumentos  emitidos  por el  Consejo  Nacional  de  Armonizaci6n
Contable (CONAC)I  incorporando la i-ealidad operativa observada en la contabilidad del
DIF  Municipal:   subsidio  municipal,   ingresos  por  prestaci6n  de  servicios,   programas  y

proyectos,  n6mina,  ayudas sociales,  adquisiciones,  servicios generales, viatjcos,  gastos
por comprobar,  bienes muebles,  bancos y cuentas por pagar.

La   informaci6n   institucional   utilizada   para   parametrizar   este   Manual   corresponde

principalmente a!  report`e de Auxiliares de Cuenfas del  1  de enero al 31  de julio de 2026
y a la documentaci6n presupuestaria institucional revisada.  Los importes hist6ricos a de
ejercicio  se  utilizan  como  evidencia  de  la  estructura  operativa  y  como  ejemplos  de

parametrizaci6n;   no  forman  parfe  de  los  limites  permanentes  del  Manual  y  debefan
actualizarse conforme al presupuesto y a la contabilidad de cada ejercicio.

EI  Manual  busca  que  exista  trazabilidad  completa  entre  la  operaci6n  administrativa,  el

presupuesto,  el  registro  coniabie,  ei  patrimonio  y  la  dc)cumentaci6n  compro'batoria,  de
manera que cada operaci6n pueda ser identificada, autorizada, registrada, comprobada,
conciliada y, en su caso, fiscalizada.

Criterio  de  integraci6n  tecnica.  Para  fortalecer  la  metodologia  del  presente  Manual  se
tom6  como  referencia  el  Manual  de  Contabilidad  Gubernamental  del  Sistema  para  el
Desarrol!c  !ntegra!  de  la  Familia  del  Estado  de  Ja!isco,  especia!mente  en  !o  re!ati`,Jo  a
instructivos   de   manejo   de   cuentas,   modelos   de   asientos,   gufas   contabilizadoras,
matrices  de  conversion,   auxiliares  de  beneficiarios  y  controles  documentales.   Esta
referencia    tiene    cafacter    exclusivamente    t6cnico    y    comparativo;    no    incorpora
automaticamente   disposiciones,   cuentas   o   procedjmientos   de   dicho   organismo.   La
operaci6n  del  DIF  Tuxpan  se  sujetafa  en  todo  momento  a  la  legislaci6n  vigente,  a  los
instrumerltos  emitjdos  por el  CONAC  y  a  la  normativa  estatal,  imunicipal  e  institucional

que le resulte aplicable.
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RESUMEN  EJECuTIVO.

La  aplicaci6n del  Manual exige,  como condiciones minimas,  utilizar la normativa vigente
del  C,ONAC:  mantener  comespondenc,ia  entre  presL+pLjesto,  cr]ntabilidad,  patrimonio  y
documentaci6n   soporte;   separar  funciones   o   establecer  controles   compensatorios;
integrar   expedientes   completes:   realizar   conciliaciones   peri6dicas:   dQcumentar   las
revisiones y correcciones;  y someter las actualizaciones del instrumento a la aprobaci6n
de  la  instancia  competente.   Ninguna  cuenta,  procedimiento  o  ejemplo  incluido  en  el
Manual sustituye la validaci6n normatjva y operativa que corresponda.

ALCANCE  DE  LA REVISION  EXTERNA

La remisi6n del  presente  Manual al  Sistema pare el  Desarrollo  Integral de  la  Familia del
Estado  de Jaiiscci  (DIF  Jaiisco)  y  a  ia  AuciitoTia  Supeiior  ciei  Estado  de  Jaiisco  (ASEJ)
tiene   por  finalidad   solicitar  revjsi6n   t6cnica,   observaciones   y   recomendaciones   de
armonizaci6n   contable   dentro   dei   ambito   de   competencia   de   cada   instituci6n.   La
revisi6n  externa  no  sustituye  la  aprobaci6n  del  6rgano  de  gobiemo  competente  del
Sistema  DIF  Municipal  de  Tuxpan,  ni  constituye  per  sf  misma  una  autorizaci6n  para
operar el Manual.

Criterio  de  prevalencia  normativa.   En  caso  de  que  durante  la   revisi6n  externa  se
identifjque  a!gLjna  c!isposici6n,   cuenta,   matriz,   c!asificador  o  prcjcedimiento  qije  deba
adecuarse  a  una  reforma  posterior  del  CONAC,  de  la  Ley  General  de  Contabilidad
Gubemamental  o  de  la  normativa  estatal,  debefa  prevalecer  la  djsposici6n  vigente  y
actualizarse la versi6n correspondiente del Manual antes de su entrada en vigor.

ESQUEMA DE INTEGRAC16N TECNICA DEL MANUAL

Para efectos de consulta,  armonizaci6n y actualizaci6n,  el presente Manual adopta una
estructul-a  t6criica   de  siete   c,cilTipc]rierltes]   toiTiaiicic]   c;cii-[io   refer-ericia   r]ietocioi6gica  ei

Manual  de  Contabilidad  Gubernamental del  DIF  Jalisco y  los  instrumentos  del  CONAC.
La estructura no sustituye  ia organizaci6n operativa institucionai,  sino que ia articuia en
una  arquitectura  comdn:  aspectos  generales;  fundamentos  metodol6gicos  y  sistema;
Plan de Cuentas;  instructivos;  modelos de asientos;  guias contabilieadoras;  y estados e
informes.

Criterio  de  integraci6n:   los  capitulos  operativos  del  DIF  Tuxpan  se  conservan  como
desarrol!o   institHciona!   especja!izado;   los   siete   bloques   anteriores   funcionan   com,o
estructura   t6cnica   de   referencia   y   permiten   verificar   que   el   Manual   contiene   los
componentes  minimos  que  caracterizan  a  un  Manual  de  Contabilidad  Gubemamental
armonizado.
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MARCO JURIDICO Y NORMATIVO
Bloquetdenico Contehido Co rresponden cia i n stitu cional

i. Aspectes genera!es Naturaleza, objeto, mar€o

juridico, posfulado§, politieas y

Caplfu!os  i `,' !!!; dispesiciones

generales y de confrol
I I  responsabilidades

11.  Fundamentos metodol6gioos y lntograci6n del sistema,  regisfro Capitulos  11,  lv y VII

SCG dnico, vincufaci6npresupuesfaria,momentos ytrazabilidad

111.  Plan de Cuenfas y Plan de Cuentas, cafalogo Cap`tulos V y Vl!1

clas!ficedores instfuciona!, cuenfas de order yI  clas!ficedores I  instfuciona!, cuenfas de order yclasificadorespresupuesfarios11

lv. Insrfuctivos de manejo de Naturaleza, cargo, abono, saldo, Caprfulo V y Anexo 23fformatos

cuentas soporfe y controles de leecuentas de instructivo

V. Nlelos de asientes Operaciones recurrentes y 16gicaIdecargo/abonovinculadaal Cap(tulo Vlll y Anexo 23I

11 de cargo/abono vinculada almomentopresupuesfario I

Vl. Gulas contabilizadoras Procesos, dcoumentos fuente,periodicidad,momentos,regisfrosyconfroles Capitulo IX y Anexos 9,16 y 19

Vll. Estados e informesI Estados contables,presupuesfarios,programatcos y Capitufo XX y confroles de ciene

econ6micos, notas y

conclllaciones

Para la interpretaci6n y aplicaci6n del presente Manual se observafa,  en lo conducente,
el siguiente marco:

•     Constjtuci6n   Politica   de   los   Estados   Unidos   Mexicanos,    en   las   disposiciones
aplicables     al     municipio,      hacienda     pdblica,     fiscalizaci6n,      transparencia     y
responsabilidades.

•     Ley General de contabilidad Gubemamental y sus reformas vigentes.

•     Acuerdos,  normas,  lineamientos,  reglas, clasificadores,  matrices,  manuales y demas
disposiciones    emitidas    por    el    Consejo    Nacional    de    Armonizaci6n    Contable

(CONAC).
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SISTEMA PARA EL DESARROLL0 lNTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE  TuXPAN, JALISCO

•     Marco    ConceptLial    de    Contabilidad    Gubemamental   y    Postulados   Basicos   de
Contabiliaad Gubemamental vigentes.

•     Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, en lo que
resulte aplicable.

•     Legis!ac.i6n   estata.I   de   .Jalisco   en   materia   de   presljpLjesto,   c.ontabi!idac!,    gasto

pdblico,  fiscalizaci6n,  transparencia,   responsabilidades,  adquisiciones  y  asistencia
social.

•     C6digo  de Asistencia  Social  del  Estado de Jalisco y demas  disposiciones  estatales
ap!icab!es a !a func.i6n asistertcia!.

•     Ley de  Fiscalizaci6n  Superior y  Rendici6n  de  Cuentas  del  Estado  de Jalisco  y  sus
Municipios,  y demas disposiciones de fiscalizaci6n aplicables.

•     Dec.reto   de   creaci6n   c!e!   Sistema   pare   e!   Desarro!!o   !ntegra!   de   !a   Fami!ia   c!e!

Municipio  de  Tuxpan,  Jalisco,  identificado  en  la  documentaci6n  institucional  como
Decreto  ndmero  12340,  aprobado  el  20  de  diciembre  de  1985  y  publicado  el  4  de
enero de 1986.

•     F?`eg!amentos,   manlla!es,   !ineam!entos,  aciierc!os  c!e!  6rgar`o  de  gobiemo  y  c!emas

normativa intema vigente del Sistema DIF  Municipal.

•     Normas   fiscales,   laborales,   de   seguridad   social,   protecci6n   de   dates,   archivo,
transparencia    y    demas    ordenamientos   que    incidan    en    las    operaciones    del
organismo.
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SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL  DE  LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE  TUXPAN,  JALISCO

CORTE NORMATIVO VERIFICADO PARA EL PRESENTE MANUAL
Fuente   oficial
"Narmatividad

reporta  como
diciembre  de
Capitulo  lv  al
Capitulo  Vl  al

de   consulta:   Consejo   Nacional   de  Armonizaci6n   Contable   (CONAC),
Vigente",   consultada  el   11   de  septiembre  de  2026    La  regina  oficial
vigente  el  Manual  de  Contabilidad  Gubemamental  reformado  al  10  de
2025,   el  Capitulo   Ill   Plan  de  Cuentas  al   10  de  diciEmbre  de  2025,   el
10  de  diciembre  de  2025,  el  Capitulo  V  al  10  de  diciembre  de  2025,  el
10  de  diciembre  de  2025  y  actualizaciones  posteriores  del  Capitulo  Vll,

asi como la Clasificaci6n Programatica actualizada el 29 de junio de 2026,

Regla  de  actualizaci6n  normativa.  Cuando  una  disposici6n  citada  en  este  Manual  sea
refomiada,  sustituida a abrcigacla, ei area i-esponsable debera identifical- e! efectci sobre
los  procedimientos  institucionales y  proponer la  actualizaci6n  correspondiente.  sin  que
la  permanencia  temporal  de  una  referencia  en  el  Manual  pueda  interpretarse  coma
autorizaci6n para aplicar una norma que haya perdido vigencia.
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SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL  DE  LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE TUXPAN,  JALISCO

CApiTULO I.  NATURALEZA JURIDICA, OBJETO Y AMBITO  DE APLICACION

A`P`TicIJLO    1.    OBJETO.    E!   presente   Manual   regu!a   el   sistema   institljciona!   de
contabilidad  gubemamental  del  Sistema  DIF  Municipal de Tuxpan,  Jaljsco,  asf como  la
integraci6n     entre     los     registros     cant.ables,     presLJPLjest_arios,     pat_rimoniales     y     la

dooumentaci6n soporte.

ARTicuLO  2.  AMBITO  DE  APLICAC16N.  Es obligatorio  para  las  personas servidoras

pdblicas que intervengan en la autorizaci6n,  gesti6n,  recepci6n,  comprobaci6n,  registro,
pago,   conciliaci6n,   custodia   o  fiscalizaci6n   de  operaciones  con   impacto  financiero,
presupuestario o patrimon ial.

ARTicuLO  3.  NATURALEZA INSTITUcloNAL.  EI  Sistema  para el  Desarrollo  Integral
de la Familia  del  Municipio de Tuxpan,  Jalisco,  es un organismo pt]blico descentralizado
de  la  Administraci6n  Pdblica  Municipal,  con  personalidad  juridica  y  patrimonio  propio,
creado  mediante  Decreto  ndmero   12340,   aprobado  el  20  de  diciembre  de   1985  y

publicado  el  4  de  enero  de  1986  en  el  Peri6dico  Oficial  `'EI  Estado  de  Jalisco",  de
conformidad  cori  la  documentaci6n   institucional  que  obra  en  el  expediente  de  este
Manual.

ARTicuLO   4.   FINALIDAD.    La   contabilidad   debefa   permitir   conocer   la   situaci6n
financiera,  presupuestan.a,  patrimonial  y  econ6mjca  del  organismo;  apoyar la  toma  de
decisiones;  facilitar la  rendici6n  de  ouentas;  y atender las  obligaciones de  informaci6n  y
fiscalizaci6n.

ARTicuLO  5.  SUPLETORIEDAD.  En  lo  no  previsto  expresamente,  se  aplicafan  las
disposiciones cle  mayor jerarquia  y  los instrumentos vigentes  del  CONAC,  sin  pepuicio
de  las  disposiciones  fiscales,  laborales,  patrimoniales,  administrativas  y  de  asistencia
social aplicables.

ARTicuLO      6.      N0      SUSTITUC16N      NORMATIVA.      Este      Manual      desarrolla

procedjmientos  intemos;  no  modifica  competencias  legales,   no  crea  atribuciones,   no
sustituye  reglamentos  y  no  puede  utilizarse  para  justificar  operaciones  prohjbidas  o
carentes de suficiencia presupuestaria.

ARTicuLO   6   BIS.   REGIMEN   CONTABLE   APLICABLE.   El   presente   Manual   se
estructura  bajo el fegimen general de contabilidad  gubemamenta!  armonizada aplicable
al organismo pdblico descentralizado municipal.
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SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL  DE LA FAMluA DEL MUNICIPIO  DE TUXPAN,  JALISCO

CApiTULO 11.  SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

.^`P`T!CIJLO  7.  !NTEGF=A.C!6N.  E! Sistema de Contabi!idad Gijbemamenta! se integrafa

por  registros,   procedimientos,   criterios,   catalogos,   clasificadores,   matrices,   p6lizas,
auxiliares,  estados,  infomes y  controles  que  permitan  registrar de  manera  arm6nica y
especiflca las operaciones presupuestarias, contables y patrimoniales.

ARTicuLO 8.  RESPONSABILIDAD.  El organismo sera responsable de la operaci6n de
su    sistema    contable    y    del    cumplimiento    de    la    Ley    General    de    Contabilidad
Gubemamental,  las decisiones del CONAC y las disposiciones estatales aplicables.

ARTicuLO 9.  REGISTRO  ONIC0  E INTEGRAL.  Las operaciones debefan registrarse
de   manera   que   exista   correspondencia   entre   el   hecho   econ6mico,   el   momento
presupuestano,  la cuenta contable,  la fuente de financiamiento,  la unjdad responsable y
la documentaci6n comprobatoria.

ARTicuLO  10.  INFORMAC16N   FINANCIERA.   La  informacj6n  generada  debefa  ser
confiable, oportu.na, comprensible,  peri6dica, comparable y verificable.

AFRTicuLO   11.   SISTEMA   INFORMATICO.   El   sistema   electr6nico   utilizado   debera
conservar  la   trazabilidad   de   las   p6lizas,   auxiliares,   usuarios,   fechas,   movimientos,
modificactones  y  reportes.  Cuando  la  plataforma  institucional  no  djsponga  de  alguna
funcionalidad  necesaria  para  esa  trazabilidad,  el  area  contable  debefa  establecer  un
control  complementario  documentado,  identificar la  limitaci6n  y gestionar su  correcci6n
o mejora con la instancia responsable del sistema.

ARTicuLO  12. SEGREGAC16N  DE FUNCIONES.  Cuando la estructura organizacional
lo  permita,  debefan  separarse  las  funciones  de  solicitar,   autorizar,   registrar,   pagar,
comprobar y conciliar.  Cuando,  por el tamafio del organismo,  una misma persona deba
realizar  mas  de  una  funci6n,  se  aplicafan  controles  compensatorios  documentados,
como la revision independiente de p6lizas y conciliaciones`  la autonzaci6n de pagos por
una   persona  distinta,   la   revisi6n   peri6dica  de   bitacoras  de  acceso  y   la   validaci6n

posten.or por la Direcci6n o por la instancia de control competente.

CApiTULO Ill.  POSTULADOS,  POLITICAS Y CRITERIOS CONTABLES

AP`Ticl.ILO  13.  POSTIJLADOS.  La  contabi!idad  obser,Jara  !os  Postulados  Basicos  de
Contabilidad   Gubemamental   vigentes   y   los   criterios   de   reconocimjento,   valuaci6n,

present_aci6n y revelaci6n emitidos par el  CONAC,
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SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL  DE  LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE  TUXPAN,  JALISCO

ART[CULO    14.    DEVENGAC16N.    Las   operaciones   se   reconocefan   conforme   al
momento  econ6mico  que  comesponda,   independientemente  de  ia  fecha  en  que  se
realice el flujo de efectivo, atendiendo a las disposiciones aplicables.

ARTicuLO  15.  CONSISTENCIA.  Los criterios contables debefan  aplicarse de  manera
uniforme.  Cualquier  modificaci6n  debefa  estar documentada,  justificada  y  reflejada  en
los registros y notas correspondientes cuando proceda.

ARTicuLO   16.   IMPORTANCIA   RELATIVA.   La   informaci6n  debefa  presentarse  de
forma que permita  identificar los hechos que,  por su  naturaleza  o monto,  puedan  influir
en la evaluaci6n y toma de decisiones.

ARTicuL0   17.   PRUDENCIA   Y  SOPORTE.   No  se   reconocefan   activos,   ingresos,
gastos,  pasivos o  movimientos  patrimoniales  sin e.videncia  suficiente y competente que
permita sustentar su procedencia.

ARTicuLO      18.      CONCILIAC16N.      Las     cifras     contables     debefan     conciliarse

peri6dicamente   con   bancos,   presupuesto,   inventarios,   n6mina,   cuentas   por  pagar,
ingresos y demas m6dulos o fuentes de informaci6n que correspondan.

ARTicuLO  19,   PROH]BIC16N   DE  CUENTAS   DEROGADAS.   No  debefan  utillzarse
cuentas    que    hayan    sido    derogadas    por   el    CONAC.    La    apertura    de    cuentas
institucionales   debefa   respetar   la   estructura   vigente   del   Plan   de   Cuentas   y   las
necesidades reales del organismo.

ARTicuLO   20.   CUENTAS   AUXILIARES.   Las  subcuentas,   auxiliares   y  segmentos
institucjonales   pod fan   ampiiarse   para   fines   de   control,   siempre   que   no   alteren   la
estructura     armonizada,     permitan     la     consolidaci6n     de     informaci6n     y     queden
documentados en  la  C6dula  de  Homologaci6n  lnstitucional y en el catalogo de cuentas
aprobado per !a instancia competente.

CAPITULO IV.  ESTRUCTURA CONTABLE Y PRESUPUESTARIA INSTITUCIONAL
La  estructura  observada  en  los  auxiliares  de  2026  confirma  que  el  sjstema  del  DIF
utiliza  cuentas  de  mayor,   auxiliares,  cuentas  presupuestarias  y  registros  por  unidad
responsable.   Esta  informaci6n  se  incorpora  exclusivamente  como  referencia  para  la
homologaci6n   y   parametrizaci6n   institucional    Antes   de   L]tilizar   cualquier   cuenta   o

c6digo en la operaci6n, el area contable debefa verificar su correspondencia con el plan
de  Cuentas  vigente  del  CONAC,  documentar  la  equivalencia  y  obtener  la  validaci6n
intema que corresponda.
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SISTEMA PARA  EL DESARROLL0  INTEGRAL  DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE  TUXPAN,  JALISCO

Components Aplicacl6n in9tifucional

Confabilidad patrimonial Activo, Pasivo y Hacienda Ptlblica/Patimonio.

!ngresos     de     gesti6n,      prodHctTos,      presfaci5r,     de     serv'icics,

transferencias, subsidies y ofros jngresos.
1'Gastos Servicios  persoiiales;  ITiateriales  y.  suifiirlist'os;  servicic]s  gerieraies;  I

hansferencias y ayudas; ofros gastos.

Presupuesto Cuentas de orden presupuestarias y etapas del ingreso y egreso.

Adminisfroci6n
Unidad     responsable,     area,     programa,     proyecto    y,     cuando

con.esponda, fuento de financiamiento.

Patrimonio Bienes muebles, inventarios, resguardos, depreciaci6n y bajas.

ARTicuLO  21.   ESTRUCTURA  INSTITUCIONAL.   La  codificaci6n  institucional  pod fa
incorporar    segmentos    de    unidad    responsable,    programa,    proyecto,    fuente    de
financiamiento y partida presupuestaria, sin alterar las cuentas armonizadas.

ARTicuLO   22.   UNIDAD   RESPONSABLE.  Toda  operaci6n   debefa   asociarse  a   la
ljnic!ac! ac!ministrativa  responsab!e c!e su ejeci.!c.i6n,  c.iLrando e! sistema !o permita.

ARTicuLO  23.  PROGRAMAS Y  PROYECTOS.  Los  recursos destinados  a  proyectos
especificos  debefan  identificarse  separadamente  para  facmtar su  seguimiento  y  evitar
su mezcla con el gasto ordinario.

ARTicuLO  24.   FUENTE   DE  FINANCIAMiENTO.   Cuando  proceda,   cada  operaci6n
debefa    identificar    la    fuente    de    financiamiento    y    las    restricciones    de    destino
correspondientes.

ARTicuLO  25.  VINCULAC16N   PRESUPUESTARIA.   El  registro  presupuestario  y  el
contable  debefan   mantener  correspondencia  suficiente  pare  explicar  las  diferencias
entre  ingrescs  presupuestarios  y  contab!es y  entre  egresos  presupijestanos  y  gastos
contables.

CApiTULO V,  PLAN  DE CUENTAS Y CATALOGO INSTITUCIONAL

A`P`TicIJLO  26.  .A.DOPC!6N.  E!  organismo  uti!izafa  e!  P!an  de  Cuentas `,,igente  emitido

por el  CONAC  y  realizafa  la  desagregaci6n  institucional  necesaria  para  controlar  sus
ooeraciones_
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slsTEun PARA  EL DESARROLLO  iNTEGRAL DE LA FAMILiA DEL MUNicipio  DE  TuxpAN,  jALisco

ARTicuLO  27.  NIVELES.  La  codificaci6n  debefa  respetar  la  estructura  por  genero,

grupo,   rubro  y  cuenta,   y  pod fa   incorporar  auxiliares   internos  para   identificacl6n  de
beneTlciarios,  proveeciores,  proyectos, unidades y bienes.

ARTicuLO    28.    CATALOG0    lNSTITUCIONAL.    El    catalogo    institucional    debefa
conservarse actualizado y documentado,  incluyendo fecha de alta,  modificaci6n  o  baja
de cuentas.

ARTicuLO    29.    CUENTAS    DE    ORDEN.    Las    cuentas    de    orden    contables    y
presupuestarias    se    utilizaran    para    el    seguimiento    de    derechos,    obligaciones,
presupuesto y demas operaciones que deban controlarse conforme al CONAC.

ARTicuLO  30.  REVISION  ANUAL.  Antes  del  inicio  de  cada  ejercicto  se  revisafa  la
estructura  del  cafalogo  para  verificar  que  las  cuentas  utilizadas  contindan  vigentes  y
corresDonden a las necesidades institucionales.

Catalogo operativo institucional identificado en la contabilidad 2026
Cuenta Dcecripci6n Aplicaci6n

Conto! general de! active.
activos

Activo cirou lante
Efectivo,      derechos     y     ohos

cirou!anfes,

Efeetivo y eq uiva lentes Disponibilidades.

illl2                                 I
Banccs/Tescreria                                     I CHentas bancarias de! orgaiiismo.                    I

1200 Activo no ciroulanfe Bienes y otos actwos no ciroulantes,

1240 Bienes muebles Registo patimonial de bienes muebles.

1241
Mobiliario           y           equipo           de

Muebles, equipo de oficina y c6mpufo.
administraci6n

I   1246

Maquinana,       otros      equipos      y

I  Equipamiento diverse.herramier,fasi   1246                                i r,errs mier,fas                                             i
Equlpamienro aiverso.                                               I

2000 Pasivo Obligaciones del organ[smo.

2100 Pasivo cirou lanto Obligaciones de coTto pfazo.

2111
Servicios   personales   por  pagar  a

N6mina y obligaciones derivadas.
coho plazo

I   2112

Deudas  por  adquisici6n  de  bienes

[Adquisicionespendien{esdepagc.t  muebles e infer,gibles per pagarrll2                       1!

LJeuaas   Por  aqquisicion   oe  Dierit]5
Adquisiciones pendien{es de page.                  i

muebles e infer,gibles per pagar

2115 Transterencias otorgadas per pagar Ayudas y hansferencias pendientes.

4000 lngresos y otros beneficios Ingresos de gesti6n y transferencias.

5000 Gastos y otras p6rdidas Gastos del organlsmo.

5120 Matoriales y suminisfros
Materiales              de              ad min ishaci6n ,

alimentaci6n, combustible, etc.
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SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL  DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE TuXPAN,  JALISCO

Servicios generales
Serricios  basjcos,   manfenimiento  y  ofros

servicio§.

5300 Transferencias y ayudas
Ayudas   y   transt-erencias   conforme   a   ia

cfasificaci6n ap licab le.

8200 Presupuesto de egresos Confrol presu puestario.

8210 Presupuesto de egresos aprobado Presupuesto aprobado por partida.

8220
Presup uesto            de           egresos

Compromisos formalizados.
comprometido

8240 Presupuesto de egresos devengado
I  Bienes/servicios    recibidos    o    obiigaci6n  t

causada.

8250 Presupuesto de egresos ejeroido
Aplicaci6n    presupuestaria    conforme    al

momento conespond iente.

8260 Presupuesto de egresos pagado Pagos realizados,

8270 Presupuesto de egresos por ejereer Seguimiento del presupuesto disponible.

Nota:  Ias  cuentas  anteriores  se  incorporan  como  catalogo  operativo  de  referencia  a
pariir de los auxiliares  revisados.  Antes de la entrada en vigor definitiva del  Manual,  el
area  contable  debefa   homologar  cada  cuenta  con   la  versi6n  vigente  del   Plan  de
Ciientas CONAC y cc>n el cat6Iogo efectivamente parametrizado en el sistema

lNSTRUCTIVOS DE MANEJ0 DE CUENTAS

Con  el  objeto  de  completar  la  estructiira  t6cnica  del  Manual,  el  catalogo  institucional
debefa  acompafiarse  de  instructivos  de  manejo  de  cuentas.  Cada  instructivo  debefa
describir,  como  minima,  el ni]mero y denominaci6n de la cuenta,  g6nero, grupo,  rubro y
naturaleza;   su   objeto;   Ias  causas  de  cargo  y  abono;   el   saldo  que  representa;   las
cuentas   con   las   que   normalmente   opera;   el   documento   fuente;   los   controles   y
conciliacione§; y las observaciones o restriccjones de uso.

ARTicuLO  30  BIS.   INSTRUCTIVOS  DE  MANEJO   DE  CUENTAS.  Los  instructivos
institucioriales   sefan   docijmentos   controlados   y   debefan   coITesponder   al   Plan   de
Cuentas CONAC vigente.  En caso de discrepancia entre  un  instructivo institucional y  la
normativa superior, prevalecefa esta dltima y se documentafa la actualizaci6n.

ARTicuLO  30  TER.  FICHA  MiNIMA.  El  area  contable debefa  mantener una  ficha  por
cuenta  o  grupo  de  cuentas  utilizado  de  manera  recurrente,  jncorporando  naturaleza,
cargo,    abono,    saldo,    documento    fuente,    relaci6n    presupuestana,    controles    y
concjliaciones.  La  ampliaci6n  institucional  de  auxiliares  no  debefa  alterar la  estructura
armonizada.
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SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE  TUXPAN,  JALISCO

CAPITULO Vl. CLASIFICADORES PRESUPUESTARIOS
El presupuesto y la contabilidad debefan vincularse mediante los clasificadores emitido§

por  CONAC  y  los  instrumentos  estatales  aplicables,  Para  el  DIF  se  identifican,  entre
otras, Ias siguientes partidas utilizadas en 2026:

Concepto idonff cado
Sueldos base al Personal Dermanente

Primas de vacaciones, dominical y gratficaci6n de fin de afio

Compensacien es ad iciona !es

Maferiales, dtiles y equipos menores de oficina
I   2161 I  fufate,ia de  !impieza                                                                                                                                             I

2211 Productos alimenticios para personas

2231 Utensilios pare el 8ervicio de alimentaci6n

2611 Combustibles, lubricantes y aditwos

2721 Prendas de seguridad y profecci6n personal

3121 Gas
I   3141 I  Te!efcn a tredicional

3541
lnstalac 6n,  reparaci6n  y  mantenimiento  de  equipo  e  in§fumental  medico  y  de

laboratorio

3551 Reparaci6n y mantenimiento de equipo de transports

3751 Viaticos en el pais

3821 Gastos de orden social y cufural
I   3921 !mpuestos y dgreches

4411 Ayudas sociake a personas
5111 Muebles de oficina y esfanferia

5151 Equipo de c6mputo y de tecnolog(as de fa infomaci6n

5691 Otros equipos

^`RT!Cl.ILO 31.  COP`RESPONDENC!,A,. Toda erogaci6n debera asociarse con la partida

presupuestaria que corresponda a su naturaleza y objeto real.

ARTicuLO  32.  NO  FRACCI0NAMIENTO.  No  se  permitifa  modificar artificialmente  la
naturaleza de una operaci6n para utjlizar una partida distinta a la que corresponde.

ARTicuLO  33.  CONTROL DE  SUFICIENCIA.  Antes de comprometer un gasto debefa
verifjcarse   la   existencia   de   disponibilidad   presuouestaria   en   la   oartida   v.   cuando
corresponda, fuente de financiamiento.
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SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE  TUXPAN,  JALISCO

CApiTULO VIl.  MOMENTOS CONTABLES Y PRESUPUESTARIOS

Secuencia de momentos presupuestarios
El pr€sef.t4 in.nut) cot.bte. I. ..cuenci. d. lo. mom.otol prcoup{i.stlrico qu. o4whco y .i.tom®tiaen

dregistrocontabledebsoporac.ionesfinancierasdolen`epdblicoirunieipal

(®
±i.T. . i=9==

E [E EE in E E
LB co„cet® aplicaci6n de egta  acuoncia  permits g.r@nti2.r ol /egistro comDblo ormoniz®do,  la  transpar®ncii  on
la ge8ti6n poblica y la rendiei6n do cuentjBs conformo a to non"liva vigento.

Figure 1. Secuencia de los momentos presupuestarios de ingreso y egreso.

Ingroso Desciipci6n insfuctonal
Estimado Monto aprobado paia el qiereieio.

NIificado Aiustes autorizadce al presilpuesfo.Derwhodecobrajuridieamenteex.gible o ingreso causado confome a la

Devengado
norma apbcable.

Recaudado lngneso eferfuamente recibido.
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ARTicuLO   34.   SECuENCIA.   Los  registros  debefan   respetar  la   secuencia   de  los
momentos     presupuestarios     aplicables     y     no     pod fan     utilizarse     para     anticipar
artificiajmente etapas.

ARTicuLO  35.  COMPROMISO.  No pod fa  generarse un compromiso sin disponibilidad

presupuestaria suficiente y autorizaci6n conforme a la normativa aplicable.

ARTicuLO  36.  DEVENGADO.  El  devengado  se  reconocefa  cuando  se  actualice  el
hecho generaaor conforme a las disposiciones contab!es v Dresupuestarias aplicabies.

ARTicuLO  37.  PAGO.  El  pago debefa estar respaldado por la  obligaci6n  previamente
reconocida y por la documentaci6n que acredjte su procedencia.

ARTicuLO   38.   RECLASIFICACIONES.   Las   reclasificaciones   debefan   contar  con
expljcaci6n,  referencia a la p6liza original y evidencia suficiente.

CApiTULO VllI. P6LIZAS, ASIENTOS Y SOPORTE DOCUMENTAL

A.P`TicI.ILO  39.  P6L!ZA.S.  Toda  operaci6n  debera  registrarse  mediante  la  p6!iza  que

corresponda:  ingreso, egreso, diario u otra prevista por el sistema.

ARTicuLO 40. CONTENIDO MiNIMO.  La p6liza debefa identificar fecha, tipo y ndmero
de    p6liza,    concepto,    cuentas,    jmportes,    beneficiario/proveedor   cuando    proceda,
referencia presupuestaria y documentaci6n soporte.

ARTicuLO    41.    SOPORTE.    La    p6liza    debefa    vincularse    con    el    expediente
administrativo,   CFDl   o  comprobante,   autorizaci6n,   evicierlcia  de   recepci6n  y-  demas
documentos que correspondan.

ARTicuLO      42.      P6LIZAS      AUTOMATICAS.       Los      movimientos      generados
automaticamente por el sistema debefan conservar la  referencia a  la operaci6n que los
origina y ser revisados par el personal responsable.

ARTicuLO   43.   CORRECCIONES.   Las   correcciones   se   et-ectuafan   mediante   los
mecanismos permitidos por el sistema,  evitando borrar o alterar la trazabilidad hist6rica.
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MODELOS DE ASIENTOS CONTABLES
Los   modelos   de   asientos   constituyen   la   traducoi6n   contable   de   las   operaciones
descritas   en   las   guias    Deben   identificar  el   hecho   econ6mico,   dacumento   fuente,
momento   presupuestario   y   contable,   cuenta   cargo,   cuenta   abono   y   control   de
conciliaci6n    Los  c6digos  definitivos  debefan  tomarse  del   Plan  de  Cuentas  CONAC,
vigente y de la parametrizaci6n institucional aprobada.

ARTicuLO 43  BIS.  MODELOS  DE ASIENTOS.  El  area contable  utilizafa  modelos
institucionales  de  asientos  para  las  operaciones  recurrentes.   Cada  modelo  debefa
conservar referencia al documento fuente y permitir jdentificar los efectos patrimonjales,

presupuestarios y financieros que correspondan.

ARTicuLO 43 TER. ACTUAHZAC16N.  Los modelos de asientos debefan revisarse
cuando  cambie  el  Plan  de  Cuentas,  los  momentos  contables,  los  clasificadores,  las
matrices de conversi6n o la parametrizaci6n informatica.

CAPITULO IX. GulAS CONTABILIZADORAS INSTITuCIONALES

I. PRESENTAci6N

La presente Gufa Contabilizadora establece la secuencia minima para identificar, documentar, registrar y
oontrolar lag operaoionee econ6miccrfinanc.lerae del Si3tema pare el Desarrollo Integral de la Fami[ja del
Municipio de Tuxpan, Jalisco. Su  estructura se basa en  la 16gica del Capltulo Vl del Manual de
Contabilidad Gubernamental del CONAC y se adapta a las oper8ciones institucionales identificadas en el
Manual de Contabilidad Gubemamental del DIF Tuxpan.

EI CONAC establece que las Guias Contabilizadoras deben mostrar los momentos de registro contable
de los procesos administrativo-financieros, log asientos que se generan y el documerito soporte de cada
registro. Asimlsmo, el Manual del DIF Tuxpan preve que las gulas se alineen con  las gulas y modelos ae
asientos del CONAC y con las operaciones reales del organismo.

11.  REGLAS GENERALES DE APLICAC16N

1. Toda operaci6n debera contar con documento fuente suficiente, compefente y verificable antes de su
registro.

2. El registro contable debefa realizarse conforme a la naturaleza de la operaci6n, los momentos
contables y presupuestarios ap!icables y e! P!an de Cuentas v.gente.

3. Los c6digos de cuentas y subcuentas debefan corresponder al Plan de Cuentas CONAC vigente y a la
C6dula de Homologaci6n lnsthacional aprobada.

4. Los c6digos auxiliares instfucionales constituyen desagregaciones intemas; no crean cuentas CONAC
nuevas ni §ustituyen el Plan de Cuentas.

5. Cuando una operaci6n genere simultaneamente efectos patnmoniales, presupuestarios y financieros,
debefan reconocerse en los registros que correspondan.

6. I.as cuentas de order preslJpuestarias deberar! afectarse conforrne a !a matriz de con`,iersi6n `,i a !a
pa ra metrizaci6 n vige nte.
7. Los registros de ingresos debefan distinguir, cuando corresponda, los momentos estimado, modificado,
devengado y recaudado.
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8. Los registros de egresos deberan distinguir, cuando corresponda , los momentos aprobado, modificado,
compromefflo, devengado, ejercido y pagado.

9. Toda p6liza debera vincif!arse con e! expedjeiite administrati`,'o y cor, !os docijmentos que acrediten
autorizaci6n, recepci6n , obligaci6n y pago.

10. Las concmaciones entre contabilidad, presupuesto, bancos, n6mina, inventarios, cuentas por pagar y
controles asistenciales debefan efectuarse con la periodicidad establecida.

11. Las operaciones no previstas debefan ser analizadas por el area contable y, en su caso, incorporadas
a esta Gufa mediante actualizaci6n formal.

12. La Gilla no autoriza  por si misma  Lina operaci6n: la procedencia jur(dica, presupuestaria;
ac!iiiinistrati.v.a `,. fir.arlciera ciebera acredriarse erl e! expedients corresperidienfe.

Ill.  ESTRUCTURA DE CADA GuiA

Canpo

ldentificador

Proce80

0bjet'vO

Dcx>umento fuente

Penodicidad

Mont'I|'o®

Cuenta cargo

Cuerta 8bono

R eg'stro presupuectano

Control

Conteflido mlnirrlo

Clave tlnica de la gula y version.

Nombre do  la operaclon edministrativo-flnanciera.

Finalidad  del reglstro y control.

Documento  que or.igTna la  operaci6n.

Diaria, freciiente, mensual,  eventual a anual.

MOTnerfo prc8upuectario y/o contable !plicable.

Cuerta CONAC y 8ubcuenta in8titucional homologada.

Cuenta CONAC y 8ubcuenta instltuclonal homologada.

Afectaci6n de las cuentas de arden o m6dulo pre8upuestario conforme a la matrlz
vigente-

Conciliaci6n, expediente. auxmar,  inventario  a evidencia de eeguimiertto.

G-01. Apertura confable del ejercicio

Objetivo: Reconocer los saldos iniciales y dejar habilitada la continuidad de los registros del ejercjcio.

Documento(s) fuente principal(es): Acta/cedula de cierre del ejeroicio anterior, balanza final, ailxmares y
esfados financieros.

Periodicidad: Anual,  al  inicio del ejercicio.

=:a®'fo             Op®raclenycrft.rfo                          Cverfucaqo                  Cuede abero

ADertura             ;g:;::%§rT:dga:'#C£:i:a:eero         C¥s±£;s;§a:¥oV°que     :£ui:in:::n:a:y:c:uS:Ivn:i,s
Began ccITesponda

Venfiicar q`Ie Ice setdes inrdales
Ccr:trc!                              cc!r:3}c!3n  Ssr:  !3  ir*crm I:c!6r:

financlora de cierro

R-
prequ.drrio
S4n  afectacl6n

presupuestana de\
qeracio par ct  §alo
aslento de apertuTa

CtonQliacl6n corl

prcsHp=c?,tc:a,ie!=!
cuando corresponda

Boc`mede / corrfuol

Balanza de ciena y
aslerto de aoertura
8utonzado

Balanza  I"cJal,  8uxlllare6

y  conclllaclones

Controle3 mfnimos.. Conciliaci6n de saldos iniciales, bancos, cuentas por cobrar, cuentas por pagar e
inventarios.

Criterios especiales: EI asiento debefa observar el modelo de apertura v©ente del CONAC y la
pa ra metrizaci6n institu cia na I.

Gi)2. Presupuesto de ingresos

objeti-v-a.  RegisLL|-ai.  ias

modificaciones.

al pi-esupuesto autorizado -y sos

Documento(s) fuente principal(es): LeyflJresupuesto de lngresos aplicable al organismo, acuerdos,
convenios y modificaciones presupuestarias.
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Periodicidad: Anual y cada vez que exista modificaci6n.

m¥:a.i             Op®Tacronycrlterfu                        Ctrerfucaigo

Esamado                Reglstrodd prersupuestodo              :ru:E:ud::iae:e
(naresos aDrgbado                                    ,ngresos -estimaao

Registor anpliaaones,                          Cuenta d® arden
MedTficedo                 reducoionos a in odrfroaciones                pre6upuestana

ccrT9sspone!ente

Reeonocorel dereeho de cobra           Ci/erfe  porcobrar o
Dovengado               cLLando so actualx:e el supu®sto          active qua

que  onglne el ingreea                                corresponda.

Cu.rfu ahono

Cuenta de arden
presuquostan8 do
ln8resce -esumado

Cuenfa de olden
presuptjestona
coma.pend!erte

Cuenta de ingreso
correspondiento

Rqlsbo
pnsxpvesfaho
Afeetacl6n do ingresos
estjmadce conforms a
ctasificac[6n  vng®nio

Actuallzacl6n  del
ingrceo modificado

Registro dct  lngreso
devengedo

Ebet.mebtl / cont]al

Presuquesto aprobado

A¢u®rdo/modjficaci6n

presupiiestana

Rec*bo,  CFDl,  convenio.
acto a ovidencia del
derecho

Reeudedo            :cteer°£::'aontrad8efectva            Bancos/caJa8eodn             %u:#pe%i::£::r°           rReocga'g:doctlngreso           Esfadodecuenta[ftchade
conesponda.                                                                                                                                    dep6sito  a comprobarto

Controles minimos: Conciliaci6n mensual entre presupuesto de ingresos, recibos/CFDI, auxiliares y
bancos.

Criterios especiales: Los c6digos se tomafan del CRl y Plan de Cuentas vigentes.

G03. Subgidio municipal y trensferencias

Objetivo: Reconocer las ministraciones recibidas del Municipio y otros recursos transferidos al  DIF
conforme a su naturaleza .

Documento(s) fuente principal(es): Acuerdo o acto que sustente la transferencia, calendario, comprobante
de ministraci6n, estado de cuenfa y p6liza.

Periodicidad: Frecuente / conforme a ministraciones.

#:ja;i            op.cebn y cthrio                    Cli.rd] cargo                Cg.rfu.b..[o

Fieconcoer el  Ingreso cuando
Devenciedo                exista dereeho ex}aib(e o

supuesto normatho apllcable

Regi6trar la entreda do recilrsos
en banco,

Comparar ml"Straci6n ,
Conctllact6n                presupueeto.  ba nco y

contabilidad

Cuenta por
cobrar/dercoho de
cuiji u,  ouailiiu

proceda

Bancos -cuenta
lnstitilclonal.

Cuonta do
transferenela/6ubsld]o
homologada.

Rgide
pnsapuH-
lngreco devengado
conformo a la fuente v
cla8ificaci6n

Cuerta po]
cc>brar,€crccho dc oobrcL         !r.srcse rccc:Hd3dc
cuando proceda,

Documento / control

Convenio, acuerdo`
mi"stracl6n  o
documento eq ulvalente

Estedo de cu®iifa  y
cc>rnprob3n!c dc
minlstraci6n

Concll(8cton cle                            AuxlllaT,  ectac!o

otapas                                            bancarfo y p6IIza

Controles minimos: Concmaci6n presupuestobancos{ontabilidad y control par fuente de financiamiento.

Criterios especiales:  EI Manual del DIF Tuxpan identifica el subsidio municipal coma operaci6n
i nstitu ciona I recu rrente.

G-04. iiigl-esos pc.r prestaci6n de serv`icies

Objetivo: Registrar los ingresos derivados de servicios de psicologla, rehabilitaci6n, centres de atenci6n u
otros servlcios autorizados.

Documento(s) fuente principal(es): Recibo/CFDI, control del semcio, tarifa o documento autorizado y
comprobante de dep6sito.

Periodicidad: Diaria/frecuente y conciliaci6n mensual.
Etapa /
momede

Oovengrdo

Reeandedo

Op-I' y Cri*ho

Re€onocer el derecho  de cobra par
el servido Ofechamente prestado

Regrstrar el  dep6§ito a p89o
me!bido

Clierfu caigo                   Ctieih atbno

Cuontas por cobrar               lngre§os por
par prestac(ch cle                  prestaclch d®
t,t}I vlaus                                           sel vrt;IuS

Bancoslcaia
Cuehas por cobrar
per pr8stodbn de
scLn.`!Clee

Registrop,capr-
Ingresodevengado

lngreso rcoaudedo.
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ConCi`/acl6n           r£:£::rd:prm6gc:: rc::::a:dad                                                                                      :i=i:C'6n de                  :uex:grec:eat:gre'a°Sy

Controles minimos: Cor,trol per tipo de servicio, folio de recibo/CFDl y ccnciliaci6n bancaria.

GJ)5. Rendimientos e intereses bancarios

Objetivo: Registrar los rendimientos generados por las cuentas bancarias del organismo.

Documento(s) fuente principal(es):  Estado de cuenta, calculo bancario y p6liza.

Periodicidad: Mensual o cuando se reconozca el rendimiento.

=:a.'nto            Oped6B y alterk.                      Ct-rfe tape                Cuenta abono
Bancosoderechode         ingrcsos

Dovengado             :n=:::o9rQ:'n:er£'om'ent°                   ::r£;gu¥an                      finane|oros/rendlr"entce

Derecho de cobra a

Rcx}a,,dado             %°n#L|:;t': entrada °fect'Va d°'        Ban°ce                                3uree`,¥mTcan|._¥`3g:;a;ncci5

Ftqlgiv
pfesl.verfuto

lngresa devengado
c uando corresDonda

I ngroso recaudado.
cuando corro§ponda

thamut / control

Estado de cuenta  y
calculo

Estado boncano

Controles minimos: Conciliaci6n mensual de saidos bancarios y rendimientos.

GJ)6. Programas, convenios y recursos etiquetados

Objetivo: Registrar recursos provenientes de programas y proyectos con idenfficaci6n por fuente,
programa y reglas de operaci6n.

Documento(s) fuente principal(es): Convenio, reglas de operaci6n, oficio de autorizaci6n , ministraci6n,
cilenta bancaria, comprobaci6n.

Periodicidad: Eventual/frecuente conforme al programa.

=::'rfu         Opmci6nycrf.de       Cven±Bcargo          CIlwhabene                           ftegichwtsufileed®

Devengedo       ;u::uL=:eovd:e::i:e:,,,:       ::_E:grd:e;echo

Reeaudedo          :#.:ttrr£{;ar..c€}bed3           Bancce

Ap||caci6n           ep°,#aLu:?:i.nallded           ::?uar:|Gza

lngresanrans/eroncla/6uDsldlo
5egd/I  lit!lul ajeca

Devengado  Dor fuento y orograma

cuenta pot coblar/detecho do       Rcooudado

Paevofoanccesagbn
momento.

Comprrmelido/devengado/ojercida/pagado
sogon etape.

Dceum®nto /
conlrd

Convenio, reg}as

y  duiuitfauibrl

Ctomprobar)!e y
er.tedodccHcn`€

Expedlento
tecnlco y
comprobacl6n

correspondiente

Controles mlnimos: Control por proyecto, fueme de financiamiento,  beneficiarios y comprobaci6n.

Criterios especiales: Las reglas de operaci6n a jnstrumentos jurfdicos del programa prevalecen en los
requisitos especificos de comprobaci6n .

Ge7. Presupuesto dei gasto

Objetivo: Registrar las etapas presupuestarias del gasto desde su aprobaci6n hasta el pago.

Documento(s) fuente principal(es): Presupuesto de Egresos, modificaciones, requisiciones, contratos,
6rdenes de compra y documentaci6n de recepci6n.

Periodicidad: Anual y durante cada operaci6n .
Efapa '
mornenb

operacl6I`ycmhe

Rcalstrar el  Dre§upuesto
autonzado de ogresos

RegistraramDIIaciones
roducciones  o transferencias
auton2adas

cberfu cango

Cuonta de arden
pleit,upueshal Ia  de
egresos - aprobado.

Cuerria de orden

prosupuesfan8
corrcepondiento

Cveha abono

Cuonto  do orden

vlesuputfoiey la  d¢
egroso8 -aprobado

Cuenta de orden
prceupuestaria
corraspordiente

R-frml"e-
Afeetaci6n I "clal por
cl8sificacl6n

adirllnl5Da8va.

funcional.  eeon6mlca

y program anca

Fresupues`o
modiflcado
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Regl§trar la  ob(igaCi6n                               Cuenfa de orden                    Cuenta  de orden
Compromctdo           presupuestana dermada del  acto        presupuesfaria -                   prceupueetata -                   Comprometldo

que comprornete reeursos,                    compromctdo                        comprometido

DOvengedo            ;o¥ne:r#b:?:¥#£oeque           :aat:I:',a::a  S°gun         =ugean,%a=rvo                    twengado

Reglstrar la  ermsl6n de la orden           Cuerta do ordon                    Cuenta de ordon
Ejercido                         de  page o etapa definida  par la            presupuestaria -                   presupuestarla -                    Eiorcldo

nomiatva aplicable                                   ejeredo                                      ejercido,

pagedo                     :¥ul::sr la s8''da efect'Va dB            ::::p:nc::#:                 Bancce                                Pagado

Contrato,  pedldo,  arden  a
acto equrvalente

CFDi,  recepci6n.  ac[a o
eviderola

Orden de pago/p6IIza

Transferoncia,  cheque o
comprobante bancario

Controles minimos: Conciliaci6n presupuestocontabilidad y seguimiento de saidos par partjda.

G-08. Adquisicj6n de materiales y suministros

Objetivo: Registrar compras de materiales y suministros desde el compromiso hasta el pago.

Documento(s) fuente principal(es):  Requisici6n, suficiencia, procedimiento, contrato/pedido, CFDl,
recepci6n, almac6n y comprobante de pago.

Penodicidad: Frecuente.
Etapa /
monten® Opeiacl6ri y crlehe

Registrar el  compromiso
Compromedc`o           derivedo del comrato,

pcoK]o u arden  aii[orlzaQa

Rcooncoer el gasto por
Devengado                 hienes roCibidos y

ob!!§3ct5r`  con  prc`,`cc€cr

Reglstrar la  olden  de pago
contorme 81  sl8tena

Canc8Iar d  pa§Ive medianto

pego

Cpenfa cargo                     Cunt abofto Rqrsbo
prowl.ues"o

Cuenta de orden                       Cuonta de orden
presupuesfana -                     presupuestana -                     Comprcmetldo
comprometiao                            comprcmeuQo

Gasto de matenale8  y
sumlnlstros

Cuema de arden
presupuestaria-
ejorcido

Proveedorostcuentas
Por Pagar

Provoedores/cuenta5
Par Pagar

Cuenca de ordon
prceupuestana -
oioroi`do,

Banco§,

Devengado

Eierclde

Paondo

oceun®rfo / c®ntrof

Contrato/p®didc/ordon

CFol, recepci6n y endenc`a

Ordon de page.

Tran§forencia/conprobante

Controles mfnimos: Expediente completo, recepci6n, almac6nrinventario cuando corresponda y
conciliaci6n con cuentas por pagar.

GO9. Servicios generales contratados

Objetivo: Registrar servicios contratados y recibidos par el DIF.

Documento(s) fuente principal(es): Solicitud, suficiencia, procedimiento, contrato/orden, evidencia de

prestaci6n, CFDl, validaci6n y pago.

Periodicidad: Frecuente.

Etapa'
momonto

Conprornctclo

opend.ri y cutefro

Regl§trar comprom§o por
contratac[6n  autonzada

Reconocer gasto y pasIVo
De`rengedo                  cuenclo el  sorvicio sea reclbldo

}' 3eredit=de

Ejerc`do                          ReglEhar ordon do p8go,

Pagado Registrar pago  y cancelal
obligac/6n

Cunta cape

Cuenta de orden
presupuestarla -
.u,,,I,,u",eijdo

Gasto de servro!os
generales

Cuenta de orden
presupLrestana -
eiercldo

Proveedores/cuertas
per Pagar,

CunRfa ahoo

Cuenta de arden
presupuestarla -
cuwipiumeldu

Proveedores/cuentas
par Pagar

CIIenta de arden
prosLipuestaria -
ejercido

Bancce

Reglsfro
pneqi.uchto

Comprometido

Devengado

EJ_e'ado

Pagedo

Controles minimos: Validaci6n de servicio recibido, CFDl, contrato y pago.

G-10. Servicios personales y n6mina

Objetivo:  Registi-ai. Ii6i'iiiiia,  pasi`vos ;abel-ales -y fiscaies, ireteiiciories y-page.
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CFDl  + evidoncia de

prestaci6n

orden do page

Comprobante bancarlo
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Documento(s) fuente principal(es):  N6mina autorizada, plantilla, movimientos de personal, CFDl, calculo
de retencjones, dispersj6n bancaria.

Periodicidad: Quincenavmensual segtin n6mina institucjonal.

=:ae'nto          Oi.e"nycrm®

Reconocer servictos personales
Deverlgaiiu                 devoilgatju>  y  patHv(rs

carespondlentes

EJerc,do
i(egistrar ia ot8pa presupuestana
confome a 'a orden de page,

Pagado                  5:t:I::a#:ctd|¥d=16n neta y

C...nt. c&po                    Ceenfa atoi`®

Gasto do servicios
personalce,

Cuenta de arden
presupucetana -
ejercido

SeMcios p®rsonales
Par Pagar y
rotonCione§ par
entora,

Se"clos personales
Por Pagar y
r eiem,iuTios  vow

enterar.  sngun
corresponda

Cuen`a de arden
prosupuestarla -
OJerc,do

Rdseo
prtmpuesrfu

Dt3vBingadu
N6mina autorLzada  v
CFDl

Ejorcldo                                        N6mina/orden de pago

Bancos                                       Pagaclo

Di6persion y
comprobantesde
entero

Controles mTnimos: Conciliaci6n  n6minacontabilidad-banco y obligaciones fiscales/de seguridad social.

Criterios especiales: Las retenciones se controlaran por concepto, periodo y fecha de entero.

G-11. A`y.udas sociales y apo`y'os asistericiaies

Objetivo: Registrar apoyos y ayudas otorgados a beneficiarios con expediente suficiente y evidencia de
entrega.

Documento(s) fuente principal(es): Solicitud, identificaci6n, valoraci6n, autorizaci6n, padrdn/expediente,
comprobante de entrega y p6iiza.

Periodicidad: Frecuente/eventual.
Efapa /
mom®n®

oprdetlycifede

Rogistrar el  comprom lso cuando
Compromel]do           exlsta acto autonzado q uo

rBsei\ie rcou{soS^

Reeonocer el gasto cuando se

Devengado             :%#3C.3:*g?Jees3?a¥:ams±.`.,a

ap',cable

Pagedo                           Regl§trar la  entrega d8I  apoyo.

Conei)Iar padr6n.  oxpedientes,

p6Iizas y pagos

Cuenca cquo                    Cutrd 3boito

Cuenta clo olden                      Cuenta de orden
pres upuesfana -                     Presilpuestari8 -
conpromenao                          com promevdo

Reggiv
prtylii.uedde

Conprometldo

Gasto de ayudas                     Benoflc`ario/Cuenta por          Devengedo
3cet3lcc                                         pes3r

Bonenclarlo/cuont8  Par          Bancosfoaia                                  Pagedo

Pagar,

fbclm®nto / corful

Autonzaci6n y
exDedienfe

Autorcaci6n  y
evlderoia de

procedonaa

Raclbo,  transforontia,
choq ue a evldencia
eqlwalonfo

Cat&logo de
beneficlanos y reporte
de control

Controles minimos: Expediente de beneficiario, evidencia de entrega y prctecci6n de datos personales;
conciliaci6n con 6rdenes de Dago.

Criferios especiales:  EI Manual del DIF Tuxpan exige identificar el expediente y vincularlo con la
referencla contable.

G-1 2 . viaticos

Objetivo: Registrar recursos pare comisiones, su comprobaci6n y, en su caso, reintegro.

Documento(s) fuente principal(es): Comisi6n, autorizaci6n , solicitud, transferenciaivale, CFDl,  relaci6n de

gastos y reintegro.

Periodicidad: Eventual.

Opnd6n y ciftetlo

Reconcoff .) der.eno a
comF)roblr ou.nclo .. enocou®n

Cii.rfu can)a                     Cu.nq ahono

#,¥onorceproE,gads         aanoo.

Reglde
pnoupu-o
Rquro a. I. 6tBpe
poupuesteri. qu®
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comprcbant® de
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recursos para com lsl6n

Apllcar gastos comprobedos
C)rimpmhar]^n             conformQ a  dociimentor?16n

vallda

Gasto de
VIENJ`as/sar`miaf  rla

traslado

Reintegro                      Registrar sobrantes remtegrados           BanccEs

corre§ponda

Deudores porgasto§         Dovengado/gerCido

per comprobar.                    seg un etape

Deudores par gastos
per comprchar

entreoa

CFDl  y relaci6n de

gastos

A|u5to/rBIntegro
conforme al  slstem a                  Flo ha de rel ntegro
presupuestarlo

Controles mlnimos: Relaci6n mensual de gastos por comprobar pendientes, antigt]edad y acciones de
seguimiento.

G-13. Gastos por comprobar

Objetivo: Contro!ar recursos entregados para adividades que deben comprobarse posteriormente.

Documento(s) fuente principal(es): Valchransforencia , autorkaci6n, comisi6n o actwidad, comprobantes y
reintegro.

Periodicidad: Eventual.

EL=ae,nto               opunc,6n y crferio

Er,treya

Ccmprobaci6n

F`eintegro

Cuenta cargo                     Cuentai abono

Reglstrar e{  mporte pendiente de         Deirdores porgastce
comprobar                                                      por ¢omprobar

Apllcar dcoumertaCi6n valida  y              Gasto
reconocer el gasto                                      corrcepondionto

Banoos

Doudores  par
gastos per
comprobar

Deudores  par
Reglstrar cobra nte rel nt8gr8do               Ba ncos                                         gastos par

oonprobar.

Rqlsfro
presupuerfurio

Segdn  el mcmento

presupuestaTio
aDIIcable

Devengado/qercido
sag a n corresponda,

Rel ntegro segdn  reglas
apllcablce

Dceum.nto / conbol

Val®fransferenc/a

CFol/documontos
v61ldco

Ccm probante de
reintngro

Controles mlnimos: Auxiliar por persona, concepto, fecha, monto original, comprobado, saldo y
annot]edad.

G-14. Adquisjci6n de bienes muebles

Objetivo: Reconocer activos no circu!antes ciiando se satisfagan los critericis de reconocimiento
patrimoi-Iia!.

Documento(s) fuente principal(es): Expediente de compra, CFDl, recepci6n, resguardo, inventario y
evidencia de alfa.

Pe riodicidad : Eventual#recuente.

=:aL             operacl6n y criteho
F{eg(str8r compronlso

Compromctdo           presupuestano por adquislcl6n
a u Lul Lf add

Reeonocer el activo cu8ndo  se
Dovengedo                 reciba y cum pa cmerlog

p3tr:mcn!alcs

Pagado

Patrimonial

Ca ncelar  la  oblngaci6n
mediant.  pago.

Integrar  alta.  numoro  de
lrrvemari a y rosguardo

Cueidacargo

Cuont8 de orden
presupuestana -
euiilplunleLlciu

Bienesmueblos`aedvo
no ciroulante

Proveedores/cuertas
par pagar.

Cvenfa atrmo

Cuenta de orden
presupuestarla -
co„,p,u,,,t,i,du

Provoodores/cuontas
Par Pag8r.

Bancas

Regifro
i]usiipuerfuTb

Conpromctdo

Devengedo

Pa9ado

Docum.Iito / colifrol

Contrato/pedido

CFDl,  recepci6n y alto

Comprobante bancario

I nvontarlo,  resguerdo y
expedlento patrimonlal

Controles mlnimos: Conciliaci6n inventario¢ontabilidad y control de resguardos.

G-15. Depreciaci6n de bienes

Objetivo: Registrar sistematicamente la depreciaci6n de los bienes sujetos a depreciaci6n.

Documento(§) fuente principal(es): Cedula de depreciaci6n, inventario y parametros de vida titil vigentes.

Periodicidad: Mensiial.

mpi /                   Oper.el6n y.thfro curfu a.roe              Clirfu.bme              ndde

M.nual de CoutaBllldad aubernanerdai I Vefuch 'ndttuctontl 2ee8 I  Pa8ma 28



SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MIJNICIPIO DE TuXPAN, JALISCO

pafametros vIgentes  y reglstrar ol         ae-i-ec'iaa6n.
gariu

Reeonoc,in,Onto         Gal:ula' depr°Cia:'6n c°n!:hT:,ea:         Gasto par

Conparar daprcolacl6n
Ccr:c:!i3c:¢r.                      ccurr:ij!3c!a  cert  !r}`.'3nt3ri 3 `,'

aux]'li8res

Depreclaci6n
acumuleda

presoprcarto
No lmplica  pow  sl

mlsmo un  nuevo pago,
revlsar tratamlento

p(E»uputbLdnu
apl,cable

Cfflula de deprcaaa6n

AuxlliaT patnmo"al y
ccaula

Controles mfnimos: Conciliaci6n patrimonial y revision de vidas t]tiles conforme a nomatwa vigente.

G-16. Baja de bienes muebles

Objetivo: Registrar la baja contable y patrimonial de bienes conforme al acto autorizado.

Documento(s) fuente principel(es`/: Dictamen, autorizaci6n, acfa, inventario, evidencia de destino y p6liza.

Periodjcidad: Eventual.

#o,,,pee'rfe           Op.mckinyctitode                      Cuedcqo                   Cuerfuatoro             =#esfafto
Sn  nuov8  afeet8ci6n
presupuestarta salvo

8ala                      :PtrLj'mT:::ocoapu,::£:a confone      :gnu.£8.£u*:-;:nluniu que      g,ab'en dad°de             *n-iui'roed¥ opela.lan

ContTct                        Actualizar inv®ntano y rosguardosL        -

Controles minimos: Concmaci6n patrimonio{ontabilidad y expediente de autorizaci6n.

Dan de baja ol valor p_oj_aqu_?_yLa_        P,:¥%na&6teaoumu'ada        Agivo no ¢,roiiianto
hal  hian  Aarii` dia

beumenfo / cafrol

Ace. dictaneii y
aulu't4d,lull

lnventano actualEado

G-17. Cuentas por pagar

Objetivo:Reconocer,controlarycancelarobligacionesconproveedores,contratistas,prestadoresyotros
acreedores.

Documento(s) fuento principal(es): Factura/CFDl, contrato/pedido, recepci6n, evidencia de devengo,
orden de pago y comprobante bancario.

Periodicidad: Frecuente y mensual para antiguedad.

EEL           operactonycrfwh
Reeonocer 18  obligaci6n

Dev8noado                derlveda cl® b)enes a servicios
'e,'iJidos

E)OTcido                  :oerfgrf`#a: ':, :gteonmdae page

C`ienfa cargo                       CI]ira aboqo

G8s!o a acfro seodn
naturaleza

Cuenta de arden
presuquestaria -
ejgrc,¢C

p8gedo                     Cfn:elarlaobllga¢lon medlaute        Proveedores/ouentasPO, Paoar

Provcodores/cu®rtas
col Daqar

Cuen@ de ordon

presuquestcho -
eje,e!do

Bancce

Rqifro
paeupuutTk.

Devengedo

E|ercrdo

Pagado

beumfro / control

CFDl  y owdencla de
recooci6n

Olden de pago

Comprobante bancano

Controles minimos: Auxiliar por proveedor, beneficiario, concepto, fecha, imporfe y anttouedad:
conciliaci6n mensual.

G-18. Conciliaci6n bancaria

Objetivo:Verificarquelossaldoscontablesdebancoscoincidanconlosestadosdecuentayexplicarlas
diferencias.

Dooumento(s)fuenteprincipal(es):Estadosdecuenta,auxiliarescontables,p6lizas,fichas,transferencias
y conciliaci6n.

Periodicidad: Mensual.

ml,a'
monwh

Conclllacl6n

Opnd6hycrbto

#opa#¥yi=:n=n
paruta6 ®n tracto

Cgedtai capg.                  Ci..ra abedo
Rgiv®p-pr-

M.nIAl da c®fRAoi«a«i Gueem.nef" I venen (n8ftuemed aeae I P6qin. ae

Ek"nwrfu / congiv

Eatdo beroer(a +
auxa),,



SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTECRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO DE TUXPAN, JALISCO

AJustes

FiegE;trar comlsiones.  I ntore§es,
dep66Itos  ro  idenfficados o
partidas procedentes.  prowa
vaiidaci6n

:oU:£oq#ea                     :::icon::enta qu°        Cuando ccuresponda
Estedo de cuent8 y
sOporto

Controles minimos: Cada partida debefa identificar fecha, concepto, importe, cuenta, responsable,
estafus y fecha prevista de aclaraci6n.

G-19. Reintegros y devoluctones

Objetivo: Registrar recursos reintegrados al DIF o devueltos a una fuente de financiamiento, segdn su
naturaleza.

Documento(s) fuente principal(es): Ficha de dep6sito/reintegro, oficio, calculo, p6liza v documentacj6n de
Or!gen.

Periodicidad: Eventual y al cierre.
Etapa '
m®m®nb

Rel ntcaro
recibido

openct6n y ciferfe Cii.rta cartyo                     Cliettta abona

Rogistra/ entrada d® recursos
cuamsc)  un  servldor.  proveeQor  o           Bancoa
teroero remegre un (mpor[e

F!c§:str=r  3a!}c!=  dc  rccHrsct.                     C'Jcrrse  per

Reintegro 8                 cuando doba devoiverso  un                   pagar/acreedor o
torcerorfuente             recurso confomB a convenio a             ou8rta  qua

normative                                                        ccmesponoa

Cuenta  par
comprobar,  cuenta

per coorar[  gasro o
cLIoma de resuhado

quo corresponda

Bancce

Re,fro
pro5upuchto

Relntogro
oresuouestarlo
conforme  8  Ia
normatva apl[cable

Afcotacl6n
presupuestanasegun
proceda

Flchafra nstorencia y

pal,za

Ofolo ,  cfflcii(o,
autonzaa6n  y
comprobante

Controles mfnimos: Conciliaci6n con la operaci6n original y evidencia de autorizaci6n.

G-20. Cierre mensual

Objetivo: Verificar la jntegridad de los registros y preparar la infoimaci6n financiera del periodo.

Docu[T-ieTito(s) fuerite priricipai(es): Baiai-iza , auxiliares, conci!iaciorles, estados baiicalios, irivenfarios,
n6mina, cuentas por pagar y reportes presupuestarios.

Periodieidad: Mensual.

=::/rfu            Operack}nycrmo                         Curfucapo                  Cuerfuabono
Fievlsar o6lLzas.  auxillares

pro-c,eme               ;n:r3saogos:r:,ansvte=`a#onsc;s, cuentas

prosupuosto

A]ustes                  5;%S&troanrea!uu§to¥=dem¥:Cim::::='        :u;:fapond,ente
que prcoed8n

crerre                   :nmartn,::ro:=:, yp::kado°S

Cuenta
corespondiente

Regi±o
pfcL,Pq-o

Conclliacl6n de etapas

CuBndo correspenda

Raportes
presupuestarlos
comeillados

Docum®froo / control

Llstas do  veriflcaci6n  y
auxlllarerg

C6diilas y p6IIzas de
8Juste

Balanza,  estados y
nctas

Controles mfnimos: Concmaciones firmadas^ralidadas, revisi6n de saldos inusuales y control de partidas
pendientes.

G-21. Cierre anual y cuenta ptlblica

Objetivo: Realizar el cierre contable, presupuestan'o y patn.monial del ejercicjo e integrar informaci6n para
cuenta  ptlblica.

Documento(s) fuente principal(es): Estados financieros, balanza , cierre presupuestario, inventarios,
conciliaciones, auxiliares y formatos de cuenta pt}blica.

Periodicidad: Anual.

mco'
mom,ne

Pr®dar®

Oponk}n y cdhrfe

Depurar ealdco. condw benoes,
atiertag par pcear/¢ebrar`

Ci.out. cngo                   Ccoiha.bol`o LZEREpr--
C@neifect¢ri find de
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Inventanos y presupuosto

Reglstrar oi)oraclones de aorre
qiia rxirroffw`ndan .anformo a 18
normativa vlgente

etapas

Cuentasclocierreque         Cuentasdecierrequ®         Cierredeetapas
correspondan                          correspondan                          presupiiestarias

lntegrar estados,  notas.
conciliaciones y reportes                                                                                                                                               Ciienta
requeridos                                                                                                                                                                              pdblrca/informce

Expedleute de clerre

Controles minimos: Lista de verificaci6n anual, conciliaci6n petrimonio{ontabilidad-presupuesto y
expediente de cuenta ptlblica .

Criferios especiales: Los fomatos y estados debefan ajusfarse a la version vigente del Capftulo VH del
CONAC.

G-22. Operaclones no previstas y actuallzaci6n cle la Gul-a

Objetivo: Estableoer el procedimiento para incorporar operaciones nuovas sin generar registros
improvisados o incompatibles con CONAC.

Documento(s) fuente principal(es): Documento de analisis tecnico, operaci6n fuente, Plan de Cuentas,
instructjvos, matriz de conversion y autorizact6n intema.

Periodicidad: Eventual.

#:a®L              opencwh y cifelio                         Cvenfa cartyo                Cuerfa ahoo

ldentrfuicaci6n            :oe:#m:rn:£e§:C:::urn:,%?Ista y

Determin8r cuentas,  momentos.              CLienta  propuesta                Cuenfa  propuesta
An&lisis                         documentos  y controles                               confomo a  pla n                   conforme a plan

8pllcable6                                                                 v7gonto                                         vigerri9

lnccxporar nueva gula  a modficar
Actuallzacl6n              la  oxistente media nte  control do              -

versLorres

Rqifro
pnrsupu-
Dcterminar
claslflcacl6n  ap]icable

Matnz de conversi6n
vlg9nto

Parametiz8cl6n
aprobada

Dceunae / control

Sallcrfud/a n6(isis  del  area

Cedula de  homologaci6n

y dlctamen  tecmco

Versl6n  actualizada  y
autorEzacl6n

Controles mlnimos: Control de versiones, cedula de homologaci6n y evidencia de aprobaci6n.

Criterios especiales: Las actualizaciones deberan realizarse cuando cambien el Plan de Cuentas,
momentos, clasificadores, matriees o parametrizaci6n informatica .

IV. MATRIZ MAESTRA DE GUIAS

Clove

Gi)1

G02

Gce
G"
GJ)5

One
GJ)7

GJJ8

GJJ9

G-10

Cll

G-12

G-13

G-14

G-15

Gu'a

Apertura conlable

Preou pue8to de ingresos

Subeidlo municipal y tran8ferencia8

lngre8os par  prestaci6n de servicios

Rendlmlentos e intereses bancanos

Programae, c.onvenio® y Teeurece ctlquctodco

Preoupue8to del gasto

Adqiii8ici6n de materlales y suminietro8

Servicios 9 enerales contratados

Servicios personalee y n6mina

^``/¥d=eeeci3!c3`,'apo`,`-~.33is!cnc!a!c3

Viatlcos

Ga6to8 par comprobar

Adqu`8ici6n de bienes muebles

Depreciacl6n  de biene8

PeTiodicidad

Anual

Anual/eventual

Frecuente

Diaria„recuerte

Mensual

Eventual/frcc"ente

Anual/eventual

Frecuente

Frecuente

Quincenal/menoual

FrccL!cntc/c`..c.ut¥al

Eventual

Eventual

Eventual/frecuente

Mensual
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G-16

G-17

C-1.e

G-19

G-20

G-21

G-22

Baja de biene8 mueble6

Cuentas por pagar

Ccr:ci!iacl6n  bar:cer!ia

Reinteg roe y devolueiones

cierre men8ual

Cierre anual y cuenta pablica

Operacione8 no prewista8 y actualizaci6n

Eventual

Frecuente/mensual

?,1er!s,Ja!

Eventual

Men8ual

Anual

Eventual

V. CRITERIO DE HOMOLOGACION DE CUENTAS

Pare evitar que esta Gu{a convierfe ejemplos hist6ricos a auxiliares intemos en cuentas CONAC, Ia
coiumna de cargo y a.i]ono utiiiza denominaciones fundonaies. Antes de ia parametrizaci6n, ei area
contable debefa sustituir o complementar dichas denominaciones con el c6digo de cuenta CONAC
vieenteylasubcuentainstitucionalhomologadaquecorresponda,dejandoconstanctaenlaC6dulade
Homologaci6n lnstitucional.

Los c6digos auxiliares institucionales, en caso de existir] debefan conservarse dnieamente como
desagregacionesintemasymanteriersevinculadosalPlandeCuentasvigente.Nopodfancrearcuentas
CONAC nuevas ni alterar la naturaleza de las cuentas ofroiales.

Vl. SOPORTE MINIMO POR PROCESO
Praceso

Subsidio^ransferoncia

lngroso par sorvicios

Compra do materiale8

S®rvic`ce ganeralos

N6mina

Ayud8 social

Viatico

Bien mueblo

Cuentos par pagar

Cierre

Expedients fninino

Acto o convenio: mlnlstracl6n; osfado do cuonta; p6liza: conciliacl6n

Control do` servle.io,  rec'ibo/CFDt ; dep08tto., pot.iza; concillac.lan.

Roq uisicl6n; suflcioncia; prcoedimiento; contrato/pedido: CFD I:  reeepci6n;  pago.

Solicnnd; suflcjoncia ; contratacj6n ; ovidoncia,. CFDl,. validacl6n.  pago.

Plantilla; movimientos; n6mina 8utorizada:  CFD I ; retoncionos; dispersion. conciliac`i6n.

Solicitud: idorfufroaci6n ; valoraclon ; autorizaci6n; expediento; ovidoncia de entreqa :  poliza.

Com i§ion ; autorizaci6n : entroga; com probantos; relaci6n ; reintog ro.

Expodiento do compra; CFDl, recopcl6n, alto  peunonial; irvorifario;  rosguardo.

Documento fuonto; rceopci6n; dovengo; obligaci6n; ordon de pago; comprobante.

Balanza; auxlliaros; conc[llacionos ; ®stado3 fi nancieros;  reportos prosupuestarios.

Vll. CONTROL DE ACTUALIZACIONES

VerBi6n            Fecha                        PescTipci6n                                                                            Respoi.cake                      Aprobacl6n

1 o                   2o26                          Fn*SJ6cTo':;i!3:i3,': :#:acn°nfab"'Zed°'a                         £:emajnc,°stn,fax /                    6rgano competorte

VllI. DISPOSICIONES FINALES

LapresenteGuiaformapartedelsistemadocumentaldelManualdeContabilidadGubemamentaldelDIF
Tuxpan. Su aplieaci6n debera coordinarse con el Plan de Cuentas, lnstructivos de Manejo de Cuenfas,
Modelos de Asientos, Matrices de Conversion y demas instrumentos vigentes del CONAC.

La entrada en vigor del Manual y de esta Guia dependefa de la aprobaci6n del 6rgano competente. La
C6dula de Homologaci6n , las pruebas de p6lizas, la paramctrizaci6n infomatica,  Ias conciliaciones y la
capacitaci6nconstifuyeninstrumentosdeimplementaci6nycontrol;nosustituyenelactofomalde
aprobaci6n ni confieren  per s( mismos vigencia normativa.

Cuando una disposici6n del CONAC sea reformada, el area competonte debefa evaluar el impacto y,
cuando Droceda. actualiear esfa Gula mediante el orocedimiento de control de versiones.
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CApiTULO X. INGRESOS PROPIOS, SUBSIDIOS Y TRANSFERENCIAS

A`P`TicIJLO  44,  lNGP`ESOS  PP`OP!OS.  Los  ingresos  deri`,Jados  de  ser\.Jicios  deberan
registrarse  con   identificaci6n   del  servicio,   fecha,   concepto,   importe,   comprobante  y
dep6sito

ARTicuLO 45.  SERVICIOS.  Los servicios que actualmente genera el DIF lncluyendo
psicologia,  rehabilitaci6n  y  servicios  de  los centres  de  atenci6n- debefan  contar con
control administrativo y conciliaci6n con la contabilidad.

ARTicIJLO   46.   SUBSIDIO   MUNIcipAL.   Las   ministraciones   del   municipio   debefan
reconocerse  de  acuerdo  con  su  naturaleza  y  con  los  momentos contables  aplicables,
conservando evidencia del acto que sustente la transferencia.

ARTicuLO   47.    PROGRAMAS   Y   PROYECTOS.    Los   recursos   provenientes   de
programas  o  proyectos  deberan  identificarse  por proyecto  y fuente,  y  sujetarse  a  las
reglas de operaci6n o instrumentos juridicos que les sean aplicables.

ARTicuLO  48.   RENDIMIENTOS.   Los  intereses  y  rendimientos  bancarios  debefan
identificarse y registrarse conforme a su naturaleza.

ARTICuLO  49.  CONCILIAC16N   DE  INGRESOS.  La  recaudaci6n  debefa  conciliarse

peri6dicamente contra recibos, C-FD!,  dep6s!tos ban.caries y registros contables.

CApiTULO Xl.  PRESUPUESTO Y CONTROL DEL GASTO

AP`TicIJLO  50.  PFEESIJPIJESTO A,PR0BADO.  El presupijesto aprobado sefa !a  base
de control  para el  ejercicto del gasto.  Toda modificaci6n  debefa estar respaldada por el
act_a a,ompetente

ARTicuLO  51.  SUFICIENCIA.   La  unidad  responsable  debefa  verificar  disponibilidad

presupuestaria antes de iniciar compromisos de gasto.

ARTicuLO  52.  MODIFICACIONES.  Las  ampliaciones]  reducciones,  transferencias  o
adecuaciones deberan documentarse y registrarse oportunamente.

ARTicuLO  53.  SEGulMIENTO.  El  area  responsable  emltlra  mensualmente  reportes

que identifiquen,  por unidad responsable,  programa,  proyecto, fuente de financiamiento
y  partida  cuando  corresponda,  el  presupuesto  aprobado,   modificado,  comprometido,
devengado,  ejercido,  pagado  y disponible.  Los  reportes  debefan  incluir las  variaciones
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relevantes,   Ios  sobreejerdcios  o  riesgos  de  sobreejercicio  detectados,   las  acciones
comectivas y la evidencia de revisi6n por la persona responsable.

ARTicuLO 54. CONCILIAC16N.  Las cifras presupuestarias debefan conciliarse con los
registros contables y explicarse las diferencias.

ARTicuLO  55.  NO SOBREEJERCICIO.  No debefa permitirse que la ejecuci6n de una

partida genere sobreejercicio no autorizado.

CAPITULO Xll,  ADQUISICIONES, SERVICIOS Y CONTRATACIONES

MANUAL DE  CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL MUNICIPAL

Trazabilidad de adquisiciones y servicios

I Azui esTiTuemLALi2f5§g7                   ^ZuL aAm loaBF3           ,`      Gee lco6E7i

Figur-a 2. Trazabilidaci doculmenltal, presupuestaria `y c,clntable de adquisiciol-Ies -y
servicios.

ARTicuLO   56.    EXPEDIENTE.    Cada   adquisici6n   o   contrataci6n   debefa   integrar
expediente conforme ai monto,  naturaieza y procedimiento apiicabie.

ARTicuLO    57.    TRAZABILIDAD.    Como    minimo,    la    trazabilidad    debefa    seguir.
necesidad + requisici6n + autorizaci6n - suficiencia presupuestaria - procedimiento
-  adjudicaci6n/contrato  +  recepci6n  +  CFDl  + devengado  +  cuenta  por pagar +
pago + p6liza + conciliaci6n.
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ARTicuLO  58.  RECEPC16N.  La  recepci6n  de  bienes  o  servicjos  debera  acreditarse
mediante   documento,   acta,   entrada  de  almac6n,   confomidad   del   area   usuaria   o
eviciencia equivaiente.

ARTicuLO  59.  CFDl.  El  comprobante fiscal debefa corresponder a  la operaci6n  real  y
cumplir los requisitos fiscales aplicab[es.

ARTicuLO  60.  PROVEEDORES.  La  documentaci6n  del  proveedor debera  integrarse
confome a la normativa de adquisiciones y a las po!iticas intemas.

ARTicuLO    61.    ANTICIPOS.    Los    anticipos    debefan    registrarse   y   comprobarse
conforme a!  instr!umento juric!ico y a !as reg!as centables ap!icab!es.

CApiTULO XllI. AYUDAS SOCIALES Y APOYOS ASISTENCIALES
La  contabilidad  2026  evidencia  que  las  ayudas  sociales  son  una  operaci6n  sustantiva
del   organismo,    c:x)n   apoyos   individualizados   por   c.one.eptos   coma   medicamentos,
hemodialisis,  citas  m6dicas,  centros de  rehabmtaci6n,  alimentaci6n  controlada y gastos
funerarios.  EI Manual establece por ello un procedimiento reforzado.

ARTICULO   62.    PROCEDENCIA.    Las   ayudas   debefan   otorgarse   exclusivamente
cuando   exista   atribuci6n,   programa,   regla,   acuerdo   o   instrumento   que   permita   su
otorgamiento.

ARTicuLO 63.  EXPEDIENTE INDIVIDUAL.  Cada apoyo debefa contar con expediente
individual  o  mecanismo  equivalente  que  pemita  identificar  al  beneficiario,  necesidad,
autorizacidn,  monto y comprobaci6n.

ARTicuLO  64.  IDENTIFICAC16N.  Cuando  la  naturaleza  del apoyo  lo  permita,  debefa
acreditarse  la  identidad  del  beneficiario  y,  en  su  caso,  la  representaci6n  o  parentesco
correspendiente.

ARTicuLO 66. JuSTIFICACION. Debera existir evidencia de la necesidad asistencial y
de los criterios utilizados para determinar la procedencia y monto del apoyo.

ARTicuLO  66.  AUTORIZAC16N.  La  autorizaci6n  debefa  corresponder a  la  persona  o
instancia competente conforme a las disposiciones intemas.

ARTicuLO  67.  ENTREGA.  La  entreoa  debefa  acreditarse  con  recibo,  transferencia,
cheque, comprobante de proveedor o documento equivalente.
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ARTjcuLO 68.  CONTABILLZAC16N.  El apoyo debefa registrarse conforme a la partida

presupuestaria y cuenta contable que correspondan.

ARTicuLO   69.   CONFIDENCIALIDAD.   Los   expedjentes   de   beneficiarios   debefan

proteger  los  datos  personales  y  conservar  dnicamente  la  informaci6n  necesaria  para
acreditar la  legalidad y fiscalizaci6n del gasto.

ARTicuLO  70.  CONCILIACION.  Los  registros  de  ayudas  debefan  conciliarse  con  las
6rdenes de page, transferencias,  p6ijzas `y' controles admir,istratjvos`

CApiTULO XIV. SERVICIOS PERSONALES Y N6MINA

.A"P`TicLILO   71.   N6M!NA..   La   n6mina   debefa   elaborarse   con   base   en   !a   p!anti!!a
autorizada y en los movimientos de personal debidamente documentados.

ARTicuLO  72.  DEVENGADO Y PASIVO.  Las obligaciones de servicios personales se
reconocefan  conforme  a  los  momentos  contables  aplicables  y  debefan  conciliarse  con
la cuenta de servicios personales por pagar,

ARTicuLO 73.  RETENCIONES.  Las retenciones fiscales y de seguridad social debefan
registrarse y enterarse conforme a las disposieiones aplicables.

ARTicuLO  74.   COIVIPENSACIONES.   Las  compensaciones  y  prestaciones  debefan
contar con fundamento,  autorizaci6n y suficiencia presupuestaria.

ARTicuLO  75.  CONCILIAC16N.  La  n6mina  debefa  concjliarse  con  las  dispersiones
bancarias,  registros contables y obligaciones fiscales y de seguridad social.

CAPITULO XV. VIATICOS, GASTOS POR COMPROBAR Y REINTEGROS

A,P`T!CljLO  76.  \.J!,A.TICOS.  Los  `.Jiaticos  deberan  sustentarse  en  comisi6n  o  act!`,Jic!ad

autorizada y registrarse en la partida correspondiente.

ARTicuLO  77.  GAST0  POR  COMPR0BAR.  Los  recursos  entregados  a  servidores
pdblicos   para   gastos   por   comprobar   debefan   permanecer   identificados   hasta   su
comprobaci6n o reintegro.
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ARTicuLO    78.    COIVIPROBAC16N.    La   comprobacj6n    debefa   contener   CFDl    o
documento valido,  evidencia de la comisi6n y relaci6n de gastos.

ARTicuLO   79.   REINTEGRO.    Los   sobrantes   debefan   reintegrarse   y   registrarse
oportunamente.

ARTicuLO   80.   ANTIGUEDAD.   El   area   administrativa   emitifa   mensualmente   una
relaci6n de gastos por comprobar pendientes,  identificando a la persona responsable,  el
concepts,  !a fecha de entrega de !os recurscs, e! mcnto origir,a!, el importe comprobado,
el   saldo   pendiente   y   la   antiguedad.    La   relaci6n   debera   incluir   las   acciones   de
seguimiento,   los  requerimientos  de  comprobaci6n   o   reintegro  y   la  validaci6n   de   la

persona responsable del area administrativa o contable.

CAPITULO Xvl.  BIENES MUEBLES, INVENTARIOS Y DEPRECIAC16N

A.P`TicuLO   81.   RECONOC!MIENTO.   Los   bienes   se   reconocefan   conforme   a   !os
criterios del CONAC y las reglas de registro y valoraci6n del patrimonio vigentes.

ARTicuLO  82.  ALTA.  Todo  bjen  que  cumpla  las  condiciones  para  su  reconocimiento
patrimonial debefa contar con alta,  identificaci6n y resguardo.

ARTicuLO  83.  INVENTARIO.  El  inventario  debefa  conciliarse  peri6dicamente con  los
registros contables.

ARTicuLO  84.  RESGUARDO.  Los  bienes  asjgnados  a  servidores  pdblicos  debefan
contar con resguardo o mecanismo equivalente.

ARTicuLO   85.   DEPRECIAC16N.   La   depreciaci6n  se  determinafa  conforme  a   los

pafametros y reglas vigentes de CONAC y debefa registrarse sistematicamente.

ARTicuLO  86.  BAJA.  La  baja  requerifa  dictamen  o  documentaci6n  que  sustente  la
causa,  autorizaci6n de la instancia competente y actualizaci6n de los registros.

ARTicuLO   87.   CONCILIAC16N   PATRIMONIAL.   Las  altas,   bajas,   transferencias  y
modificaciones patrimoniales debefan conciliarse con contabilidad.
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CApiTULO Xvll.  BANCOS,  FONDOS Y CONCILIACIONES

.A.P`TicIJLO    88.   CUENTAS    BANG,4,P`lAS.    Las   cHentas   bancarias   deberan   estar
identifjcadas y vinouladas con la contabilidad.

ARTicuLO    89.    CONCILIAC16N    MENSUAL.    Se    elaborara    conciliaci6n    bancaria
mensual, firmada o validada por las personas responsables.

ARTICULO  90.  PARTIDAS  EN  CONCILIAC16N.  Toda  partida  en  conciliaci6n  debefa
identificarse por fecha, concepto,  lmporte, ouenta bancaria,  responsable de aclaraci6n y
estatus.    Las   partidas   debefan   investigarse   y   resolverse   dentro   del   plazo   que
establezcan   las  polfticas   intemas  conforme  a  su  naturaleza;   cuando  permanezcan
pendientes   al   cierre   del   periodo,   deberan   documentarse   la   causa,   las   gestiones
realizadas, el riesgo asociado y la fecha prevista de regularizaci6n.

ARTicuLO    91.    INTERESES    Y    COM[SIONES.    Los    intereses,    rendimientos    y
comisiones debefan registrarse con base en los estados bancarios.

ARTicuLO  02.   PAGOS.   Los  pagos  debefan  realizarse  mediante   los  mecanjsmos
autorizados y dejar evidencia suficiente de la operaci6n.

CApiTULO XVIIl. CUENTAS POR PAGAR Y PASIVOS

AP`T!CLILO   93.   RECONOC!M.!ENTO.   Las   ob!igaciones   se   reconocefan   ci!ando   se
actualicen los supuestos de devengaci6n y reconocimiento contable.

ARTicuLO  94. AUXILIARES.  Las cuentas par pagar debefan contar con auxiliares por
proveedor,  beneficiario, concepto y antiguedad ouando el sistema lo permita.

ARTicuLO   95.   ANTIGUEDAD.   Mensualmente   debefa   revisarse   la   antiguedad   de
saldos y documentarse las partjdas pendientes.

ARTicuLO  96.  PAGO.  El  pago  debefa  corresponder  a  una  obligaci6n  registrada  y
soportada.

ARTicuLO   97.   CONCILIAC16N.   Las   cuentas   por  pagar  debefan   conciliarse   con
expedientes, facturas, contratos, recibos y pagos.
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CAPITULO XIX.  CIERRE  MENSUAL Y ANUAL

Ciclo de cierre contable y presupuestario
Manual de Contabilidad Gubernamental Municipal

Figura 3. Ciclo de ciene contable y presupuestario suslentado en evidencia verificable.

Confrol P®riodicided Evidencia
Baianza de comprobaci6n MBnsual Baianza validada,

Conciliaci6n bancaria Mensual Concjljaci6n y estados bancarios.

C;uentas por cobrar/pagar Mensual Auxjliares y antiguedad.

Presupuesto Reports presupuestario y conci liecich.

N6mina Quincenal/mensual N6mina, dispersi6n y conciliaci6n.

lnventario Peri6dica/anual Aotas, li8tadce y conoiliacidn patimoniel.

Esfados financieros Mensuarmmeshavanual Esfados y nofas.

Ciene presupu estario Anual P6lizas y estados de cierre.
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ARTicuLO 98.  CIERRE  MENSUAL. Antes de emitjr los estados financieros del penodo
se realizafan las conciliaciones y revisiones necesarias.

ARTicuLO   99.   CIERRE   ANUAL.   El   cierre   anual   debefa   comprender  los   ajustes
contables,   presupuestarios  y   patrimoniales   que   correspondan,   la   preparaci6n  de   la
informaci6n  de  cuenta  pdblica  y  la  integraci6n  del  expediente  de  cierre.  El  expediente
debefa  contener,  como  minimo,  las  conciliaciones,  c6dulas  de  validaci6n,  p6lizas  de
ajuste,  estados  e  informes  definitivos,  notas,  diferencias  detectadas  y  evidencia  de  su
correcei6n o jHstificaci6n.

ARTicuLO  100. VALIDACION.  Debefa verificarse la igualdad entre el Activo y la suma
del  Pasivo y  la  Hacienda  Pdblica/Patrimonio,  asi como  la  congruencia entre  auxiliares,
balanza     de     comprobaci6n,     estados     financieros,     registros     presupuestarios     y
conciliaciones.   La   revisi6n   debefa   quedar   documentada   mediante   una   c6dula   de
validaci6n Cue identifique a la persona que elabor6 la informaci6n`  a quien la revis6,  las
diferencias detectadas y las acciones de correcoi6n realizadas.

ARTicuLO   101.   DIFERENCIAS.   Toda   diferencia  detectada   debefa   documentarse,
investigarse y corregirse mediante p6liza debidamente soportada.

ARTicuLO    102.    RESGUARDO.    La   infomaci6n   de   cierre   debefa   integrarse   al
expediente contable del ejerclcio.

CApiTULO XX. ESTADOS E INFORMES FINANCIEROS

ARTicIJLO   103    ESTADC)S   BASIC,OS    El   orga_nismo   genera fa   los   estado§   a   infomes   contab!es,

presupuestarios,  programaticos y de los indicadores de postura fiscal que resulten aplicables conforme a
la  Ley  General  de  Contabllidad  Gubemamental,  los  acueTdos  y  formatos  v©entes  del  CONAC  y  la
normatwa estatal aplicable. En lo conducente, comprenderan : Estado de Situaci6n Financiera; Estado de
Actwidades:  Estado de Variaci6n en  la  Hacienda  Ptlblica;  Estado de Cambios en  la  Sitiiaci6n  Financiera;
Estado de Flujos de Efectivo: Estado Analltico del Activo; Estado Analftico de  la  Deuda y Otros Pasivos,
cuando  resulte  aplicable;  lnforme  sobre  Pasivos  Contingenfes,  cuando  resulte  aplicable;  Notas  a  los
Estados  Financieros;  Estado  Analftjco  de  lngresos;  Estado  Analltico  del  Ejercicio  del  Presupuesto  de
Egresos,  incluyendo,  en  su  caso,  la  informaci6n  relativa  al  endeudamiento  neto  y a  los  intereses de  la
deuda;   asi   como   los   estedos   e   informes   programaticos  y   los   indicadores   de   posture   fiscal   que
ccrrespeiidan per !a natura!eza y regimen de! Organism,o.

ARTicuLO  104.  ESTADO  DE SITUAC16N  FINANCIERA.  Presentafa  activos,  pasivos

y hacienda pdblica/patrimonio a una fecha determinada.
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ARTICUL0    105.    ESTADO   DE   ACTIVIDADES.    Presentafa   ingresos   y   gastos   y
determinafa el resultado del ejercicio.

ARTicuLO  106.   ESTADO  DE  FLUJOS  DE   EFECTIVO.   Presentara  los  flujos  de
efectivo de acuerdo con la metodologia vigente.

ARTicuLO  107.  ESTAD0  DE  VARIAC16N  EN  LA  HACIENDA  P0BLICA.  Mostrara
los cambios en la hacienda pdblica/patrimonio.

ARTicuL0 108. ESTADO ANALiTIC0 DE INGRESOS. Mostrafa el comportamiento de
los ingresos y sus momentos presupuestarios.

ARTicuLO  109.  ESTADO  ANALiTICO  DEL  EJERCICIO  DEL  PRESuPuESTO  DE
EGRESOS.  Mostrafa el presupuesto aprobado,  modificado y los momentos de ejercicio
ciel gasto.

ARTicuLO 110.  NOTAS.  Las notas debefan explicar las politicas, saldos, variaciones y
hechos relevantes conforme a la normativa.

ARTicuL0111.  CONCILIACIONES.  Se  elaborafan  las  conciliaciones  entre  ingresos

presupuestarios y contables y entre eg.resos presupuestaries y gastos contables cuando
correspondan.

AMPLIAC16N  DEL COMPONENTE DE ESTADOS E INFORMES
En congruencia  con  la estructura t6cnica de  referencia, Ios estados e informes debefan considerarse en
las  dinensiones  contableffinanciera,  presupuestaria,  programatica  y,  cuando  corres|)onda,  econ6miea,
incluyendo   los   indicadores  de   postura  fiscal   cuando  resulten   aplicables  al   organismo.   La   selecci6n,
contenjdo,  periodicidad  y  formato  de  cada  Teporte  debefa  sujetarse  a  la  Ley  General  de  Contabjlidad
Gubernamental,  los  acuerdos  y  reformas  vlgentes  del  CC)NAG  y  las  obligaciones  estatales  aplicab[es,
incluidas las modalidades de informaci6n programatica que se encuentren vigentes y sean exigibles.

ARTicuLO  111   BIS.  INFORMACION  PROGRAMATICA.  Cuando  resulte  aplicable,  el
organismo genera fa  informaci6n que permita  relacionar el  ejercicio de  los  recursos con

programas,  proyectos,  objetivos,  indicadores y unidades  responsables,  de  acuerdo con
los clasificadores y formatos vigent_es

ARTicuLO    111    TER.    INFORMACION    ECONOMICA.    La   informaci6n   econ6mica
debefa  pemitir  identificar,   en  lo  conducente,  la  naturaleza  de  los  ingresos,  gastos,
activos, pasivos, financiamiento y demas variables que correspondan al organismo.
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ARTicuLO  111  QUATER.  POSTURA FISCAL  Cuando por la naturaleza y fegimen del
organismo  resulte  aplicable,  se integrafan  los  indicadores  de  postura fiscal  conforme  a
ios formatos y criterios vlgentes emitidos por ei CONAC.

ARTICULO   111   QUINQUIES.   NOTAS  Y   REVELAC16N.   Las   notas   a   los   estados
deberan   complementar   la   informaci6n   financjera   y   explicar   las   politicas   contables,
variaciones significativas,  saldos relevantes, contingencias y demas informaci6n exigida

por la normativa vigente.

CApiTULO XXI.  EXPEDIENTE CONTABLE, ARCHIVO Y CONTROL DOCUMENTAL

T]po de operaci6n Expedielite minine rcoomendado
lngreso par servicios Controvrecibo, CFDl, depdsite, p6liza y conciliaci6n.

I  Subsidio municipal I  Actoi'soporfe  presupiiestaibancario,p6lizayconciliac o,  comprobanfe  de  ministraci6ri,  estado  Ich.

I
I   Reqilisiei6n,   suiicierl€a,   proceci riiieritc],   €ctjzacicirlesi'acta   cqaridci  I

Compra proceda , contrato/pedido, iceepc6n, CFDl,  pago, p6liza y resguardo

sj aplica.

Ayuda social

Solicitud,      identificaci6n,     esfudio4usfficaci6n     cuando     proceda,

autorizaci6n,    comprobante    de    entrega,     p6liza    y    confrol    de

beneficiario.
I   N6mina Plantilla,    movimientce,   n6mina,CFDl,   dispersiones,   refenciones,

enteros y p6liza.

Viaticos Comisi6n, autorizaci6n comprobaci6n, CFDl,  reintegro y p6liza.

Bien mueble Compra, CFDl, recepc6n, aha, resguardo, inventario y depreciaci6n.

Baja Dictamen , autorizaci6n acta, actualizaci6n patimonial y p6liza.

.A.P`Ticl.ILO  1!1!2.  !NTEGRAC!eN.  E!  ey`pediente  contab!e  debera  permitir reconstruir !a
operaci6n desde su origen hasta su registro y pago.

ARTicuLO    113.    ORDEN.    Los    documentos   debefan    conservarse   ordenados   y
vinculados con la p6liza o referencia del sistema.

ARTicuLO  114. ARCHIVO.  La conservaci6n se sujetafa a las disposiciones de archivo,
transparencia,  protecci6n de datos y fiscalizaci6n aplicables.

ARticuLO    115.   CONSuLTA.    La   infomacl6n   debera   estar   dlsponlble   para   las
instancias competentes de control y fiscalizaci6n,  respetando las restrlcciones legales.
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CApiTULO Xxll,  CONTROL INTERNO Y TRAZABILIDAD
El  control  intemo  contable  se  organizafa  alrededor  de  ctnco  principios:  autorizaci6n,
suficiencia, evidencta,  registro y conciliaci6n.

Contol ndnirro
Neeesidad Documento qlle justifique la necesidad institucional.

ALjforizaci6n Consfancia de autorizacj5n per la ir!stancia compefente.

Presupuesto Suficiencia y parida correspondiente.
I  Contrafaci6rl                        ' Procedimiento apiicabi6 .y. expedi6rife.

Recepei6n Evidencia de entega a prestaci6n.

Comprobaci6n CFDl y documentaci6n soporfe.

Regisfro P6liza y cu entas conespondienfes.

Pago Tran sferen cia/cheq ue y evidencia bancaria.

Conciliaci6n Conespondencia ente contabilidad, presupuesto y bancos.

i   Ajchi.v.o i  Expedierife comipieto y. iecalizabie.

ARTicuLO     116.     TRAZABILIDAD.     Toda     operaci6n     debefa     poder     seguirse
dooumentalmente desde la necesidad que la origina hasta su registro y cierre.

ARTicuLO    117.    CONTROL    DE    ACCESO.    Los    accesos    al    sistema    debefan
corresponder a las funciones asignadas y revisarse peri6dicamente.

ARTicuLO   118.   BITACORA.   Las   modificaciones   relevantes   al   sistema   deberan
conservar  evidencia  de   usuario,  fecha,   motivo  y  autorizaci6n   cuando  el   sistema   lo

permita.

ARTicuLO  119.  REVISION.  EI  area  responsable  realizafa,  al  menos  mensualmente.
revisiones  documentadas  sobre  operaciones  de  riesgo,  saldos  antiguos,  partidas  en
conciliaci6n,  gastos  por comprobar  y  expedientes  incompletos.  Cada  revisi6n  debefa
identificar el universo analizado,  los criterios de selecoi6n,  las incidencias detectadas,  la

persona responsable de atenderlas, el plazo de regularizaci6n y el seguimiento hasta su
conclusi6n.

CApiTULO Xxlll.  RESPONSABILIDADES

.A`RTiclll.0  120.  D!P`ECC!ON.  Corresponde  a  !a  Direcci6n  c!el  organjsmo  promo`,Jer e!
cumplimiento institucional y facilitar los recursos necesarios para operar el sistema.
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ARTicuLO    121.    AREA    ADMINISTRAT]VA/CONTABLE.    Corresponde    registrar,
revjsar,   conctliar,   emitir   informaci6n   financiera   y   mantener  actualizado   el   cafalogo
institucionai.

ARTicuLO   122.   AREAS   USUARIAS.   Corresponde   a   las  areas   usuarias  justificar
necesidades, acreditar recepci6n y proporcionar documentaci6n completa y oportuna.

ARTicuLO     123.     TESORERiA/PAGOS.     Corresponde    verificar     la     procedencia
dooumental del pago y conservar evidencia de las operaciones bancarias.

ARTicuLO    124.    PATRIMONIO/ALMACEN.    Conesponde    controlar   altas,    bajas,
resguardos,  inventarios y conciliaciones patrimoniales.

ARTicuLO   125.  SERVIDORES  P0BLICOS.  Toda  persona  que  intervenga  en  una
operaci6n  debefa  proporcionar informaci6n  veraz,  suficiente y  oportuna y  observar las
disposiciones aplicables.

ARTicuLO 126.  FISCALIZAC16N.  La atenci6n de observaciones debefa realizarse con
base en expedientes completos, conciliaciones y evidencia verificable.

CApiTULO XXIV. ACTUAL]ZACION,  CONTROL DE VERSIONES Y VIGENCIA

.A.?`TicuLO  127.  ,A.CT[JAL!ZAC!6N  NORMAT]VA.  E!  Manual  sera  re`.Jisac!o  cuanc!o  e!
CONAC,  la  Ley  General  de  Contabilidad  Gubemamental,   la  legislaci6n  estatal  o  las
disposiciones   institucionales   sean   reformadas   y  djchas   modificaciones   impacten   el
sistema  contable,   presupuestario,   patrimonial  o   documental  del   organismo.   El  area
contable  debefa  mantener una  bitacora  de  revisi6n  normativa,  identificar los  apartados
afectados,  proponer las modmcaciones correspondientes y  someterlas a  la aprobaci6n
de la instancia competente antes de su aplicaci6n.

ARTicuLO 128. ACTUAuZAC16N OPERATIVA. Tambien debera actualizarse cuando
cambie  el  sistema  informatico,  el  catalogo,  la  estructura  organica,  los  programas  o  los
procesos financieros relevantes.

ARTicuLO   129.   CONTROL  DE  VERSIONES.   Cada  modificaci6n  debefa  identificar
versi6n, fecha,  motivo,  apartados modificados y autoridad que la aprueba.

CRITERIO DE DISTINC16N ENTRE APROBAC16N E IMPLEMENTACION. La aprobaci6n y entrada en
visor del Manual derivan del acuerdo emitido par la instancia competente y de la fecha que 6ste
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determine.  La C6dula de Homologaci6n  lnstitucjonal, las pruebas de p6lieas, la parametrizaci6n
informatica, la capacitaci6n , las conciliaciones de puesta en marcha y demas evidencias tecnicas
consttuyen instrumentos de implementaci6n y control documental: no sustituyen el acuerdo de
aprobacj6n, no confieren par si mismas vigencia nomativa al Manual y deberan conservarse en el
expedients tecnico correspondjente.

ARTicuLO  130.  VIGENCIA,  EI  Manual  entrafa  en  vigor en  la fecha  que  determine  el
acuerdo  de aprobaci6n emitido  por la  instancia  competente.  Si el  acuerdo no establece
una  fecha  especifica,  entrafa  en  vigor  al  dia  siguiente  de  su  aprobaci6n.  La  version
aprobada  y  e{  acuerdo  coITespondiente  debefan  integrarse  al  ex_pediente  de  control
dooumentaj.

ARTicuLO  131.  DEROGAC16N.  A  partir de  la  entrada  en  vigor del  presente  Manual

quedafan  sin efectos las disposiciones del  manual  institucional anterior que regulen  las
mismas  materias  y  se  opongan  a  este  instrumento.  El  acuerdo  de  aprobaci6n  debefa
identificar,  en la medida de lo posible,  la denominaci6n,  versi6n y fecha del instrumento
sustituido,  asi como ias djsDosiciones Cue deban conservarse transitoriamente.

ARTicuLO  132. INTERPRETAC16N.  Las dudas tecnicas se resolve fan atendiendo a la
LGCG,  CONAC y normativa estatal;  las dudas administrativas se remitifan a la instancia
competente del organismo.

TRANSITORIOS

PRIMERO   El  presente  Manual  entrafa  en  vigcir en  la  fecha  establecida  en  el  acuerdo
de aprobaci6n correspondiente.

SEGUNDO.  El area responsable de contabilidad debefa realizar la homologaci6n formal
del  catalogo  jnstitucjonal  con   la  version  vigente  del   Plan   de  Cuentas,   lnstructivos,
Modelo de Asientos,  Guias y Matrices del CONAC.

TERCERO.   Los   procedimientos,   formatos  y   anexos   debefan   parametrjzarse   en   el
sistema contab!e institucional sin atteraT Ia estructura armonizada.

CUARTO.  Las cifras  de 2025 y  2026  utilizadas como  referencia  tecnica en  los  anexos
no constituyen presupuestos permanentes ni autorizaciones de gasto.

QUINTO.  Los expedientes contables en  tfamite  debefan  adecuarse  progresivamente a
!os   requisito§   del   presente   Manual,    sin   perjuicio   de   las   ob!igaciones   legales   de
conservaci6n y comprobaci6n ya existentes.
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SEXTO.  El area administrativa elaborafa,  dentro del plazo que determine el acuerdo de
aprobaci6n,    ia   matriz   de   responsabies   por   proceso   y   ei   cataiogo   de   firmas   o
aLitorizaciones intemas.

SEPTIMO.  El  personal qua  intervenga  en  el  proceso contable y  presupuestario  debefa
recibir capacitaci6n sobre las modificaciones introducidas por este Manual.

OCTA\v'O.    Las   cperacicnes   iniciadas   con   anterienc!ad   a   !a   entrada   en   `v'igor   se
concluifan  conforme  a  las  disposiciones  vigentes  al  momento  de  su  generaci6n,  sin
perjuicio de los ajustes que legalmente procedan.

NOVENO.  Cualquier contradicci6n  entre  un  procedimiento  intemo  y  una  disposici6n  de
mayor  jerarqula  debefa   resolverse  a  favor  de  esta  dltima   y  documentarse  para  la
actualizaci6n del  Mandal.

DECIMO.     EI     Manual    debefa    revisarse,     cuando    menos,     una    vez    al    afio    y,
adicionalmente,  cuando exista  una  reforma  normativa  relevante o  un  cambio  operativo

que impacte el sistema contable,  presupuestario,  patrimonial  o documental.  La revisi6n
debefa  registrarse  en  la  bitacora  normativa  prevista  en  el  articulo  127,  aun  cuando  no
origine modjficaciones al Manual.
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ANEXO 1.  MATRLZ  DE CUENTAS Y OPERACIONES INSTITUCIONALES

Proceso Cuentas/partidas
Controlrelacionadas

Subsidto municipalI
1122-93 / cuentas de  ingreso Ministraci6n   +   banco   +
`J presunuesto n6!iza + conci!iaci6n

lngresos   por   prestaci6n   de
Servjcios de psicologia a                     I-            I. F`ecibo/CFDl + depositoI

servicics

Rehabilitaci6n
lngresos   por   prestaci6n   de Control    de    servicio    +
servicios ingreso

N6mina 2111  /  1131  /  1321  / 1345
N6mina      +      CFDl      +dispersi6n

Alimantne 11  /  ,,31
Recepci6n    +    CFDI    +Ialmar6nouanrl.

I  ,A`!imentos I  2211  / 2231 I  a!mac6n                 cuandocorresponda

Combustibles 2611
Bifacora      +      CFDl      +autorizaci6n

Telefonia 3141
Recibo   +   CFDl   +   areausuaria

I  Mantenimiento medico I  3541 (Orden     de    servevidenciadeserv CC ®+0I  Mantenimiento medico I  3541 (Orden     de     servic,io     +Ievidenciadeservicio

Mantenimiento
3551

Orden    +    evidencia    +
vehiculos bitacora

Viaticos 3751
Comisi6n                            +comprobaci6n

Ayudas sociaies 4411  /. 2115
I  Expediente   individual   +comprobanteI  Ayudas sociaies I  4411  /. 2115 I  Expediente   individual   +comprobante

Mobiliario 1241  / 5111 Alta + resguardo
Equipo de c6mputo 1241-3 / 5151 Alta + resguardo
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ANEXO 2.  PROCEDIMIENTO  DE TRAZABILIDAD DOCUMENTAL
Paso Pngunta de confrol Evidencia
1.  Necesidad 6Por qlJe se reqljiere? Sol!citijd./requisici6n,/ji.istificacj6n

2.
A`utorizaci6n 6Quj6n autoriz6? Oficio/acuerdo/firmas

Constancia/reporte
I  PresHpiiesto Iu '  presiipiiestano                                      I

4.Procedimiento
4Que modalidad corresponde? Expediente de contrataci6n

5.  Obligaci6n 6Qu6 se contrat6 o autoriz6? Contrato/pedido/acuerdo
6.  Recepci6n Cse recibi6? Acta/entrada/conformidad
7.Comprobaci6n

tEsta documentado? cFDi y sapoTtes

8.  Devengado cse actualiz6 la obligaci6n?
Registro
contable/presupuestario

9.  Pago 6Se pag6 conectamente? Transferencia/cheque
10. 6Coincide        con         bancos        y Conciliaci6nIExpedientefinal
Conciliaci6n auxiliares?

I   1 1.  Arohivo ipuede            reconstruirse            !a
operaci6n?

6Existe sufictencia?
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ANEXO 3. CHECKLIST DE CIERRE  MENSUAL
•     Emitir balanza de comprobaci6n.
•     Revisar saldos anormales o negativos.
•     Conciliar bancos.
•     Revisarcuentas porcobrary por pagar.
•     Revisar gastos por comprobar.
•     Conciliar n6mina y obligaciones fiscales.
•     Conciliar presupuesto contra contabilidad.
•     Revisar ayudas sociales y expedientes.
•     Actualizar inventarios y movimientos patrimoniales.
•     Revisar p6Iizas automaticas y reclasificacl.ones.
•     Emitirestados financieros.
•     Documentar diferencias y ajustes.
•     lntegrarexpediente de cierre.
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ANEXO 4.  CHECKLIST DE CIERRE ANUAL
•     Conciliaci6n bancaria al cjerre.
•     Depuraci6n de cuentas porccibrar y por pagar
•     Revisi6n de gastos porcomprobar.
•     a,onciliaci6n de  n6mina y obligacic)nes fiscales
•      Inventario fisico y conciliaci6n patrimonial.

•     Calculo y registro de deprectaciones.
•     Revisi6n de bienes pendientes de alta o baja.
•     Conciliaci6n   de   presupuesto   aprobado,   modificado,   comprometido,   devengado,

ejercido y pagado.
•     Revjsi6n de ingresos propios. subsidios y transferencias.
•     Revisi6n de proyectos y recursos etiquetados.
•     P6lizas de cierre.
•     Estados financieros y presupuestarios.
•     Notas y conciliaciones requeridas.
•     lntegraci6n de informaci6n para cuenta pdblica.
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ANEXO 5.  MATRLZ  DE  RIESGOS CONTABLES

Rie8go Consecuencia Control Control
preventivo correctlvo

Gasto                 sin

iSobreejerc!c!o,Jobservac!6n,

Validaci6n
Revision                   yregularizaci6n  I

suficiencia presupuestariaprevia

I  Expediente I  observaci6n                       de I  Checklist             per '  !ntegraci6n          de
incompletoAyuda         sin fiscalizaci6nDafio operaci6n faltantes

Expediente Revisi6n                   y
SOporteDiferenciasbancarias patrimonial/observaci6n individual aclaraci6n

I nformacj6n incorrecta Concjliaci6n Aclaraci6n               y
mensual ajuste

Bien sin alta
Perd!da          de          contrei - 1  Alta  inmediata !n`,Jentario                  y

Cuenta                no
patrimonial regularizaci6n

Registro incorrecto Revisi6n  anual  de Reclasificaci6n
V,genteGasto              porcomprobar cafalogo documentada

Riesgo de recuperaci6n Reporte    mensual Requerimjento      y

Lapo             I de antigtledad reintegro

Ingreso                 no
conciljado

I nformaci6n           financiera
incompleta

Conciliacj6n
ingreso-banco

Ajuste
documentado
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ANEXO       6.       REFERENCIAS       INSTITUCIONALES       UTILIZADAS       PARA       LA
INTEGRAC16N
La    presente   versi6n   fLie    estructurada    considerando,    entre    otrc)s,    los   siguientes
dooumentos institucionales proporcionados para la revisi6n:
•     Manual de contabilidad (1) doc, antecedente institucional de 42 paginas
•     Auxiliares  de   Cuentas   del   Sistema   para  el   Desarrollo   Integral   de   la   Familia   del

Municipio   de   Tuxpan,   Jalisco,   periodo   01/ene.ra026   al   31/jul./2026,   impreso   el
18/ago.A2026.

•     Presupuesto  de  Egresos  y  sus  modificaciones  2025  del  Sistema  para  el  Desarrollo
Integral de la  Familia del  Municipio de Tuxpan,  Jalisco.

•     Convenio Administrativo de  Colaboraci6n  y Servicio  de 2019,  en  el  due se identifica

al  DIF  Tuxpan  como  organismo  ptiblico descentralizado  con  personalidad juridica y

patrlmonlo proplo y se hace referencia al Decreto de creacl6n numero 12340.
Nota:  Ia  informaci6n  financiera  de  los  documentos  fuente  se  utiliz6  para  identificar

procesos,  cuentas  y  estructura  operativa.   No   se  incorporaron   cifras  de  ejercicios
anteriores como limites permanentes del Manual.
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ANEXO 7.  FUENTES NORMATIVAS DE  REFERENCIA
•     Ley General de contabilidad Gubemamental.
•     Manual de contabilidad Gubemamental del coNAc y sus capitulos vigentes
•     Plan  de  Cuentas,   lnstructivos  de  Manejo  de  Cuentas,  Modelo  de  Asientos,  Gufas

Contabilizadciras y Matrices de C,onversi6n vigentes
•     Marco conceptual y postulados Basicos de contabilidad Gubernamental.
•     Reglas de Registro y Valoraci6n del Patrimonio y pafametros de vida dtil vigentes.
•     Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gasto Pdblico del Estado de Jalisco.
•     C6digo de Asistencia social del Estado de Jalisco.
•     Ley de  Fiscalizaci6n  Superior y  Rendici6n  de  Cuentas  del  Estado  de Jalisco  y  sus

MuniciDios.
•     Normativa,intema vigente del Sistema  DIF  Municipal de Tuxpan,  Jalisco.
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ANEXO 8. CEDULA  DE CUMPLIMIENTO NORMATIVO Y  DE  HOMOLOGAC16N
El presente anexo integra la c6dula de control que debefa acompahar al expediente de
aprobaci6n e implementaci6n del Manual.  Su finalidad es demostrar la correspondencia
entre  las  obligaciones  de  armonizaci6n  contable,  la  regulaci6n  estatal  y  la  operaci6n
institucional del Sistema DIF Municipal de Tuxpan, Jalisco.

Matofla
Fundamento  d® Control

Evidencfa nrfuima Rap,,sall®
rofenencia insthcional

Sistema            de LGCG  arts.  16  a

SCG   delimitado,arrfenicoycon

Man'Ja!,
Area          confab le          /

generaci6n       de parametizaci6n   y
confabilidad 20 Djreeci6n Geneel

informaci6nfinanciera repores

Regisfro LGCG  arts.  33  y

Regisfro           porfechaderealizaci6nyderechodecobra

P6lizas,    auxiliares
Area contab le

acumulatvo 34 y bafanzaI

Regisfros
LGCG art.  35

Libro            diario,mayor,

Libros
Area confable

hist6ricos invemarios          ybalances electr6nicos/flsicos

I  Aurjliares LGCG art.  36

Seguimientopresupiiestario  ycontable
Auxi liares             decuentas

Area contable

Catalogo          de
LGCG art.  37

Catalogoinstifucionalalineadoal  PlandeCuenta8CONAC

Cedu la                  de
Area contab le

cuentas homologaci6n

Aprobado,

modificado,

comprometido,

devengado,
ejercido               y Reporte§ Area          confable          /

I  presupuestarios !1 pagadei   ngresoestimado,modifioado,devengadoyrecaudado i  presupresfanos I  preoupuesto                         I

Normativa Manual    MCG   y Aplicaci6n         de Versj6n   normativa Area contab le

LGCG art 38
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I

I

Iasientos,    guias,

mathce§              yesfados

Patrimonio Reglas    CONAC
Reconocimiento,invenfario,

inventarios,
Contabilidad                       /patrimonio

vjgentesC6dio            d valuaci6n             ydepieciaci6ii resg uardos            ycalcutos

Asistencia scoia IPresupuesto

geAsistenciaSocial
ExpedientB       de Solicitud,

Area        asistencial        /de      Jalisco      y beneficiario         y dictamen,     recibo,

normativa evidencia          de evidencia                y contabilidad

apljcableIa,,            A_=!
enhega padr6n/contol

-.,Pnesupuesfo,

Confrol del gasto Prosupuesto,
Direeoi6n/adminishaci6nestatal Contabilidad       y y    adecuaciones modificaciones     y

Gasto Ptlbljco deJa[isco presupuestarias reporfes / contabi lidad

Fiscalizaci6n

Nomativaestatal        de  1

Expedienfos            I
lnclice   documental  I

Todas las areas
fiscalizaci6n        y integ res                y
rend ici6n           decuentasNomatid hazables y conciliacienes

Transparencia   y
Vaehansparencjay Publicidad         deinformaci6nSin

Versjones p4bljcas
Unjdad     competenfe    /alchivo I'.. protecci6n        eel vulnerar      dates  i y      confroles      de  I

dates personales              I
dceeso                        I
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Regla  de homologaci6n obligatoria

ARTl.C.lJLO  1.  Antes c!e la  entrada  en vigor operatlva,  el  area  contable  debera  verficar

que    cada    cuenta    jnstjtucional    utjljzada    por    el    sistema    infomatico    conserve
correspondenc'a  conceptual con  el  Plan  de  Cuentas  CONAC  vigente   Nlnguna  cuenta,
subouentaoc6digohist6ncopodfaconservarsepormeracostumbrecuandocontradiga
la normativa vigente.

ART'CULO  2.   La  c6dula  de  homologaci6n  debera  ldentificar,   como  mi'mmo    cuenta
CONAC,   subcuenta   instituclonal,   partlda  presupuestana,   clasificaci6n  administrativa,
funclonal,  programatica,  tipo  de  gasto,  fuente  de  financiamiento,  unidad  re§ponsable,
tipo   de   p6liza,   momento   contable;   momento   presupuestano,   documento  soporte   y
reporte en el que se refleja.

ANEXO      9.      GuiA     CONTABILIZADOFIA      Y      MODELO      DE      REGISTRO      DE
OPERACIONES RECURRENTES
Los  siguientes  esquemas  son  guias  operativas.  Las  cuentas  de  mayor y  subcuentas
definitivas  debefan corresponder a la versi6n  vigente del  Plan de Cuentas  CONAC  y a
laparametrizaci6ninstitucionalaprobada.Cuandoexistadiferenciadecodificaci6nentre
el software y el catalogo,  prevalecefa la estructura normativa y debefa documentarse la
homologaci6n.

Operacj6n Door rrmto on.gen Nonrmto/criten-a

Efectocontable.preoupuethri0

Soporte    deaudfrorfa

1.  Subsidio  municipal Acto/ministraci6n y estado

lngreso   devengadoyrecaL;dadoseg±ncomesponda;

Registro
Choie/reel.bo,transferencia,esfadode

rec;bidc de ciienfa                                 , afecfaci6n              de  , patinronial      +

1.  Subsidio  municipal Acto/ministraci6n y estado

I  y  recaL;dado  seg±ncomesponda; (  Registro .€-transferencia,

rec;bidc de ciienfa afecfaci6n              de patinronial      + esfado       de

presu puesto          deingresos presupuesto Cuenta            yp6liza

2.          Servjcio         de
Recibo/CFDI Derecho de cobro y lngreso Confrol       de

p§icologia/rehabilitaci 0documentoauton`zado
po§teriormente confable           y servicjos,

lan3.                    Inforcoce recaLidecich presLlpiiesfan.a
recjbo,dap6sito

Estado de cuenta
lngreso     financierodevengado/recaudado lngreso Estado       de

bancarios confable           y Cuenta           y

prosupuestario conciliaci6n
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4          ComDra         de
Kequ[sicion,      sunciencia, aevengaao,

Gasto  + I]asivo de1

maferiales
orden/contrato,   recepcion ejercido   y   pagaao +presupuesto adquisici6n   yp6Iizas
y cFDl confome    a    cadaefapa

5.                         Servi cio Contrato/orden,  evidencia
Reconocimiento  del

Gasto  + pasIVo
Contrato,

gasto  al  devengo  y ovidencia,
contratado del servicio y CFDl +presupuesto

pasivo hasfa pago CFDl,  p6liza

6.        Ayuda       scolal
Solicifud ,             vatoraci6n ,

Gastoi'a-y.lid a           almomento

Gasto  + salida Expedients

autorizaci6n    y   evidencia procedente  y  pago; de de
indIvidual

de enfroga confrolpresupuestario efectivo/pagivo beneficiario

I   7.  N6mina
N6mina       autorizada       y

Devengo                de
Gasto                +pasi\`Osfiscalesflaborale8+presupuesto

N6mina,

servicio§ CFD',

rcoibco per8onales, di8pereich,

retenciones y pago conciliaci6n

8. viaticos
C;9misiSn,        autpriz_acion,

Registo   de   gastoconforrnea
Gasto/pasivo  o

Oficjo           decomisi6nT

comprobaci6n; sa lida              deefectivo
comprobantes y reintegro comprobantes,infomie

reinfegro       cuandoexi8tasaldo

9.          Gasto          por
Vale/auton.zaci6n

Cuenta                   porcomprobar;po§teriormenteapllcaclchagastooreinfegro

Activo/cuenta

Vale,comprobaci6

rprobar

porcomprobar n  y  p6liza  deaplicacidr,  )

10,     Adquisici6n     de Expedients  de  compra  y

Reconoclmlento   deactivonocirculantecuandocumplacriterios;ragisfropresupuestarioReconocjmiento

Activo                +

CFDl,acta/recepci6

bien mueble11,Deprcoiaci6n recepci6nCedulede depreeiacich presupuestoDepreciaci6n n,  resguardo,inventarioCedulay

peri6dico   conforme aoumulada      + auxiliar        de

a reglas aplieables gasto activos

12.                    Comisi6n
Estado de cuenfa

Reconocimiento  del
Gasto              +

Estado       de

gasfo   y   salida   de cuenta          y
bancanaI bancos

efectivo concilfaci6n

I  13. Cuenta porpagar Facfura/soporfe Reconocimiento  del Pasivo + gasto Auxiliar        de
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14. Pago de pasivo Transfenancia/cheque/est Cancejacidn         dejpasivoysaljdadeefectjvoRegistrodelreinfegrosagdn
Pasjvo              +

y expedienteComprobante

ado de cuenta
banco§ de     pago    y

15 ,                  Reinteg ro Comprobante de reintngro Presupuesto   +

p61,zaComprobante

presupuesfario               I y autorizaci6n                            I naturaleza                yriiomento  I act.vofngreso,segunproceda conciljaci6nyp6liza

Regla de partida doble y trazabiljdad

ARTic,ULO    3     Ninguna    operaci6n    podra    registrarse    I_'inicamente    par   siJ    efecto

presupuestario  o  dnicamente  por su  efecto  patrimonial  cuando  por su  naturaleza  deba
producir  ambos    El  reglstro  debefa   permitir  identificar  el  ongen  de  la  operacl6n,   el
momento contable,  el momento presupuestario,  el beneficiario o proveedor,  Ia fuente de
financiamento y el documento soporte.

ARTicuLO  4   Cuando  una  operaci6n  se  encuentre  automatizada  por  el  sistema,  el
personal responsable debefa comprobar que la p6liza automatica corresponda al hecho
econ6mico   que   la  origin6.   La   automatizaci6n   no  exime   de  revisi6n,   conciliaci6n   ni
conservacj6n del soporte documental.
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ANEXO 10.  MATRIC ES DE  EXPEDIENTE CONTABLE Y DOCUIVIENTAC16N  MiNIMA

Tlpo de expedlonte lntco racl6h minina Norimto               d®integrrd6n
Responsabke

|Adqursici6ndeblenes,

Requiscedzacadjudic ci6n;         silficiencia;

Antes de compromiso

:d::|tssicc':,:1:b,i,dad   I

iunoo/I/I`futaJlilllt7  i     ,acl6n;

cefiifatoi'c»tien;     recepei6ri; t' ai de.v.erigci t' al pagc.    I
lAdqursici6ndeblenes

uuuzaciuneaprceedimierito;adjudicaci6n;

Antes de compromiso

I  Administraci6n,

cefiifatoi'c»tien;     recepei6ri;CFDl;pago;p6lizas;Inventariosiaplica ;' ai de.v.erlgci i' al pagci compras .y. col-ifabilidad

Servicios

Solicifud;               suficiencia;procedimiento;contrato/orden;evidencia

Prevjo al compromiso Area        requirente        y

de  p.rest=cj6n;  CFD!;  page;p6lizas y al devengo contabiljdad

Ayuda socialI

Solicifud;           identificaci6n;valoraci6n4ustificaci6n;autorizaci6n;evidencl.ade

Provio   a   entrega   y Area       asistencial       y

entrega;        reeibo;        CFDlcuandocorresponda.:p6liza
cierre de expedienfo confabiljdad

N6mina

Plantilla/autorizaci6n;n6mina;CFD[;refencione8;dispersion;concilfaci6nbancaria;p6lizas

Mensual
Recursoshumanos/adminishaci6nycontabilidad

Vlatcos                             I
Comisi6n;          autorizaci6n;anticipo;comprob8ntos;informe;reintegro;p6liea  I

Al oieme de comisich     I
Area      comisionada      ycorlfabiiidad  I

Acftyo fijo

Compra;   reeepclch;   CFDI;aha;rosguardo;inventario;depreciaci6n
Alfa           y           cierre Pathmon io                         y
mensuavanual contabilidad

Control         de        servi-cio§;

Caja/rcoaudaci6n          yrecibos;    CFDl;    depdsitos;

estados         de         cuenta; confabilidad
conciliaci6n

!ngresos

Subsidios/programas

Convenio/acto;   calendario;ministraci6n;raglas;

Segdn   instumenfo  y Direcci6n,                   area
comprobaci6n;        roportes;conciuacj6n cierre ejecutora y contab ilidad
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lndice tlnico de expediente
Cada  expediente   debefa  contar  con   un   indice  o  cafatula  que   identifique:   ejercicio;
ni.'imero   de   ex.pediente;   area.   responsable;   proveedor./beneficia,rio;   objeto:   fuente  de
financiamiento;  pahida;  monto;  ndmero  de  p6lizas;  fecha  de  cieme;  ubicaci6n  fisica  o
digital:  y  servidor  pLlblico  responsable  de  su  cListodia    La  foliaci6n  podra  ser  fisica  o
electr6nica,  pero debefa permitir reconstruir la seouencia de la operaci6n.
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ANEXO 11.  MATRIZ DE  RESPONSABILIDADES OPERATIVAS

Adividad       Ilfe=q=irente Adminietrack}n/Com Contchilid Tcoren'aITinan Djrecci6nforga
Prae ad Zee ne co mpeteiite

Definirnecesjdad I   R

C C
I         I

A

I  \,Jerificarsuficiencia I   C I   R I   C I   C I   A

F`]ealizarprocedimientodeadquisjci6n 1   C I   R I   C I           I

A

Recibirbienes/servicios
R C C I I

Validar   CFDl   yIsopert.e
lR

C R C I

Registrardevengado
I C R I I

Auforizarpago I C C R A
Ejecutar pago I I C R A
Conciliarbar`cos                   I

I I A Fi i

lntegrar      cierremensual
C C R R A

lntegrarcuenfafinfomaci6nfinanciera

I C R C A

Atender
R

_
Aauditoria

1; r{ 1,

R = responsable de ejecutar; A = autoridad que aprueba o responde por el resultado;  C
= consultado;  I =  informado.  La  distribuci6n debefa ajustarse al  Reglamento,  estructura

organica y  acuerdos vigentes  del  organismo,  sin  atribuir a  una  persona  facultades  que
no tenga formalmente conferidas.
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ANEXO  12.  PROYECTO DE ACUERDO PARA LA APROBACION  DEL MANUAL
Texto  modelo  para  incorporarse  al  orden  del  dia,  acta  o  acuerdo  del  6rgano  de  gobiemo
competente:  ajustando  dnicamente  denominaci6n:  ndmero  de  sesi6n;  fecha  y  fundamento
interno  conforme  al  instrumento  jun'dico  vjgente  del  Sistema   DIF  Municipal  de  Tuxpan,
Jalisco.

ACUERDO  PRIMERO.  Se aprueba  el  Manual  de Contabilidad  Gubemamental  del  Sistema

para  el  Desarrollo  Integral  de  la  Familia  del  Municipio  de Tuxpan,  Jalisco,  identificado  con
c6digo intemo MCG-DIF-TUX-2026, version  1.0, como instrumento institucional para regular

y orientar el registro contable,  presupuestario,  patrimonial y financiero del organismo, en los
terminos de su contenido y con sujeci6n a la normative aplicable.

ACUERDO  SEGUNDO   Se  instruye  a  las  areas  competentes  para  clue,  dentro  de  sus
respectivas  atribuciones,   implementen  el  Manual,   realicen  la  homologaci6n  del  catalogo
institucional   y   parametrizaci6n    del   sistema   informatico,    y   adopten   los   controles   de
trazabilidad,  integraci6n  documental,  conciliaci6n  y  cierre  previstos  en  sus  disposiciones  y
anexos.

ACUERDO TERCERO.  Se  instruye al  area contable para  integrar y conservar una  Cedula
de   Homologaci6n   lnstitucional  que  vincule  el   Plan   de  Cuentas  CONAC  vigente  con  el
catalogo  institucional,  clasificadores  presupuestarios,  fuentes  de  financjamiento,  unidades
responsables,  momentos contables y tipos de p6liza utilizados por el organismo.

ACUERDO  CUARTO.  Se  esfablece  que las  disposiciones  del  Manual  sefan  obligatorias a

partjr de la fecha que determine el 6rgano competente,  sin  perjuicio de la aplicaci6n directa
y  obligatoria  de   las   leyes,   reglamentos,   acuerdos  y  normas  de  CONAC  que   resulten
vigentes y sean de jerarquia superior.

ACUERDO   QulNTO.   Se   instruye   la   drfusi6n   intema   del   Manual   y   la   capacitaci6n   del

personal    que    intervenga    en    procesos    presupuestarios,    contables,    financieros,    de
adqliisiciones, asistencia socia!,  n6mina,  patrimonio, archi\Jo y cent.ro! interno.

ACUERDO  SEXTO.  Se  instruye  al  area  responsable  de  la  contabilidad  pare  proponer  las
actualizaciones   del   Manual   cuando   se   publiquen   reformas   de   la   Ley   General   de
Contabilidad    Gubemamental,    acuerdos   del   CONAC,    reformas    estatales   o   cambios
relevantes en la estructura organica, sistemas o procesos del organismo.

ACuERDO    SEPTIMO.    Publiquese    o    drfundase    por   los    medios    institucionales    que
comespondan   y   agr6gueso   ol   Manual   al   oxpediente   normativo   del   Sistema   para   el
Desarrollo  Integral de la  Familia del  Municipio de Tuxpan, Jalisco.
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ANEXO  13.  CHECKLIST PREVIO A LA PRESENTACION  PARA APROBACION
Vefficaci6n Responsable Observacionos
Se         acted its         !a

naturaleza juridica del

organismc

Se  verific6  el   maroo

I  uUN^U V19t#llt3Severific6         lalegislaci6nesfatalap[icable

Se          elimin6           laaplicacichautomatica*^1eeA

Se       homolog6       elcafalogoinstifucionalalPlandeCuentasvigente

Se           verific6           laI.la.eifirficihn

presupuesfaria
Se  documentaron  losmomentoscontablesypresupuesfarios

Se incorporaron guiasdeoperaciones

recurrentes
Se                  estab leci6expedienteminimoportipodeoperaci6n

Se             in corporaronIcondolespareayudas

scoiales
Se             lncorporaronconfrolesden6minayviaticos

Se            incorporaroncontrokede

patimon io                   e
invonfarioo
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Se             in corporaron

con ci liaciones              y

cierTes

Se           revis6           latrazabilidaddocumental

Se                   revisaronresponsabilidadesyIsegregactdrid6

I I I

segregac.iori              d6funciones I I

Se         prepar6         elproyectodeacuerdodeaprobacich

Se  anex6   fa   versi6n!fina!enfern,ate

editable y PDF

La  revision  normativa  de  esta versi6n  consjdera  la  Nomatividad  Vigente  publicada  por
el  CONAC,  incluyendo  la  actualizaci6n  del  Manual  de  Contabilidad  Gubemamental  de
10  de  diciembre  de  2025  y  las  actualizaciones  de  2026  que  correspondan.  EI  Manual
DIF Ja!isco aportadci para esta. revisi6n es iJna fiJente t6c.nica hist6rica y r`o sllstituye  las
versiones vigentes del CONAC.
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ANEXO  14.  FUENTES  ESPECIFICAS  UTILIZADAS EN  LA ACTUALIZACION  2026
•     Ley General de Contabilidad Gubemamental, texto vigente con reforma publicada en

e!  Diario Ofic!a! c!e !a  Federaci6n. e!  14 de maya c!e 2026.
•     Normatividad  Vigente  del  Consejo  Nacional  de  Armonizaci6n  Contable  (CONAC),

consultada  en  septiembre  de  2026;  incluye  reformas  y  actualizacicines  de  2025  y
2026 al Manual de Contabilidad Gubemamental, capitillos y clasificadores.

•     Ley  del  Presupuesto,  Contabilidad  y  Gasto  Pdblico  del  Estado  de  Jaljsco,  versi6n
vigente identificada en la  Biblioteca Virtual del  Congreso del Estado de Jalisco.

•     C6digo  de  Asistencia  Social  del  Estado  de  Jalisco,  en  lo  aplicable  a  los  Sistemas

DIF  Munictpales y a la funci6n de asistencia social.
•     Documentaci6n institucional  proporcjonada:  convenio administrativo de colaboraci6n

y servicio de 2019,  en el que. se. identifica al  Sistema DIF  Municipal de Tuxpan como
organismo pabljco descentralizado  municipal  con personalidad juridica y patrimonio,
creado  por  Decreto  12340;  presupuesto  proporcionado  y  auxiliares  de  cuentas  del
ejercicio 2026.

•     Manual   de   Contabilidad   Gubernamental   previamente   utilizado   por  el   organismo,
tomado  como  docurnento  base  para  detectar  contenidos  gendrieos,   obsoletos,
cuentas derogadas y necesidades de adecuaci6n institucional.

DECLARACION  DE INTEGRIDAD Y ALCANCE

A`F2T!CIJLO  5.  E!  presente  Manual  constituye  e!  instrumento  instituciona!  de  referencia

para  la  onganizaci6n  y  operaci6n  contable  y  presupuestaria  del  Sistema  DIF  Municipal
de  Tuxpan,  `Jalisco   No  crea  facultades,  obligaciones,  prctcedimientos  de  contrataci6n,
atribuciones  administrativas  ni  derechos  que  no  est6n   previstos  en   la  Constituci6n,
Ieyes,   reglamentos,  decreto  de  creaci6n,  acuerdos  del  6rgano  de  gobiemo  u  otras
disposiciones aplicables.

ARTicuLO 6.  En caso de contradicci6n entre este  Manual y una  disposici6n  normativa
superior  a   posterior,   prevalecefa   la   disposici6'n   de   mayor  jerarquia   o   la   que   se
encuentre vigente, debiendo realizarse la actualizaci6n correspondiente del Manual.

ARTicuLO 7.  Los ejemplos,  matrices y cuentas institucionales contenidos en el Manual
tienen  finalidad   operativa   y  de  homologaci6n.   Los   c6digos  especificos   del   sjstema
informatico debefan verificarse contra la versi6n vigente del  Plan  de Cuentas CONAC y
la  parametrizaci6n  aprobada,   evitando  que  un  ejemplo  historico  sea   utilizado  como
limite presupuestario o autorizaci6n de gasto.

Manual de Contabmdad Gubernamental | Versi6n in8litucional 2026  I  Pagina  65



SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE  TUXPAN,  JALISCO

APROBACION
El   presente   Manual   se   somete   a   la   consideraci6n   de   la   instancia   de   gobiemo
competente   del   Sistema   pare   el   Desarrollo   lnt_egral   de   la   Familia   del   M(jnicipio   de
Tuxpan,  Jalisco,  conforme al  Decreto de creaci6n y a  la  normativa  intema vigente.  Una
vez   aprobado,   su   fecha   de   entrada   en   vigor   sera   la   que   determine   el   acuerdo
correspondiente.

I  contab
I dad,Jadmn strac On I I 1'

Organo        de        gobiernocompetente

Se  aprueba  el  presente  Manual  en  la  sesi6n
de fecha            de                                            de 2026.

PRESIDENCIA / TITULAR  DEL ORGANO COMPETENTE

DIRECC16N  GENERAL  DEL  SISTEMA  DIF  MUNICIPAL  DE TUXPAN,  JALISCO

AFiEA  RESPONSABLE DE CONTABILIDAD / FINANZAS

SINDICATURA     /     6RGANO      DE      CONTROL      0      AREA     JUR[DICA,      SEGUN
CORRESPONDA
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NOTA TECNICA  DE IMPLEMENTACION
Como control t6cnico de jmplementaci6n,  el  area  contable debefa  integrar y firmar una
C6dula  de  Homologaci6n  lnstiti)cional  entre  este  Manual  y  la  parametrizaci6n  vigente
del  sistema  informatico,  identificando,  como  minimo:  cuenta  CONAC  vigente,  cuenta
institucional,  partida  presupuestaria;  unidad  responsable;  fuente de rinanciamiento:  tipo
de   p6liza,   momento   contable   y   documento   soporte.   La   c6dula   formafa   parte   del
expediente t6onico de implementaci6n y debefa actualizarse cuando exista una reforma
normatjva o modjficaci6n relevante de la parametrizaci6n.

Asimismo,  debefan  sustituirse  en  los formatos  institucionales  los  ejemplos  de  ejercicio

por el presupuesto y catalogo vigentes del ejercicio en curso,  sin modificar el contenido
normativo del Manual salvo que exista una reforma formalmente aprobada.

Manual de Contabilidad Gubernamental I Ver816n  institueional  2026  I  Pagina  67



SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL  DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE  TUXPAN.  JALISCO

ANEX0  15.  INTEGRAC16N  TECNICA  DEL  MANUAL  CON  BASE  EN  EL  MODELO
DIF JALISCO

Este   anexo   documenta   la   incorporaci6n   de   elementos   t6cnicos   identificados   en   el
Manual  de  Contabilidad  Gubemamental  del  DIE  Jalisco  aportado  para  la  revisi6n   Su
finalidad   es   enriquecer   el   Manual   del   DIF   Tuxpan   sin   trasladar   automaticamente
cuentas,  c6digcis o criterios que hayan quedado desactualizados

Compon®ntetecnico lncorporaci6n al DIF Tuxpan Regla d® achalizaci6n

!nsfucti`.Jos      de      maneje      de

Se  desanellan  regfas  de  cargo,abono,natrraleza,soport`ey
Siempre            pre`.Ja lecefa            e!

cuentas conciliaci6n     pare     operaciones,recurrentes. instructivo CONAC vigente.

I  !nsfucti`.Jos      de       maneje      de I  abono,     natrraleza,     soport`e    y1  Siempre            pre`.Jalecefa            e!  I

cuentas conciliaci6n     pare     operacionesrecurrentes. instructivo CONAC vigente.

Modelo de asientos

Se     incorporan    esquemas    deregisfroparasubsidios,servicios,n6mina,adquisl.ciones,ayudas,viatcosyactivos.
Los      c6digos      definitivos      sehomologaranconelcatalogovigentedelsistema.

|Guiasconfabllizadoras

Se       ordenan       par       proceso,dociimentofiient.a,periodicided,

Debefan      achiali7atse      I:iiando

momento     contable     y     efecto cambien los modelos CONAC.

I  Guias contabilizadoras dociimento   fiient.a,   periodicided, Debefan      achiali7atse      I:iiando

momento     contable     y     efectopresupuestario. cambien los modelos CONAC.

hfatices de conversi6n

Se   establece   la   relaci6n   entreclasificadorpresupuestario,cuenfacontable,momentoymediodepago.
La    parametizaci6n    infomafoadebefacoincidirconlamatizvigente.

Cafalogo de beneficiarios
Se   crea   un  confrol   instfucional Se      aplicafa      minimizaci6n      y

pare apoyos y ayudas so¢iales. prctcoci6n de dates personales.

Confrol docu menta I

Se fohalece la trazabilidad de§delenecesidadhastaelpagoyarohivo.
Se    ajustafa    a    fas    regfas    dearohivoyfiscalizaci6nvigentes.
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ANEXO    16.    INSTRUCTIVO    INSTITUCIONAL    DE    OPERACIONES    CONTABLES
RECURRENTES
Las  siguientes  fichas  constituyen  una  guia  operativa  para  el  personal  contable    No
sustituyen  el  Plan  de  Cuentas,   los  lnstructivos  de  Manejo  de  Cuentas  ni  las  Guias
Contabilizadoras  vigentes  del  CONAC   Cuando  exista  diferencia  entre  esta  ficha  y  la

parametrizaci6n   vigente,   debefa   aplicarse  la   normativa  superior  y  documentarse   la
actualizaci6n,

Operaci6n Doumenb fuente Registro/crfterio Contol de auditoria

I  Subsidiomunicipal A`cto         presupljesfario,
Reconocer devengado yrecaudadocenformea!

Acuerdo/presupL!esto    +

docu mento                    de su puesto            ap licab le; transferencia   +   estado
ministruci6n,   esfado  de VincLJ !ar                               con bancario     +    p6!iza     +

cuenta presu puesto                  deingresos. conciliaci6n.

lngreso por serviciosI
Contol      del      servicio,recibo/CFDlydep6sitg

Reconocer   el   derechodecobroy

Control   de   servicios   +

posteriormente               la comprobante  + dep6sito
reeaudacich      conforme + I)6ljza.

conesponda.

lntereses ba ncarios Estado de cuenta

Regishar               ing resofinancieroy8uefecto

Estado       bancario       +

presupuestario    cuandocorlesponda. conciliaci6n + p6liza.

Ndmina

N6mi na           aufohaada,
Reconocer               gasfo
devengado,     pasivo     ypo§torlormentepago;registrarretenciones.

Nomina      +      ur LJi      +

CFDl,     dispersione§     y dispersion   +  enteros   +
retenciones conciliact6n.

Compra de materialesII

Requisici6n,   suficiencia, Registrar               etapas
Expedienfe de compra +reeepci6n+CFDl+

procedimienfo, p resu puestan.as              y

pedido/conhato, ga6fo/pasivo     conforms
p6!,zas.recepci6n y CFDl al devengo y pago.

i pcaiao/conuaro, ga6ro/pasrvo     conTorme I  p6!iz'as.                                          i
recepci6n y CFDl al devengo y pago.

Servicio conhafado

Contrato/orden,
Regishar    compromjso,devengo,pasivoypagoconformealasetapasaplicables,

Contrato  +  ovidencia  +

evidencia  del  servicio  y CFDl   +  autorizaci6n   +

CFDl p6Iiza.

SoHcfud,    identificaci6n, Regishar       al       gasto Expedienfe  individual   +

Ayuda sceial a persona
valoraci6n/justificaci6n,

outorizaoich  y  ovidonoia

de enfroga

conforme  a  la  partjda  y
OuontE]                             qu.

correspondan.

a utorizaci6n                      +

oomprobanfo do antreya
+p6liza.
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Regishar       el        gasto

I  viatco
i;omlsion,    auror[zacion, conrome    al    momemo uncio    ae    comislon    +comprobantes+informe

comprobantes  y,  en  su apiicabie     y     mantener

caso, reintegro identificado  el  gasto  parcomprobar. + reintegro + p6liza.

Adquisicien de activo

Requisici6n,   suficiencia,

Reconocer   el   bien   enactivonocircufantecuandocumplaloscriferiosaplicables.y.regisharelefectopresupuestario.

Factura                             +

prcoedimiento,     facfura, acta/recepci6n     +    alta

recepcibn y resguardo patimonial + resguardo.

Depreciaci6nI
Cedula  de  depreciaci6n

Regisharperi6dicamente              la
C6dula    +   inventario    +p6liza+conciliacj6npatrimonial.11

y auxmar patimonialI depreciaci6n conforme a,!asreg!as`.Jigentes.

Regishar

Reintegro

Autorizaci6n,

comprobante  bancario y

doc u mentaci6n            del

Origen

conforms           a           su

natu raleza           y          a I

hatami6nto

presupuestario/contable
aDlicable.

Autorizaci6n                      +

transferencia  +  p6liza  +

conciliaci6n.

Comisi6n bancaria Estado de cuenta

Regishar       el       gasto
financiero/servicio

correspondiente

conforme

naturaleza

operact6n.

Estado bancario + p6liza
+conciliaci6n.
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ANEXO 17.  MATRIZ DE CONVERSION  INSTITUCIONAL CONCEPTUAL
La   matriz   siguiente   establece   la   16gica   minima   que   debefa   reproducirse   en   la

parametrizaci6n  del  sistema.  Los  c6digos  exactos  debefan  ser confirmados  contra  el
Plan   de   Cuentas,   clasificadores   y   matrices   CONAC   vigentes   al   momento   de   su
implementaci6n.

Evento
Clasificador /segnfro

Cuehta contable Honrmto Hedio/doounfro Validaci6n

Subsidio
CRl    /    fuentedeIfinanciamiento

Cuen+a de ingreso

Devengado     / Transferencia         /

Presupuesto

par     subsidio      + de   ingresos  y
in,Jnicipe! derecho               decobroroancos P`ecaHdado esfado de cuen+a coiici!iacj6nbancaria

I  Servicio

CRl / servicio

!n gieso               perprestaci6ndeservicios+cuentasporcobrarfoancos I  Devengado     / I   Recibo/CF D I            / 11Controlde

asjstencial Recaudado dep6sifo servicios

I   Nf'mina
COG  servicios

Gasto de servicios Dovengado     /
N6mina                       /

Conciliaci6n
norenna lee            + Ejercido            /

personales
r-.--..-.-- transferencia

nnmlna-

pasivo/retenciones Pagado contabilidad

Compra   de
COG

Gasto                     +
Comprometido/Devengado/

Confroto/pedido     /
Expedients   de

materiales      y CFD'                             /
materiales pasivo/proveedor Ejeroido            /Pagado adquisici6n

suministros tensferencia

Ayuda
COG Gasfo  por  ayudas Devengado     / - -
transferencias sociales  +  pasivo, Ejeroido            /

Exped iente          de lJadron/auxiliar

social beneficiario / pago y expediente
y ayudas cuando proceda Pagado

Activo fijo
COG      bienesmuebles

Activo                    no Devengado     / Factura                    / lnventario        y

circulante + efecto Ejercido            / recepci6n                  / aha

presupuestario Pagado resguardo patimonial
I  Vlatico COG  servicios Gasto                     +

Deverlgado     r'
de   traslado   y pasivo/deudor

|,ul'I'Slu'l                      / uuHlplulJai,lulloreintegro

Pagado comprobantes
vjaticos segLin el momento

Vlatico de   traslado   y pasivo/deudor
I+everlgauo      r' CoiTlisic'i-I                        /'

t  Coriiprohaci6rl   I

Pagado comprobantes o reintegro
vjaticos segLin el momento

lnter6s CRI   /   ingreso lngreso   financiero Devengado     /
Estado de cuenta

Conciliaci6n

bancario financiero + bancos Recaudado bancaria

Manual de Contabilidad Gubernamenfal \ Verel6n  institucional  2026  I  Pagina  71



SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE  TUXPAN,  JAL[SCO

ANEXO   18.   CATALOGO   INSTITUCIONAL   DE   BENEFICIARIOS   Y   CONTROL   DE
AYUDAS SOCIALES
EI  DIF  Tuxpan  debefa  mantener  un  catalogo  o  mecanismo  equivalente  que  permita
identificar de forma  dnica  los expedientes de beneficiarios y vinoularlos con  las  ayudas
otorgadas,  sin  incorporar dates  personales  que  no  sean  necesarios  pare  la  finalidad
administrativa, contable o de fiscalizaci6n.

Finattdad Confrol

Ndmero

expedientcheneficiario
idenfficaci6n a nice No auplicidad.

Nombre del haneficfario !denfficacich ad mi nj§tratva donlmenfal

Tipo de apoyo Clasificaci6n del gasto asisfencial Catalog o insttucional.
I  Programa/proyecto I  \,Jincufaci6n      presupuestaria      yOperativa 11Fuenteyprograma.

Fecha de auforizaci6n Trazabilidad Acto o firma compefente.

Monto del apoyo Confro I financiero Coincidencia con p6liza y pago.

Medio de entega Acredifaraplicaci6n
Recibo,  transferencia,  cheque  ocomprobante.

[Evidenciadeentrega
Acneditarrecepci6n

Dcou mento           a           evidenciaequivalents.[Evidenciadeentrega !Acneditarrecepci6n I  Dc"mento           a           evidencia  Iequivalents.

Estafus del expedients Seguimiento
Abierto,  comprobado,   cemado  opendienfe.

Referencia contab le Vincular con regisfro Ntlmero de p6liza/operaci6n.

ANEXO  19.  MATRIZ DE CONTROL  DE GUIAS CONTABILIZADORAS
Cada  guia  contabilizadora  institucional  debefa  conservar,  como  minimo,  Ia  siguiente
estructura,  Esta  metodologia  retoma  la  16gica t6cnica  del  Manual  DIF Jalisco  y  de  los
instrumentos del CONAC, adapfandola a las operaciones reales del DIF Tuxpan.

Elemento Contenidoobligatolio
Ndmero de guia ldentificador tlnico v versi6n.

Nombre del proceso Denominaci6n de la operaci6n.

Objeti`.,a Qlje se prefende registr.r y conteler.
Docu mento fuente Documento que origina el asiento.
D^r:nd!^;A-A lD aria, frecuenfe,  mensua!, e`,`enfua!, eta.                         I1  q\,\^^|\,luuu

Mom8nto cohab le
Devengado,   recaildado,   comprometido,    ejercido,

pagado u otro aplicable.

Cuenfa cargo
Cuenta  CONAC  vigente  y  subeuenta  instituctonal

homolegada.

Manual de contabllidad Gubernanental  I Versl6n  institucional 2026  I  Pagina  72



Sl§TEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL  DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  DE TUXPAN,  JALISCO

Cuenta abono
Cuenta  CONAC  vigente  y  §ubouenta  institucional

homologada.

r{egisto presu puestano Uuenta o etapa presupuestana relacionada,

Soporfe Expediente y ovidencia que debe conservarse.

Responsable Servidor pdblico o area responsable.

Conciliaci6n Reporfe con el cual debe cuadrarse fa operaci6n.

Observaciones Cases especia lee y excepciones dcou menfadas.

ANEXO    20.    CRITERIOS    PARA    LA    ACTUALIZACION    DEL    CATALOGO    DE
CUENTAS
Antes  de  cada  ejercic,io  y  ants  ciJalqllier reforma  del  C,ONAC,  el  area  contable  debefa
efectuar  una  revisi6n  de  vigencia  de  las  cuentas  utilizadas.  No  debefan  permanecer
activas  cuentas  derogadas  ni   utjlizarse  c6digcis  de  versiones   anteriores  por  simple
continuidad hist6rica.
•     1.  Comparar el catalogo institucional contra el  Plan de Cuentas CONAC vigente.
•     2.  Identificar cuentas derogadas,  modificadas, adicionadas a reclasificadas.
•     3.  Fievisar el lnstructivo de Manejo de Cuentas correspondiente.
•     4.  Revisarel Modelo de Asientos y las Guias Contabilizadoras vigentes.
•     5.  Actualizar la matriz de conversi6n y la parametrizaci6n  informatica
•     6.  Ejecutar pruebas de p6Iizas automaticas antes de iniciar operaciones del ejercicio.
•     7.  Documentar la homologaci6n en una c6dula firmada por el area responsable.
•     8.  Conservar evidencia de la versj6n normativa utiljzada para la parametrizacj6n.

ANEXO  21.  CRITERIO  DE  USO  DEL  MANUAL  DIF  JALISCO  COMO  REFERENCIA
TECNICA
EI  Manual  de  Contabilidad  Gubemamental  del  DIF  ,Jalisco  aportado  para  esta  revisi6n
constituye   una   referencia   metodol6gica   especialmente   util   por   su   tratamiento   de
instructivos,  asientos,  gufas  y  matrices   Sin  embargo,  su  antigdedad  impide  utilizarlo
como  cafalogo  normativo  vigente  sin  depuraci6n.   En  particular,  el  propio  dooumento
contiene  referencias  a  cuentas  que  posteriormente  fueron  derogadas.  Por  ello,  en  el
presente  Manual  se  adopta  su  estructura  t6cnica,   pero  se  somete  cada  cuenta  y
procedimiento a la regla de homologaci6n con el CONAC vigente.

La  incorporacj6n  de  esta  referencia  no  implica  que  el  DIF  Tuxpan  adopte  el  Sistema
Simplificado  General  (SSG),  ni  que asuma como vigentes c6digos,  cuentas o formatos
c;oriten]do3 en verslones  hlst6Hcas.  La  regla  mstltuclorlal eg:  normativa  vlgente  prlmero;
adaptaci6n tecnica institucional despues.
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CRITERIO DE CIERRE PARA LA VERSION  FINAL
La   presents  versi6n   1.0  se  encuentra  estructurada   para  su   aprobaci6n   institucional.   La   C6dula  de
Homoloaaci6n   lnstitucional.   Ias  pruebas  de   p6lizas  v  demas  controles  de   implementact6n  debefan
integrarse    al    expedients    t6cnico    correspondiente    y    conservarse    como    evidencia    de    que    la

parametrkaci6n del sistema reproduce las regla§ del Manual. Estos controles tienen naturaleza t6cnica y
de  control documenfal;  no sustrfuyen  la aprobacion del  6rgano de gobierno competente,  no confieren  por
sf mismos vigencia nomatwa y no desplazan las obligaciones derivadas de la normativa superior.

ANEXO   22.   CEDULA   DE   VALIDACION   TECNICA   PREVIA   A   LA   ENTRADA   EN
VIGOR

PuntD                       devalldaci6nIplandeClientas
Cumpl® Pe.pomablo Fecha Cheervacfone®

homologado          con

CONAC vigente

I nstructivos               de

manejo   de   cuentas

revisados

Modelo  de   asientosrevi§ado

Guiascontabilizadorasparametrizadas

Matrirbe                     doI   Matrices                    deconversj6nrevisadas I I I 11

Clasificadorespresupuestariosactualizados

Cafalogo  de   bienes

actualizaao

Catalogo                   debeneficiariosimplementado

Matriz     de     ayudassodalesIimplementada

Concil iaci6 n             de

ouontao      banoariao
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validada

lnventario

vdl,,ml,,,,a,conciliado

Prueba§   de   p6lizasautDmaticasrealizadas

Capacitaal6 n             alpersonalrealizada

C6dula                      de

homologacien

firmada

ANEXO 23. MODELOS INSTITUCIONALES DE ASIENTOS CONTABLES
Los  modelos   siguientes  constituyen   una  guia   institucional  de  estructura.   No  sustituyen   los
modelos de  asientos viaentes del  CONAC.  Antes de  su  Darametrizaci6n  debefan  validarse  las
ouentas   y   subcuentas   contra   el   Plan   de   Cuenfas  vigente  y   la   Cedula   de   Homologaci6n
lnstituctonal.

Regla  de  seguridad  contable..  ningdn  modelo  debera  fijar  coma  pemanente  un  c6digo  que

provenga  exclusivamente de  un  ejemplo hist6rico.  La cuenta definitiva sera la que conesponda
al Plan de Cuentas vigente,  a la naturaleza de la operaci6n y a la parametrizaci6n aprobada.
Operaci6n Documento fuente Tratamiento / Estructura de Control

momento cargo y abono
1. Subsidio Acto/ministraci6n Reconoclmlento Cuenta de inqreso Conciliaci6n
municipal recibido + estado de del ingreso homologada 7 presupuesto de

cuenta conforme al derecho de cobro Ingreso8-bencoe-
supuesto aplicable a bancos, segdn contabilidad

y su etapapresupuestaria proceda

2.  Ingreso por Recibo/CFDI + Reconoclmiento lngreso por Control de
servieios control del servicio del derecho de prestaci6n de sewicios y

+ deposrto cobro y postenor servlcios / cuentas conciliacion

recaudaci6n, por cobrar o bancaria
segt'ncorresponda bancos

3. Rendimiento Estado de cuenta( Reconocimiento lngreso financiero Conciliaci6n

bancarioI del jngreso / bancos o bancaria
flnanciero y suefer,A derecho de cobro

I I I  efectopresupuestario,cuandocorresponda I I

4. Compra de Requisici6n + Compromiso, Gasto de Expediente de
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materiales suficiencia +

procedimiento +

devengado,
ejercido y pagado

materiales /

pasivo o bancos,

adquisici6n y

p6lizas
I I  recepci6n  + a,FBI I  conforme a codaetapa I  segl']n memento 11

5. Servlcto Contrato/olden + Reconoclmlento Gasto de servlclos Contrato,
contratado evidencia + CFDl del gasto y pasivo / cuenfas par evidencia, CFDl y

al devengo ycancelaci6nalPago pagar / bancos Page

6. N6mina N6mina Devengo, Gasto de servicios Conciliaci6n
autorizada +  CFDl reconocimiento de personales / n6mina-
+ dispersi6n pasivos y paoo; pasivos laborales contabilidad-

registro deretenciones y fiscales / bancos banco

7. Ayuda socialI Solicitud  + Reconocimiento Gasto de ayudas / Expediente de
valoraci6n + del gasto y pago pasivo o bancosI beneficiario y
autorizaci6n  + conforme a la control

(  evidericia de I  ape,-aci6il I   adirlirlistl-ati.v.o               Ieviuericia ueentrega ape,-aciuil auirlirlisLI-aii.v.o

8. Vlatico Comisi6n + Reconocimiento Gasto / cuenta por Comprobaci6n y
autorizaci6n + del gasto comprobar/ reintegro
comprobantes + conforme a bancos
reintegro comprobaci6n ytratamientodelsaldo

9. Adquisici6n de Expedients de Reconocimiento Activo no Atta  patrimonial,
bien mueble compra + del activo cuando circulante / pa3ivo inventario y

recepci6n  + CFDl cumpla crferi`os y o bancos resguardo
+ resguardo registropresupuestario

10.  Depreciaci6nI Cedula de Reconocimiento Gasto por C6dula y
depreciaci6n peri6dico depreciaci6n / conciliaci6n

conforme a reglas
visentes

depreciaci6n
acumulada

patrimonial

ANEXO 24. CEDULA DE CIERRE PREVIA A LA ENTRADA EN VIGOR

La  persona  responsable  de  la  contabilidad  debefa  inteclrar  v  conservar  esta  c6dula
como  evidencia  de  que  el  Manual  fue  revisado,  homologado  y  probado  antes  de  su
aDlicaci6n ooerativa.

Punto de cl®rre Evidoncia requorida Responsable Fecha Cumpllm!ento

Revisi6n           de Cedula    de    actualizaci6n Area contab le

normatwa normativa   y    regisfro   de

CONAC versiones vigentes
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Homologaci6n

del cafalogo

Lista           de           cuentas

institucional     alineada     al

rca confable

r'lan cle uuentas vigente

Homotogaci6n Relacjch ContabilidadtlJresupuesto

presupuestaria COG/CRlrfuente/programaymarrizcorrespondiente

Pruebas          de P6lizas     de     prueba     y Area contab le / sisfemasI

I I

p6lizasI evidencia    de    integraci6ntautori-iatica

Conciliaci6n Conciliaci6n      del       timamo Tesoreria/Finanzas
bancaria periodo disponible
Inventario Conciliaci6n    contabilidad- Patimonio/Adminisfroct6n

pathmonial inventario

Pad fen/auxi lia r                     y Area

11

Iexped ientes                       debeneficiarios asisfenciaL'administrati`,'a

Ayudas sociales

Cuentas         por Antigiledad   y  conciliaci6n Contabilidad

Pagar de saldos

Revisi6n ju ridica Opini6n/revisi6n        intema

del  area juridica  u  6rgano

reajuridica/OIC

I

compefente
I I I

Aprobaci6n Acta/acuerdo   del   6rgano Organo de gobiemo

institucional de gobiemo competento

ANEXO 25.  EXPEDIENTE  DE  REVISION TECNICA  EXTERNA
Este anexo deja constancia de que oualquier solicitud de revisi6n t6cnica extema al DIF
.Jalisco,   a   la  AL.Jditoria  SLJperior  del  Estado  de  .Jalisor)  a  a  otra  instanc,ia  competente

debefa  integrarse  en  expediente administrativo separado.  La  eventual  revision  extema
tend fa   cafacter  t6cnico  y  complementario,   dentro  del  ambito  de  atribuciones  de   la
instancia revisora, y no constituye requisito de aprobaci6n ni autorizaci6n para operar el
Manual,  salvo disposici6n juridica expresa.

Nota juridica de cierre:  la revisi6n extema no limita nj sustituye las facultades legales de
fiscalizaci6n,   auditorfa]   evaluaci6n   o   revisi6n   que  correspondan   a   las   autoridades
competentes,  ni transfiere al revisor extemo la responsabilidad del ente pdblico sobre la
legalidad, exactitud, oportunidad y soporte de sus registros.
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ANEXO 26.  FORMATO MAESTRO DEL INSTRUCTIVO DE MANEJO DE

CUENTAS

ANEXO 27.  MATRIZ MAESTRA DE  HOMOLOGAC16N Y PARAMETRIZAC16N

CONTABLE 2026 ............. 81

Este formato debefa utilizarse para documentar y mantener actualizado el instructivo de
cada  cuenta  o  grupo  de  cuentas  de  use  institucional.  La  infomaci6n  se  actualizara
contra la versi6n vigente del CONAC.

DECLARAC16N  FINAL DEL DOCuMENTO
Campo Contenido m[nimo
Namero y der,cmiriaci6n C6digo `,' nombre oficia! de  !a cHenta

G6nero / Grupo / Rubro Clasificaci6n amonizada correspondiente
Naturaleza Deudora o acreedora, seqan corTesponda
Objeto Finalidad y hechos econ6micos que representa
Ca,go Supuestos en los que debe cargarse
Abono Supuestos en los que debe abonarse
Saldo Significado del saldo y forma de interpretaci6n
Cuentas relacionadas Cuentas con las qua nomalmente opera
Documento fuente Documento que origina o acredita el registro
Momento presu puesta rio Etapa presupuestaria relacienada, cuando

corresponda
Conciljaci6n Auxiliar, reporte o estado contra el cual se verifica
Controles Controles preventivos, detectivos y correctivos
Fecha y versi6n Fecha de actualizaci6n y version normativa

utilizada
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El  presente Manual constituye  la version  1.0 del instrumento institucional de Contabilidad  Gubemamental
del   Sistema   para   el   Desarrollo   Integral   de   la   Familia   del   Municipio   de   Tuxpan,   Jalisco,   y  debefa
coTtgemaTse   junto    con    el    acuerdo   de    aprobaci6n    y   el    expediente   t6cnico   de    imp[emenfaci6n
correspendiente.

Tuxpan, Jalisco; 11 de septiembre de 2026.

PP`ES!DE,NC!A        ,`        T!TULAR         DEL
6RGANO COMPETENTE

DIRECC16N   GENERAL   DEL   SISTEMA
DIF MUNICIPAL DE TUXPAN, JALISCO

AREA               RESPONSABLE               DE
CONTABILIDAD / FINANZAS

ORGANO    INTERNO    DE    CONTROL   /
AREA                 JURIDICA,                 SEGON
CORRESPONDA

Manual de Contab)lidad Gubernamerhal I Version  instltirolonal 2026  I  Pagina  79



SISTEMA PARA  EL DESARROLLO  INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL MUNICIPIO  OE  TuXPAN,  JALISCO

ANEXO 27.  MATRIZ MAESTRA DE HOMOLOGAC16N Y PARAMETRIZAC16N

CONTABLE 2026
0bjeto. Este Anexo lntegra ia verslon finai  homoiogada clel Manuai con  ja Gul-a Contabjlizadora y la
matriz de parametrizaci6n institucional. Tiene caracter tecnicooperativo y debefa utilizarse
conj.Infamenfe con el Plan de Cilenfas7 clasificadnres y matrices de cnnvarsihn vigentes del CONAC_

Corte t6cnico.13 de septiembre de 2026.  La evidencia insttucional utilizada  pare cerrar las
parametrizaciones detalladas corresponde principalmenfe a los Auxiliares de Cuentas del  1  de enero al
31  de julio de 2026.

Regla de prevalencia. Si existe contradiccj6n entre este Anexo y una disposici6n vi.gente del CONAC,
una disposici6n legal de mayor jerarquia o una acfualizaci6n posterior, provalecera la norma vigente y
debefa actuaiizarse ja matnz mediante la ceduia insthucionai correspondiente.

A.  Matriz maestra  de  las  22 gu|ras

matriz vigente

G-03 Subs'dlo 4 2 2 3 SIJbsldlos y CRl 93` 8150-93-01 EstimedQ/medlficedo/devengadcvrecaudado Cerrada con
munlc\Pa' ytransferencias Subvenclones,4.221paretransferenclas cegannaturaleza sub8Idio munic)pal evidencla

GJ)4I lngresos porprestac*6ndeservlclcsI 4173I CRl  73;  4173-x Devengada/recaudado Cerrada conevidencia

'   GiJ5 '    Fie''ti'„''8'Il|S e
i    431   iriglesut5 •r{i  a I -u  I ,  a  loll-a  I - |    Devtjllgadur'iecaudadu Ce' I addUUO +0  I   '''9lesu6 •r{i  a I -u  I ,  a  loll-a  I - Devtjllgauuriecauuadu |,e' I and

Interesesbancanos Financieros 01ro1 caridicionada

G-06 Programas, 4.21  3 Convenio8 CRlffuente/prtyecto Momentos de ingreso y gacto apllcables Cerreda
convenlce y y/a 4 2 2 x segdn segon oonvenlo funclona[mente,
recurso8ctiquetados rratu/aleza pararnetrlzacl6ne6peclflcaperconvenlo

G-07 Presupuesto del Cuentas de orden CCi3 vigerte Aprobado,  medlficado,  compromctido, Cerreda con
gasto presupue8tana§ del devengado,  ejercldo,  pagado evidencla

r8
Aaqul8lclon de 512x COG 2000 y Momemos dei ga6to Cerracla con
materlales youminictrce partlda8 espBclhoa8 evidencla

'. SeTvicios 513x COG 3cOO y Momentos del gasto Cerreda con
generalescontratados partlclas especlfica§ evidencla

SeMclos

I"'x

COG 1 coo y Momortos del gasto Cerrata con
personale§  yn6mlna perlJdas  eapEx``fir`Fi§ evidencia

a-11 Ayrd8B  ficx=ialeE 524x coo 4aa-6/-441 1  ; -  - Mcimertof clel oaao Carreda Eon
y  ap0yo8asi8tenciales parfldas apllcables evidenc!a

G-12 V'atjcos 1   1 .2  3  + CCX3 3751  y Momertce del ga6to + Cerrada con
5  1  3 7/5  1  3 x conceptos comprobaci6n/reirrtegro evidencia
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comprobados

uas[os por
comprobar

i   i  2  3  Deudores
Diversos  por Cobrar
a Corlo  Pla2o

i,uu segun ga6[o
comprobado

AntK,I po,  comprobaci6n,  reiniegro Cerraaa
furrolonalmente

G-14 Aaquisicion ae 1  I 4  x Bienes Cut OIUu, 0111, Momemos ael  gasto  +  aTta patrimonial i,erraaa con
blene8 muebles Muebles 5151  y  ctrce  segonblen evidencla

G-15 Depreciaci6n de 5 51  5  +  1,2.6 x No apl)ca  coma Registro contable men5ua\ Cerreda
b'enes adqui§icj6npresupuestan8 normativamente,evidenciaoperativapendiente

G-16I Baia de blenes 5 5,1  8 y cuentas No aplica  coma Registro patnmonlal y contable conforms Cerrada
muebles patrmonlales nueva  edqulsicl6n , Causa furrolona\menle

apllcaDies,  segunCausa uuu solo sl exi6iedTapcelcl6nconefectopresupiiectarlo

G-17 Cuentas par 2 1  1  x 8egan COG/CRl de Devengado y pago Cerrada
Pagar maturaleza operacl6n orlgen fumu3Ionalmente

G-18 Conclllacien 1112 NO apl,ca Control  men8ual Cerreda
bancarla BarroosITesorerfa youentasrelaclonada8 funelonalmente

G-19 F`elntegros y Cuenta de CRl/COG segtin M omento correspondiente al Cerrada
devoluclones Ingreso/gasto/paslvoquecorresponclaalaaperaci6nongen operacl6n  orlgmal retmegroidevoluci6n funcionalmente

G-20 Cierre mensua I Cuentas deresultados, balance,presupuestoyconciliaciones NO apljca Cierre del  penodo Cerredafuncionalmente

I    G-21
Clerre  anual y Cuentas y estados CRl/COG y Cierre anual Cerrada
in iprita  ni'ihlira rnnfnm p flanf+I ilr) f^m atrfi  virtf)ntf)I: fl.rv`im3lmentoI     cN,ierrea   pl_iDtJ.a I    conTarme (_,api[i_I)aVllv,gente I    TorrnEqcrs  vlgentes

C,-2`- Operaciones rio Cuenta detorrriinada CRI/Coo 6ogan Mcmontce aplicable8 Corrada coma
prevlstas y mediante aha li618 operaci6n procecllmientode
actualizac[6n CONAC vigente  ymatrLzdeconvers[6n actualLzac[6n
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a.  Fichas de parametrizaci6n de operacione5 recllrrentes

G-03. Subsidio municipal y transferencias

Cuenta CONAC 4,2.2.3 Sub8ldlce y Subver`clone8

Cargo / Acono Devengado:  11.2.2 /  4 2.2  3;  Recauaaao:  11.1.Z /  1.1.2.2

COG / CRl CRI  93;  auxlfiar 8150-93-01  SUBSIDIO  MUNICIPAL

ivionentos
I   lngreso: estlmaao, modlficada, devengado y recaudado, Begun

corresponda

Fuente de finarroiamiento Subsldlo miinicipal: fuente formal a identmcar en catalogo FF

S ubcuenta i nstituciona I 8150.93-01  SUBSIDIO  MUNICIPAL;  cuenta  patrimonial
e8peclfica conforme catalogo vigente

Auxi'iar 1112-1J)1  BANCOMER  0118561869;  8150-93-01

Dcoum ento comprobatorio Acto/acuerdo a documenfo de mini8traci6n; comprobante;
estado  de cuenta;  p6liza;  conciliaci6n

Estatus VALIDADO CON  EvtDENCIA  2026

Obeervaci6nI El auxiliar mue8tra se98,400 men8ualee y se,988,BOO
acumulades a jullo.  La cuenta patrimonial de jngreso debe
conservar la cla8lficaci6n CONAC vigente.

G-®4. Ingresos por prestaci6n de  servicios

4.1.7.3 Ingresce par Venta de Bienee y Prectaci6n de Serwcfo8
de  Erriidades Parae8talaie8 y Fideicomiso8 No Empre8ariales

y No Financieros

Cargo / Abono Cobro directo:  1.1.1.2 / 4.1.7.3;  8i existe cuenfa  por cobrar:
1.1.2.2 /  4.1.7.3 y  despues  1.1.1.2  /  1.1.2.2

CcO / CRl CRl 73: 4173-01  CAIC Aprondo Jugando., 4173JJ3 Sorviojo®
Cuotas de P6icologia;  otras 4173-x

Monentos Dovengado y recaudado

Fuente de financiamiento Ingreeee  prapio8/servicio8,  fuente FF conforme catalogo

Subcuenta i nsttlucional 4173-x par servicio

Auxiliar 1112-101  y auxiliare8 4173-x

Dceum Onto comprobatorio Control del  eerviclo; recibo/CFDI; dep68ito;  p6liza;  conciliaci6n

Estatus VALIDADO

Ob8ervaci6n EI auxiliar 2Q26 utiliza expreeamente 4173 y de8agrega
8ervicios.

G-05. Rendimiento5 e  in`[ereses  bancar.ios

Manual de Contabilidad Gubernamental I Ver816n institueional 2026  |  Pagina  82



SISTEMA PARA EL DESARROLL0  INTEGRAL  DE LA FAMILIA DEL MUNICIplo  DE TUXPAN,  JALISCO

G-08.  Adquisici6n  de  materiaies y  suminis[reis

5.1.2.x Materialee y Sumhistros

Cargo / Abono 5.1.2.x  / 2.1.1.x al  devengo;  2.1.1.x /  1.1.1.2  al  pago

COG / CR' COG par nafuralera.. 2111, 2211, 2461/2491, 2531, 2611,
I   296i ,  eritre ctrce identtficados

Monento8 Aprobedo, modiflcado, comprometido, devengado, ejercido y
pagado

Fuente de finanelamlento Vlncular cada operaci6n con 8u FF

S ubcuenta I n8tituclonal 512x desagregada par COG/naturaleza

Auxlllar Auxlliare6 8220-8270;  proveedores 2112-x

Dceumento comprobatorio R equieici6n ; 6uficieneia ;  procedimiento;  pedido/contrato;  CFDl ;
reepei6r,; a!mac5,-,;  pagc,                                                                              ti   Dceumento comprobatono
F( equielcion ; 6uflclenela ;  procedlmlento;  pedido/contrato;  CFDI ;reepei6r,;a!mac5,-,;page    (

E6tafus VALIDADO

Observacl6n Parametrizar par partida  espec[fica, sin crear cuentas CONAC
nlleva8

G-09. Servicios generales  contratados

Cuenta CONAC 5.1.3. x Servieios Generates

Cargo / Abono 5.1.3.x  /  2.1.1.x;  pago  2.11.x /  1.1.1,2

CCXS / CRl COG idchificado... 3121, 3141, 3411, 3511, 3541, 3551, 3751
'   y  afros

Mementos Aprobado, modlficado, comprometldo, devengado, ejercido y
pagado

Fuerte de flnanciamiento Vlncular cada operacidn con su FF

Subcuenta  institucional 513x par naturaleza/COG

Auxilfar Aux(liares 8220-8270;  proveedoree 2112-x

Documento comprobatorio Solicitild;  8uficlencia;  contratacl6n;  evidencia; CFDl;  validaci6n,

Pa8C,

Estatus VALIDADO

Obsowaci6n Separar 8ervlcios basicos, financlero8, maiitenimiento,
tra8Iad a/vlatiece y Otro8.
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G,10. Servicios  personales y n6mina

Cuerte CC)NAG

Cargo / Abono 5.1.1.x / 2.1.1.1  y retenciones;  pago de  pa8ivos / 1.1.1.2

COG 1131  Sileldco base;  1321  prima8;  1345/otro§ cor`ceptos
contorme pre8up iiesto

Comprometido, devengado, ejorcido y pagado
I    Fueilit3  dc  llua.reiarnie.ILO '   Viiiculiii  pui  cunceplu  y  FF

Siibcuenta  institucional 5111-1131  y 511 x por concepto

Auxiliar 821 a/8220/8240/8250/82cO/8270;  2111 -x

Dceiimento comprobatorio Plantllla;  n6mina: CFDl,  retenclone8;  dl8perai6n;  conclliaci6n

Ectatus VALIDADO

Observaci6n La8 percopciene8 y rctenciones deben marttenerse separadas
y correiliadas.

G-11. Ayudas sc!ciales y  ap®y®s  asistenciales

Cuenda CONAC 5.2.4.1 Ayuda§ Sacl.ales a Personas; 5.2.4.3 cuando Sea a
I.nstituciones

Cargo / Abono 5.2.4.x / pa8ivo  por  ayuda;  pago  pa8ivo /  1.1.1.2

COG 44i 1  y otra6 partida5 de 44ac segdn natiiraieza

Mornentos Compronetido, devengado, ejerddo y pagado
'   Fueuie de  fiiitlireiaiHienlu L   SubBidiu  ii[u[Iiulpal  y  Liiuye.Lug,  iiit:TiLiricdl   FF  y  pluye`;Lu

SubcLienta institucional 5241-4411  y otras 524x segDn naturaleza

Auxlliar Auxlllare8 presupue8tario8 8210J3270 y expediente de
beneflcfario

Docum ento comprobatorio § ollcitud ;  ld8ntificaci6n;  valoracich ;  autorizaci6n;  oxpedlente ;
evldencia de entrega;  p6liza

Eslafu8 VALIDADO

i   Obser,.acj6r, I   La c!a8if{caci6ri debs distinguir perso
-nag a ir,6§r.ueiones,                  ,

proteger datos pereonalee.

G-12.  viaticos

Cuerfa CON^C 1.1.2.3 Deudores Diver8ce par Cobrar a Corto Plaza pare
amicipo;  ga8to 5. i.3.7/.5. i `3.x  a.L  comprobar

Cargo / Abono Anticipo:  1 I 1.2.3 /  1.1.1.2,  comprobaci6n:  gasto  /  1.1.2.3;
relntegro:  1.1.1.2 /  1.1.2,3

ccre / cRi COG 3751  Vlatico8 en el pai8;  otros concepto9 a9ociadce
eogdn -probaci6n

Monento8 Conprometido, devengado, e|ercido y pagado;
com probaci6n/reinteg ro contable

Fuente de finarroiamiento FF 8egdn con(si6n

Subcuenta i nstitucional 1123-x por servidor/comisi6n;  gasto 5137/513x
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--L,,,,I, Homologacion

Auxlller 1123.x; 8270-3751 ; bancce

Dcx>unento comi)robatorio Comisi6n; autorizaci6n;  entrega ; CFDIAickets; relaci6n;
comprobaci6n; reintegro

Ectatl'c VALIDADO

Obeervaci6n El auxiliar mueslra 3751  y folios de comprobecich de gasto

G-14.  Aclquisici6n  de  bienes  muebie6

Cuenta CONAC 1.2.4,x Biene9  Muebles

Cargo / Abono 1.2.4.x  /  2.1.1.x;   pago  2.1.1.x  /  1.1.1.2

CCX3 5111  Muebles de oficina  y estarteria;  5151  Equlpo de
C6mputo y Tl,. Ofras 5000 8egl]ri blen

Monento8 Compromctido, devengado, ejeroido y pagado:  alta  patrimonial
a I reconoclmlento

Fuente de financiamiento FF vinculada al proyecto/admjnistraci6n

Subcuenta i nstr[ucjonal 1241-1€111 ;  1241 -3-5151 ; otras  124x

Auxi'lar 1241 -x; 8210/8240/8260 y auxlliare8 de COG

Docum ento comprobatorlo( Expediente  de compra; CFDl; recepci6n;  alta patrlmonial,
inventarlo; resguardo

Esfatus VALIDADO

Obeervaci6n Lee c6digo8 5111/5151  son desagregaciones
presupuectaria8/institucionales y no cuenta8 CONAC nueva8.

G-15.  Depreciaci6n de b.ien€s

Cueuta CONAC 5.5.1.5 Deprecfaci6n de Blenes Mueblee

Cargo / Abono 5.5,1.5 /  1.2.6.x,  conforme a  la desagregacidn  instifucional  de
depreciac ion acumulada

lug / ur{' No genera una nueva  aqqpatrimonial/contableperiod siclor` uuu, e8 aiu8(eCO

MonentoB Registro contable men8ua ; sin nuevo momenlo presupue8lario
de  adquisici6n

Fuerto de flnanciamlento No aplica come fuente de financiamlento del aslento;
conservar trazabi lidad del active

S ubcuenta  in8tituciona I Subcuenta de 5.5.1.5 y  1.2.6`x  por clase  de  bien,  confomie
catalog o vigertte

Auxmar Cedula  de depreciaci6n;  inventario;  auxiliare8 patrimonialos

Documento eomprobatorio Cedida de depreclaci6n;  aha patrimanlal; vida atLl.,  lnventano;
conciliaci6n

Estatu8 VALIDADO  NORMATIVAMENTE / PENDtENTE  DE
EVI DE N CIA OPE RATIVA

Ob8ervacj6nI CONAC vigenle reeonoce 5.5.1.5;  debe verificarBe que el
6igtema in8tltuclenal tenga  parametnzado el  abono en la
subcuenta de deprec}aci6n  acumulad a correspondiente
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C.  Reglas  c!e  cierre tie la  homologaci6n

1. Toda cuenta institucional debefa tener correspondencia con una cuenta del Plan de Cuentas CONAC
v©ente y documentarse en la Cedula de Homologaci6n.

2. Los c6digos auxiliares como 4173ro1, 8150-9301,1241-1-5111  o 8270-1400J)02-UR01 -3751  son
desagregaciones intemas de control; no consttuyen nuevas cuentas CONAC.

3.  EI COG identifica la  nafuraleza  presupuestaria del gasto;  la cuenta contable identifica el efecto
patrimonial. Ambos debefan permanecei vinculados mediante la matriz de conversion vigente.

4. Los ingresos debefan registrar los monientos que correspondan: estimado, modificado, devengado y
recaudado. EI gasto debera controlar aprobado, modificado, comprometido, devengado, ejercido y
pagado.

5. Las operaciones con fuente, proyecto o recurso etiquetado debefan conservar idenfflcaci6n desde el
ingreso hasta el gasto y su comprobaci6n.

6. Las ayudas sociales debefan conservar expediente de beneficiario y evidencia de entrega, respetando
las disposiciones de protec;ci6n de dates personales.

7.  Los bienes muebles debefan conciliarse entre adquisici6n, cuenta patrimonial, inventario, resguardo y
depreciaci6n.

8. La depreciaci6n debefa parametrizarse conforme a los pafametros de vida titil y reglas vigentes del
CONAC; cualquier cuenfa auxiliar debefa quedar vinculada a 5.5.1.5 y a  la depreciaci6n acumulada
co.rrespendieT`te.

9. Ante una  reforma nomativa, cambio de clasificador,  modificaci6n del Plan de Cuentas o actualizaci6n
del sistema, debera elaborarse la cedula de homologaci6n, ejecutar pruebas y documentar la autorizaci6n
antes de liberar la nueva parametrizaci6n.

10. Los importes observados en  auxiliares 2026 son evidencia de operaci6n y no constituyen llmites
permanentes cle gasto, ingreso o autorizaci6n.

D.  Fuentes normati`/as de cierre
•      CONAC, Normatividad vigente, consulta al 13 de septiembre de 2026.
•      Manual de contabilidad Gubemamental CONAC: Plan de cuentas, lnstructivos de Manejo de

Cuentas, Modelo de Asientos, Gufas Contabilkadora§, Capitulo Vll y matrices de conversion
visentes.

e      AHxi!iares de cHentas D!F THxpan 2026 `,' documentaci5n  presHpuestaria institHciona!  re`,'isada.
•      Guia contabilizadora  lnstitucional DIF Tuxpan v1.0 -2026.

Declaraci6n de homologaci6n t6cnica, El presente Anexo deja vinculados, en un solo instrilmento, el
Manual, la Guia Contabilizadora y la matriz de parametrizaci6n. Las marcas de 'condjcionado' o
'pendiente de evidencia operativa' no  representan una deficiencia  normatwa del Manual; seftalan

tlnicamente que la operaci6n  espec[fica debe ser verificada en el sistema o en el expediente institucional
antes de automatizarfa .

Manual de Contabilidad Gubernamental I Version in8tltucional 2026  I  Pagina  86
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SISTEMA          PARA          EL          DESARROLLO          INTEGRAL          DE          LA          FAMILIA
DEL MUNICIPIO DE TUXPAN, JALISCO

GUIA CONTABILIZADORA INSTITUCIONAL

Versl6n 1.0 -2026

Documento tecnico pare jntegraci6n a! Manual de Contabilidad Gubernamenta!

CONTROLDOCUMENTAL DATOS

_ Sistema   para   el   Desarrollo   Integral   de   la    Familia   del
t=nte  puDiico Municipio de Tuxpan, Jalisco
Documento
Versi6n

Gu ia Contabilizadora  lnstitucional
1.0 -2026

Natura!eza
instrumento    tecnico®perativo    ae    registro    contaDie    y
presupuestarlo

Apllcaci6n
Operaciones    recurrentes    y    eventos    que    afecten    la
situaci6n financiera,  presupuestaria o patrimonial

Validaci6n previa
C6dula  de  Homologaci6n  lnstitucional  y  parametrizaci6n
del sistema

Aprobaci6nI
Organo competente del  DIF  Municipal,  conforme al  marco
juridico apljcable

Gula Contabilizadora  ln8titucional  I  VerBi6n  1 .0  I  2026
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I.  PRESENTACION

La  presente  Gui'a Contabilizadora  establece  la  secuencia  minima  para  identificar,  documentar,
registrar  y  controlar  las  operaciones  econ6mico-financieras  del   Sistema   para  el   Desarrollo
Integral  de  la  Familia  del  Municipio  de  Tuxpan,  Jalisco.  Su  estructura  se  basa  en  la  log.lea  del
Capitulo   Vl   del   Manual   de   Contabilidad   Gubemamental   del   CONAC   y   se   adapta   a   las
operaciones  inst!tucionales  identmcadas  en  el  Manual  de  Contabilidad  Gubemamental del  DIF
Tuxpan.

EI  CONAC  establece  que las  Guias  Contabilizadoras deben  mostrar los  momentos  de  registro
contable   de   los   procesos   administrativo-financieros,    los   asientos   que   se   generan   y   el
docijmerito  sopcrte de cada  registro.  Asimismo,  ei  Mandai  del  DiF Tiixpan  pre.v'5  ciije  ias  gijias
se alineen  con  las  guias  y  modelos  de  asientos  del  CONAC  y  con  las  operaciones  reales  del
organismo.

11.  REGLAS GENERALES  DE APLICACION

1.  Toda  operaci6n  debefa  contar  con  documento  fuente  suficiente,  competente  y  verificable
antes de su registro.

2.   El   registro   contable   debefa   realizarse   cont-orme   a   la   naturaleza   cle   la   operaci6n,   los
momentos contables y presupuestarios aplicables y el Plan de Cuentas vigente.

3.  Los  c6digos  de  cuentas  y  subcuentas  debefan  corresponder  al  Plan  de  Cuentas  CONAC
vigente y a la C6dula de Homologaci6n lnstitucional aprobada.

4.   Los   c6digos   auxiliares   institucionales   constituyen   desagregaciones   intemas;   no   crean
cuentas CONAC nuevas ni sustituyen el Plan de Cuentas.

5.  Cuando  una  operaci6n  genere  sjmultaneamente  efectos  patrimoniales,  presupuestarios  y
financieros, debefan reconocerse en los registros que correspondan.

6.  Las cuentas de orden presupuestarias debefan afectarse conforme a la matriz de conversi6n
y a la parametrizact6n vigente.

7.  Los  registros  de  ingresos  debefan  djstinguir,  cuando  corresponda,  los  momentos  estimado,
modificado, devengado y recaudado.

8.  Los  registros de  egresos  deberan  distinguir,  cuando  corresponda,  Ios  momentos  aprobado,
modificado, comprometido, devengado,  ejeroido y pagado.

9   Toda  p6Iiza  clebefa  vinc"larse  con  e[  expecliente  administrativo  y  a.on  los  doc,iJment_os  qLie
acrediten autorizaci6n,  recepcj6n, obligaci6n y pago.

Gula Contabilizadora  ln8titucional  I  Versi6n  1.0 I  2026
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10.  Las  conciliaciones  entre  contabilidad,  presupuesto,  bancos,  n6mjna,  inventarios,  cuentas

por pagar y controles asistenciales debefan efectuarse con la periodicjdad establecida.

11.  Las  operaciones  no  previstas  debefan  ser analizadas  por el  area  contable  y,  en  su  caso,
incorporadas a esta Guia mediante actualizacj6n formal.

12.  La  Guia  no  autoriza  por si  mjsma  una  operaci6n:  la  procedencia juridica,  presupuestaria,
administrativa y financiera debefa acreditarse en el expediente correspondiente.

Ill.  ESTRUCTURA DE CADA GUIA

Campo Contoido rm'hjne
ldentificador Clave tlnica de la guia y version.

Proceso Nombre de la operaci6n administrativo-financiera.

Objetivo Finalidad del registro y control,

Documenfo fuente Documento ue origina la a eraci6n.
'  Periodicidad '  Diaria, frecuen{e,  mensuai, evenfuai o anuai.

Momentos Momento Dresupuestario y/o confable aDlicable.

Cuenfa cartyo Cuenta CONAC y subcuenta institucional homologada.

Cuenfa abono Cuenta CONAC y subcuenta instifucional homologada.

Regisfro presup uestario
Afectaci6n de las cuentas de orden o m6dulo presupuestario conforme
a la mach.z vigente.

I  contol
Conciliaci6n,      expediente, auxjliar' inventario     o     evidencia     de
scauimiento.

Gula Confabilieadora  lnstituclonal  I  Ver8i6n  1,0 I  2026
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G-01. Apertura contable del ejercicio

Objetivo:  Reconocer  los  saldos  iniciales  y  dejar  habilitada  la  continuidad  de  los  regjstros  del
ejercicio.

Doc,ui-]ier-itci(s)  fuerite   priricipai(es).   Acta/ceduia  de  cierre  del  ejel-cicic]  ariterioi-7   bala[-iza  firiai,

auxiliares y estados financieros.

Periodicidad:  AnLlai,  ai  inicio dei ejercicio.

Etapa       /
Operaci6n y criterio Cuenta cargo Cuenfa aboiro

Reyifro Dooumenb         /
rromento presupuedrio control

Aperfura

Trasladar               saldos
I  Cuentas           de Cuentas          depasivo, I  Sin        afectaci6n I  Balanza  de  cierre}`asientodeaperfuraauton.zado.

iniciales       de       actwo, actjvo             que patrimonio          y presupuestaria
pasivo      y      patrimonio presenten  saldo cuenfas         con del   ejeroicio   por

conforme  a   la   bafanza deudor,     segdn caldo   acreedor, el    solo    asienfo
de ciene. con.esponda. segtlnconesponda. de aperfura.

Confrol

Verifroar  que  los  saldos Conciliaci6n    con
Balanza         injcial,auxiliaresyconciliaciones,

iniciales   coincidan   con presupuesto
la                       informaci6n inicial          cuando

financiera de ciene. comesponda.

Controles  minimos:  Conciliaci6n  de  saldos  iniciales,  bancos,  cuentas  por cobrar,  cuentas  por
pagar e inventarios.

Criterios especiales:  El asiento debefa observar el modelo de apertura vigente del  CONAC y la

parametrizaci6n institucional.

G-02.  Presupuesto de ingresos

Objetjvo..   Registrar   las   etapas   presupuestarias   de   los   ingresos   conforme   al   presiipuesto
autorizado y sus modificaciones.

Documento(s)   fuente   principal(es):    Ley/Presupuesto   de   ingresos   aplicable   al   organismo,
acuerdos, convenios y modificaciones presupuestarias.

Periodicidad: Anuai y cada vez que exista modir.icaci6n.

CuonqL chow Door in.nto             /

Out. Cant.bllfroder. ln.titudenll I Verilch 1.a I aca®
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nementD criferio presupuestario control

Cuenta de orden Cuenfa de orden
Afectaci6n       deinaresos

I I  ingre;es aprcbedo. ae    lngresos    - ae    lngresos    - conrorme            a I  aprol)aao.                             I
estimado. estimado. clasificaci6nvigente.

NtodificadoI

Regisharampliaciones,
Cuenta de orden Cuenfa de orden Actualizaci6n

Acuerdo/modificaci6npresupuestaria.
red uccion es             o presupuestaria presupuestaria del             ing reso
modificaciones,autorizadas. conespondienfe. correspondiente. modificado.

Dovengado

Reconocer             elderechodecobro
Cuenta            por

Cuenta             de Regjsfro           del
Recibo,                CFD I ,

cobrar   o   actwo convenlo,      acto      o
cuando se actualice ingreso ingreso

que evidencia                  de I
el     supuesto     queorigineelingreso. conespondiente. devengado.

corresponda. derecho.

RerraLidaln
Reeonocer              fa Bancos/caja

Cu enta            porcobrarocuenta
Regisfro           del Esfado    de    cuenfa,

en       a rfediva    a ENl'Jn ingreso r:  a      fi      enfisitn   n'- - er . - - -
transhoriacorrosl)ondiente.

---'- ---      ---     ----.-T-, I---       -

recurso. corresponda. recaudado. comprobante.

Controles    minimos:    Conciliacj6n    mensual   entre   presupuesto   de   ingresos,    recibos/CFDl,
auxiliares y bancos.

Critel-foe especiales: Los c6diges se toiTiaTi5n Gel CR{ `y' P{aii de Cijeiitas vigentes.

G-03. Subsidio municipal y transferencias

Objetivo:  Reconocer las ministraciones recibidas del  Municipio y  otros  recursos transferidos  al
DIF confome a su naturaleza.

Documento(s)  fuente  principal(es):  Acuerdo  o  acto  que  sustente  la  transferencia,  calendario,
comprobante de ministraci6n,  estado de cuenta y p6liza.

Periodicidad:  Frecuente /' conforme a ministraciones.

Etapa         /    Operac16n              y|cuentacargo       c,,rfuabono                Reglsfro                  DOcumenb     /l±BH±lIIIIIILIIIII||IIIIII-l±T=IEEE-
Gull eenfebl«!idere lncttttitioml I versl6r\ 1.a I aeae
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Dovengado

Reconooer              el Cuenfa           per
Cuenta                      d e

lngreso Convenjo,

ing reso           cuando cobrar/dereeho devengado acuerdo,
exists        dcho de             cobro, transferencia/subeidio co,nfro   a   fa minighacjch      o

exigible  o  supuesto cuando homologada, fuente                  y documento
n ormativo aplicab le. proceda. clasificaci6n. equivalente.

Recaudado
Registrar  la  entrada Bancos             -

Cuenta                     por
lngreso

Estado            de
cobrar/dereeho        de cuenta                y

de      recursos      en cuenfa
cobro,               cuando meaudado, comprobanto de

banco. institucional.
proceda. ministraci6n.

Conciliaci6n

Compeerminishaci6n,
Conciliaci6n     de

Auxiliar,   estadobancanoyp6liza.

presupuesto,   bancoycontabilidad. etapas.

Controles   mlnimos:   Condliact6n   presupuesto-bancos-contabilidad   y   control   por  fuente   de
financiamjento.

Criterios  espectales:  EI  Manual  del  DIF  Tuxpan  identifica  el  subsidio  municipal  como operaci6n
institucional recurrente.

G-04. Ingresos por prestaci6n de servicios

Objetivo..  Registrar los  ingresos  derivados de servicios de psicologia,  rehabilitaci6n,  centres de
atenci6n u otros servicios autorizados.

Dcieumento(s)   fuefite   Prifieipai(es).    F`eeibo/CFDi,    eorfeT-o!   dej   sef-vieio,    tai-itJ.a   a   doeuT-fieriio
autorizado y comprobante de dep6sito.

Feriodicidad: Diariafr'recuente y conciiiaci6n  mensual.

Etapa         /
Op oraci6n y criterio Cuerfu cargo Cuenta above Reyjsfro Door mento         /

itromentD presupLlestario control
11Devengado11 Reconcoer   ei    derecho  I

Cuentas         porcobrarporprestaci6nde1servicice.
lngresos      por

I  lngresodevengado,I I  Confroi                 dei  I

de  cobro  por  el  servicio prestaci6n     de servicio                  y

efecti`,ia.matep.resfade. seJ+,ds. rec!bo/CFD!.

(  Recaudado
Registrar  ei   dep6sito  o

I  Bancos/caja.
Cuentas       porcobrarpor

lngreso
I  Ficha.                          Itransf-erencia,estrdodeciionfa,

pago recibido. prestaci6n     deservicios. rcoaudado.

Concmaci6n
Conciliar               servjcios Conciliaci6n      deingresos.

Reporfe              de

prestad os,            reel bos, servicies                y

dep6sitos y contabilidad. auxiliarconfable.

Gula Contabilizadora  lnstituclonal  I  Version  1 .a  I  2026
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Controles minimos:  Control por tjpo de servjcjo, folio de recjbo/CFDl y conciliaci6n bancaria.

G-05. Rendimientos e intereses bancarios

Objetivo:  Registrar los rendimientos generados par las cuentas bancarias del organismo.

Documento(s) fuente principal(es):  Estado de cuenta. caloulo bancario y p6liza.

Periodicidad:  Mensua[ o ouando se reconozca el rendimiento.

Etapa           / Oporaci6n   y Cuenta cargo Cuenta atno Re9isto Dooumento  /
rromento critor[O preoupLlwho control

Devengado

Reconaer  Of
I  Bancos                  o

lngresos
lngreso

E stado         decuentaycalculo.
rendimiento derecho              de devengado
finanoiero coho,         segdn finaneieros/rendimientos. ouendo
generado. comesponda. conesponda.

Recaudado

Confimur    fa

Bancos.

Dereeho    de    cobra    o ingre80
Esfadoenhada cuenta      hansitoria,      si recaudado,

efectiva      del prevla mente                    se cuando bancario.
rendimiento. reconcoi6. corresponda.

Controles minimos:  Conciliaci6n mensual de saldos bancarios y rendjmientos.

G-06.  Programas, convenios y recursos etiquetados

Objetjvo.I   Registrar  recursos  provenientes  de  programas  y  proyectos  con  identificaci6n  par
fuente,  programa y reglas de operaci6n.

Documerito(s)   fuente   pFiricipal(es):   Ccmveriio,   reglas   de   opeTraci6n,   ®ficio   de   autorizaci6n,
ministraci6n, cuenta bancaria, comprobaci6n.

Periodicidad:  Eventualffrecuente conforme al programa.

Etapa    /momenta
Operaci6n y Cuenta Cuenta above Regifro presupiJestario Document
criterio cargo o / conto'

Devenga

Reconaer elingresoo
Cuenta   porcobrar/dere

Ingresoifen§forencia/s
Devengado        per       fuente       y

Convenio,regfas y

derecho     de ubsidio                     seg dn
doI Oho            decobro.I programa.I autorizaci6n.

cobroconforme    ai nafuraleza.I

Guia Contabilizadora  ln8titucional  I  Ver8i6n  1.0  I  2026
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convenio      ynormativaapljcabl©.

Recaudado
Registrar    la

Bancos.
Cuonta                         por

Recaudado.

Comprobanfeyestadodecuenta.

ministraci6n cobrar/derecho           de
recibida. cobro.

Aplicaci6

Vincufarcadagastocanle

Gasto       a
Pasivofoancos     segtln Comprometido/devengado/ejercid

Expedients
fuenfe, actwo tdenico      y

n programa     y segon momento. opagado segdn efapa. comprobaci
finalidadconespondiente. naturaleza. 6n.

Controles     minimos:     Control     por    proyecto,    fuente    de    financiamiento,     beneficiarios    y
comprobaci6n.

Criterios especiales:  Las reglas de operaci6n o instrumentos juridicos del programa  prevalecen
en los requisitos especificos de comprobaci6n.

G-07. Presupuesto del gasto

Objetivo..  Registrar las etapas presupuestarias del gasto desde su aprobaci6n hasta el pago.

Documento(s)   fuente   principal(es):   Presupuesto   de   Egresos,   modificaciones,   requisiciones,
contratos, 6rdenes de compra y doedmentaci6ii de recepej6n.

Periodicidad: Anual y durante cada operagi6n7

Etapa             / Operaci6n         y Cuenta cargo Cuenta alolro Re9lgivo DooumontD               /
rTromentD €riteTio pre8i]puofarto control

Aprobado

Registrar             el Cuenfa de orden Cuenta de arden

Afecfacjchinicial     porcfasificaci6n`administetiiia,funcional,econ6micayprogramatica.

Presupuestopresupuesto presupuestaria presupuestaria
autorizado         de de    egresos    - de    egresos    - aprobado.
egresos. aprobado. aprobado.

hedificado
Registrar Cuenta de orden Cuenta de olden

Presupuestomodificado.
Acuerdo/autorizaci6n.ampliaciones, presupuestaria prosupuestaria

redu cciones        a correspondiente. coiTespondiento.

Cula Ciontl)bili.al]arE.  Inqtituaianal  i VoralAn  1.a  I 3CB£
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transferenciasautorizadas,

Comprometido

Registrar            Jaobligaci6npresupuestariaderivadadelactoquecomprometerecursos.

Cuonfa de ordon Cuenta de ordon
Comprometido.

Conteto,         pedido,

presupuestaria - presupuesfaria - orden          o         acts
compromdido. compromctido. equivalente.

Devengado

Registrar             larecepcjdndebienes/servicios

Gasto/actwo,segdnnaturaleza.
Cuenta            por

Devengado.
CFDl, recepei6n, acta

o      hecho      quegeneralaobligaci6n. pagar/pasivo. o evidencia.

Ejercido

Regishar             laemisi6ndelaordendepagea

Cuenta de ordenpresupuestaria-ejercido. Cuenta de ordenpresupuestaria-ejeroido.
Ejeroido.

Orden                      de
etapa        definidaporlanormativaaplieable. pago/p6liza.

Pagado
Registrar             lasalidaefecfivadereeursos,

Pasivo  o  cuenta
Bancos. Pagado.

Transferencia,cheque           o

conespondiento. comprobanfebancario..

Controles minimos:  Conciliaci6n presupuesto¢ontabilidad y seguimiento de saldos por partida.

G-08. Adquisici6n de materiales y suministros

Objetjvo..  Registrar compras de materiales y suministros desde el compromiso hasta el pago.

Documento(s)   fuente   principal(es):   Requisici6n,   suficiencia,   procedimiento,   contrato/pedido,
CF Dl , recepcich , almaderi y comprobante de page.

Periodicidad:  Frecuente,

Etapa           'momento Operaci6nycriteria (  CuentacaTgo
Cuenta abono

Registoprooupue8taria
DooumentD / control

Comprometida
Regisharelcomprorisadchvedo I  Cuenta   de   ordenpre8upuo9faha-icomprorndo.

Cuenta   de   orderpro8upuestaria-comproneddo, Comprone6do Conhatortyidalden`

aui. eonlab»uedera Ill.thaoionil I Veralth 1,a I sore
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delconhato,pedido  uordenautorizada.

Dovengado

ReconocerelgastoporbienesrecibidosyobnoacidnConproveedor.

Gasto                    dematerialesysuninisfros.
Proveedores/cuent

Devengado.
CFDl,         recepci6n         y

as par pagar. evidencia.

Ejercido

Registrarlaorden
Cuenta   de   arden Cuenta   de   orden

Ejercido. Orden de pago.de      pago presupuestaria      - pre§upuestaria      -
conformealsjstem_a.. ejercido. ejeroido.

Pagado

Cancelare'pasivo
Proveedores/cuent

Bancos. Pagado.
Transferencia/comproban

mediantePa9O. as por pagar. te.

Controles minimos:  Expediente completo,  recepci6n,  almaceMnventario cuando corresponda y
conciliaci6n con cuentas por pagar.

G-09. Servicios generales contratados

Objetivo..  Registrar servicios contratados y recjbidos por el DIF.

Documento(s)    fuente    principal(es):     Solicitud,    suficiencia,     procedimiento,     contrato/orden,
evidencia de prestaci`6n, CFD1, vdidacjch y page.

Periodicidad:  Frecuente.

Etapa             / Operacl6n   y
C uenta caT90 Cuenta abono

Registro Dooumento     /
Iiromento criterio preoupuesfario control

Comprometido

Regisharcompromiso
Cueha     de     orden `Cuenfa     de     arden

Comprometido. Contrato/orden.Por presupuesfaTia         - presupuestaria         -
condatacichautorizada. compromefido. comprome6do.

Devengado
Reconocer Gasto    de   servicice Proveedores/cuentas

Dovengado.
CFD'                    +

qasto y pasivo generales. par Pagar. evidencia        de
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cu an do          elserviciosearedbidoyacreditado. pre§faci6n.

Ejeroido
Registrar Cuenta     de     orden Cuenta     de     orden

Ejeroido. Orden de pago.arden            de presupue8faria         - presupuestaria         -
Pago. ejeroido. ejeroido.

Pagado

RegisharPago       y
Proveedores/cuentas

Bancos, Pagado.
Comprobanfe

cancefarobligaci6n. Porpagar. bancario.

Controles minimos:  Validaci6n de servicio recibido,  CFDl,  contrato y pago.

G-10. Servicios personales y n6mina

Objetivo:  Registrar n6mina, pasivos laborales y fiscales, retenciones y pago.

Documento(s)   fuente   principal(es):   N6mina   autorizada,   plantilla,   movimientos   de   personal,
CFDl, calou{o de retenciones, dispersich bancaria.

Periodjcjdad:  Quincenal/mensual segpn .n6mina in§titucional.

Etapa        /
Operaci6n y criteria Cuenta cargo Cuenta abono Rnoisto Doourrmto       /

memento presupuestario conhol

Devengado

Reconocer         servicios
Gasto               deservjcios

Serviciospersonates    par

Devengado.
N6minaautorizad a           y

personales  devengados Pagar                  y
y                         Paswes

personales.
-Per

CFDl.correspondientes. enterar,     segtmconesponda.

Ejeroido

Registrar        la        efapa Cuenta             d e Cuenta            d e

Ejeroido.
N6mina/arden  depresupuestaria orden orden

conforme  a  la  orden  de presupuestaria presupuestaria Pago.
Dago. - ejercido. - eiercido.

Pagado
Registrar   la   dispersi6n

Servicicepersonales    por

Bancos. Pagado.
Dispersion            y

neta          y          enteros Pagar                  y comprobantos  de
Ofecfuados. retenciones   porenterar. entero.
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Controles     minjmos:     Conciliaci6n     n6mina-contabilidad-banco     y     obligaciones    fiscales/de
seguridad social.

Criterios especiales:  Las retenciones se controlafan por concepto, periodo y fecha de entero.

G-11. Ayudas sociales y apoyos asistenciales

Objetivo..   Registrar  apoyos  y  ayudas  otorgados  a  beneficiarios  con  expediente  suficiente  y
evidencia de entrega.

Documento(s)     fuente     pfinclpal(es):      Solicitud,     identificact6n,     valofaci6n,      autorizaci6n,
padr6n/expediente, comprobante de entrega y p6liza.

Periodicidad:  Frecuente/eventual

Etapa             / Operaci6n          y Cuentacargo Cuenta ahono
Reglde Dooumenfo     /

rromento cderio lI-PIIorfu confrol

Comprometido

Reg i strar              elcompromisocuandoexistaactoauforizadoquereserverecuTsos.

Cuenfa   de   orden Cuenfa   de   arden
Compronfro. Autorizaci6n     yexpediente.

presupue§faria     = preoupuesfaha     =
comprometido. compromeddo,

Dovengado

Reconcoer           elgastocuandoseactualiceelsupuestoparasuendegaconformealanormativeapticabto.

Gasto   de   ayudas Beneficiario/cuenfa
Devengado.

Autorizaci6n     yevidenciadeprocedencia.

sociales. Par Pagar.

Pagado
Reg istrar               la Beneficiario/cuenta

Bancos/caja. Pagado.

Recibo,transferencia,cheque  oevidenciaequivalente.

entega del apoyo. Por Pagar.

Cierre
Conciliar    padfon,expedientes,p6lizasypagos.

Conciliaci6n.

Catalogo        debenefroiaho§yreportedeconfrol.

Controles  minimos:   Expediente  de  beneficiario,  evidencia  de  entrega  y  protecoi6n  de  datos

personales; conciliaci6n con 6rdenes de pago.
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Criterios especiales:  EI Manual del  DIF Tuxpan exige identifjcar el expediente y vincularlo con la
referencia contable.

G-12. viaticos

Objetivo:  Registrar recursos para comisiones, su comprobaci6n y, en su caso, reintegro.

Documento(s)  fuente  principal(es):  Comisi6n,  autorizaci6n,  solicitud,  transferencia/vale,  CFDl,
relaci6n de gastos y reintegro.

Periodicjdad: Eventual,

Etapa             /
op®raclen y criteTio Cqenta cargo Cu®nta Roglsfro Dooumento     /

riromenfo abono pre8upuestario control

Entega

Recon ocer                elderechoacomprobar
Deudores        por

Bancos.

Regisfro       de       faetapapresupuestariaquecomesponda.
Autorizaci6n      y

cuando  se  enfroguen gastos             por comprobante de
reoursos                parecomisi6n. comprobar. entrega.

Comprobaci6n

Aplicar               gastoscomprobados
Gasto                de Deudores  por

Devengado/ejeroidoseganctapa. CFDl  y  relaci6ndegastos.
conforme                     a viaticos/servicios gastos       por
documentaci6nvalida. de traslado. comprohar.

Reintegro
Regishar     sobrantes

Bancos.
Deudores  porgastosparcomprobar. qusteheintegroconforme    al

Ficha                de
relntegrados. slstemapresupuestario. relntBgro.

Controles   minimos:   Relaci6n   mensual   de  gastos   por  comprobar  pendientes,   antiguedad  y
accjones de seguimiento.

G-13. Gastos por comprobar

Objetivo..     Controlar    recursos    entregados    para    actividades    que    deben    comprobarse
posteriormente.

Documento(s)   fuente   principal(es):   Valeftfansfetencta,   autorizactch,   comisi6r]   o   adividad,
comprobantes y reintearo.
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Periodicidad:  Eventual.

Etapa             / Operaci6n             y Cuenta cargo
Cuenta Regirfu Dooumento           /

memento critorio derro presupuerfuo contol

Entega

I  Registrar el imporfe
Deudores       por

Bancos.
Segtln  el  momento

Valehansferencia.pendiente              de g astos            por presupuestario
comprobar. comprobar. aplieable.

Comprobaci6n

Aplicardocumentaci6n
Gasto

Deudoresporgastos
Devengado/ejeroido CFDL/dooumentos

valida   y   reconocerelqasto. conespondiento. Porcoml)robar. segun conesponda. validos.

Reintegro
Registrar   sobrante

Bances.

Deudoresporgasfos
Reintogro        segtln Comprobante      de

reintegrado. Parcomprobar. reglas aplicables. reintegro.

Controles minimos:  Auxiliar por persona,  concepto, fecha,  monto original,  comprobado,  saldo y
antiguedad.

G-14. Adquisici6n de bienes muebles

Objetivo..  Reconocer activos no circulantes cuando se satisfagan los criterios de reconocjmiento
patrimonial.

Documento(s)   fuente   principal(es):    Expediente   de   compra,    CFDl,    recepci6n,    resguardo,
inventario y evidencia de alta.

Periodicidad:  Eventual/frecuente.

Etapa             / Operaci6n    y Cuenta cargo Cuenta abono
RegisfroprrmpuGrfua Documenb     /

memento criteria confrol

Comprometid0

Registrarcompromisopnesupuestari0Poradquisici6nautorizada.

Cuenta     de    order Cuenfa     de     orden
Comprometido.

Contrato/pedido
presupuestaria         - presupuesfaria         -
compromeddo. comprometido.

Devengado

Reconcoer    elactivocuandoserecibaycumplacriterios
Bienesmuebles/activo       nocirculante. Proveedores/cuenta

Devengado.
CFDI,  recepci6n

s por pagar. y aha.

ouia oofitaE)lltzaqoFa  mt*ftueloF]al  I VeFBtoF]  1.o I 2ozo



SISTEMA  PARA  EL  DESARF}OLLO  INTEGRAL  DE  LA  FAMILIA  DEL  MUNICIPIO  DE TUXPAN,  JALISCO

pathmoniales.

Pagado

Cancelar        laobligacien
ProveedoTes/cuenta

Bancos. Pagado.
Comprobante

medianteDago. s par pagar. bancario.

PatJimonial

lntegrar     alta,ntlmerodejnventarioyresguardo, lnventario,resguardo          yexpedientspatrimonial.

Controles minimos: Conciliaci6n lnventario-contabilidad y control de resguardos.

G-15.  Depreciaci6n de bienes

Objetivo:  Registrar sistematicamente la depreciaci6n de los bienes sujetos a depreciaci6n.

Documento(s) fuente principal(es):  C6dula de depreciaci6n,  inventario y pafametros de vida dtil
vigentes.

Periodicidad:  Mensual.

Etapa                /
Opelacj6n y criterio C uenta cargo Cunta aborro Reyisfro Docu menfo       /

ITromento preoupilerfurio cofroI

Reconocimiento
Calcular  depreciaci6n

Gasto           par Depreeiaci6n

No  implica par simismounnuevo

C6du la              deconforme                     a pago;          revisar
periedico parametros vigentes y deprectacwh. acumulada. tratamiento depreciaci6n.

registrar el gasto. presupuestarioaplicable.

ConciliacichI

Comparardepreciaci6n
Auxiliar

acu mu lad a              con patimonial          y
inventario                        yIauxjljares. cedula.

Controles  minimos:   Conciliaci6n  patrimonial  y  revisi6n  de  vidas  dtiles  confome  a  normativa
vigente.
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G-16. Baja de bienes muebles

Objetjvo..  Registrar la baja contable y patrimonial de bienes conforme al acto autorizado.

Documento(s)   fuente   principal(es):    Dictamen,   autorizaci6n,   acta,    inventario,   evidencia   de
destino y p6liza.

Periodicidad:  Eventual.

Etapa      / Opeiaci6n y criteiio Cuenta cargo
Cuenta Regisfro Door menfo       /

rromento above preouptierfu control

Baja

Dar de baja el valor del
Depreciaci6nacumulada        y/acuenfasderesuhado/patrimonioqueconespondan.

Activo            no
Sin               n uevaafeetaci6n

Acta,  dictamen  yactivo y la depreciacl6n ciroulante    del presupuesfaria
acumufada conforme al bien   dado   de salvo  que  exisfa autorizaci6n.

trata miento ap licab le. haja. operaci6nvinculada.

Confrol
Acfualizar  invenfario  y lnventario

rosguardos. actualizado.

Controles mfnimos: Conciliaci6n patrimonio€ontabilidad y expediente de autorizaci6n.

G-17. Cuentas por pagar

Objetivo..    Reconocer,    controlar    y    cancelar   obligaciones    con    proveedores,    contratistas,

prestadores y otros acreedores.

Documento(s)   fuente   principal(es):   Factura/CFDl,   contrato/pedido,   recepci6n,   evidencia   de
devengo, orden de pago y comprobante bancario.

Periodicidad:  Frecuente y mensual para antiguedad.

Etapa       / Operaci6n         y Cuenta cargo Cuenta abono
Reyifro Documenfo     /

riromento critorio presupue8fario confrol

Devengado

Reconocer         laobligaci6nderivadade

Gasto o adivo segdn Proveedores/cuentas
Devengado.

CFDl                   yevidenciaderecepci6n.

bienes                   oserviciosrecibidos. nafuraleza. par Pagar.

Ejercido
Req istrar             la Cuenta     de     orden Cuenfa     de     orden

Ejeroido. Orden de pago,orden    de    pago presupuestaTia         - presupuestaria         -
conforme            al ejercido. ejercido.
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sistema.

Pagado
Cancela r             laObligaci6nmediantepago.

Proveedores/cuentas
Banco§. Pagado.

Comprobanfe

Par pagar. bancario.

Controles minimos:  Auxiliar por proveedor,  beneficiario,  concepto,  fecha,  importe y antigdedad;
conciliaci6n  mensual.

G-18.  Conciliaci6n bancaria

Objetivo:  Verificar que los  saldos contables de bancos coincidan  con  los estados  de cuenta  y
explicar las diferencias.

Dooumento(s)  fuente  principal(es):   Estados  de  cuenta,   auxiliares  contables,   p6lizas,  fichas,
transferencias y conciliaci6n.

Periodicidad:  Mensual.

Etapa        /
Operaci6It y critedo Cuenta cargo Ctienta aloro Regisfro Door mehto        /

nromefro presupue3fario control

Conciliaci6n

Compa rar                 sa ldobancarioconsaldo
Estado    bancario

confable   y    detorminarparidasenhansito. +auxjliar.

Ajustes

Regishar      comisiones,intereses,depdsitosno

Cuenfa          que
Bancos              o

Cuando Esfado de cuenta
identificados   o   partidas cuenfa           que

corresponda. conesponda. y soporfe.
procedenfes,           previavalidacj6n. corresponda.

Controles    minjmos:    Cada    partida    debefa    identificar   fecha,    concepto,    importe,    cuenta,
responsable, estatus y fecha prevista de aclaraci6n.

G-19. Reintegros y devoluciones

Objetivo..  Registrar  recursos  reintegrados  al  DIF  o  devueltos  a  una  fuente  de  financjamjento,
segtin su naturaleza.
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Documento(s)   fuente   principal(es):    Ficha   de   dep6sito/rejntegro,    ofjcio,    calculo,    p6ljza   y
dooumentaci6n de origen.

Periodicidad:  Eventual y al cierre.

Etapa           / Op-n       y Ctienta cargo Cuenta aboiro Re9isto Door mento           /
nromento clitefo presuptiendo control

Reintegrorecibido

Regi§har entrada de

Baneos.

Cuenta         porcomprobar,
Reintegro

Fichahansferenciayp6Iiza.
reeursos  cuando  un ouenta          por presupuestario
servidor,    proveedor cobrar,  gasto o conforme    a     fa
o   tercero    reinfegre cuenta           de normativa
un lmporfe. resultado     quecorresponda. aplicable.

Reintegro     a

Regishar   salida   derecursoscuando
Cuenta           por

Bancos.
Afectaci6n Oficio,            ca lou io,

deba  devoiverse  un pagan/acreedor
presupuesfaria autorizaci6n             ytercerorfuenfe recurso   conforme   a a    cuenta    que
segdn proceda. comprobante.

conven io                     onormativa. corresponda.

Controles minimos:  Conciliacj6n con la operaci6n original y evidencia de autorizaci6n.

G-20. Cierre mensual

Objetjvo: Verificar la integridad de los registros y preparar la informaci6n financiera del perjodo.

Documento(s)   fuente   principal(es):   Balanza,   auxiliares,   conciliaciones,   estados   bancarios,
inventarios, n6mina, cuentas por pagar y reportes presupuestarios.

Periodicidad:  Mensual.

Etapa       /
Operaci6n y crfterio Cu®nta cango Cuenta abono Reylsfro Documento       /

nromento presLlpuestarjo control

Preiriene

Revisar                p6 rizas,auxiliares,ingresos,gastos,bancos,

Conciliaci6n     de
Listas                  deverificaci6nyauxiliares.

cuenfas      por      pagar,inventariosypresupuesfo. etapas.

Ajustes
Reg jstrar             aju stes,

Cuentaconespondiente. Cuenta Cuando
Ced u las              y

depreciaciones, p6lizas              decorrespondiente, conesponda.
provisiones      u      otos ajusto.
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movj mientos               q u eprocedan.

Ciene
Emitir         bafanza         yestadosfinancierosdel II Reporfespresupuesfarios

Balanza,estadosy notas,

periodo. conciliados.

Controles minimos:  Conciliaciones firmadasivalidadas,  revisi6n de saldos inusuales y control de

partidas pendientes.

G-21. Cierre anual y cuenta publica

Objetivo:   Realizar  el   cjerre   contable,   presupuestario   y   patrimonial   del   ejercicio   e   integrar
informaci6n para cuenta pdblica.

Documento(s)    fuente    principal(es):    Estados   financieros,    balanza,    cierre    presupuestario,
inventarios,  conciliacjones,  auxiliares y formatos de cuenta pdblica.

Periodicidad: Anual.

Etapa        /
Operaci6n y criferio C uenta cargo Cuonta abon Regi3fro Dooumento        /

rrromento presupuoano control

Pre{iene

Depu mar                 sa ldos,conciliarbancos,cuentaspor

Conciliaci6n   final C6du las            de
pagar/cobrar,inventarios                   ypresupuesto. de efapas. ciene.

Ciene

Registrar     operacionesdecierreque
Cuentas           deciemequecorrespondan. Cuenfas           deci®nequecorre8pondan.

Cierre  de  etapas
P6lizas de cierre.conespondan  confomealanormatvavigente. presupuestarias.

Informaci6n
lntegrar estados,  notas,conciliacionesyreportesrequeridos,

Cuentapdblicalnformes. Expedients       deciene.

Controles mlnimos:  Lista de verificaci6n anual,  conciliaci6n patrimonio{ontabilidad-presupuesto

y expediente de cuenta ptlblica.

Criterios especiales:  Los formatos y estados debefan ajustarse a la version vigente del Capitulo
Vll  del  CONAC.
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G-22. Operaciones no previstas y actualizaci6n de la Guia

Objetivo..  Establecer el  procedimiento para incorporar operaciones nuevas sin generar regjstros
improvisados o incompatibles con CONAC.

Documento(s)  fuente  principal(es):  Documento  de  analisis  tecnico,  operaci6n  fuente,  Plan  de
Cuentas,  instructivos,  matriz de conversion y autorizaci6n intema.

Periodicidad:  Eventual.

Etapa           / Operaci6n y critedo Cuenta cargo Cuenta aboro
Regisfro Documento          /

nromento presupLiestaho    , control

ldentificaci6n
Deteetar  operaci6n   no Determinar

Solicitud/anaHsisdelarea.
previsfa   y   documentar clasificaci6n

su naturaleza. aplicable.

Analisis

Dcterminar        cuentas,
Cuentapropuestaconforme       aPlanvjaente. Cuenfapropuestaconfome       aPlanviaente.

Mathz                de Ced ula                  de

momentos, docu mentos conversi6n homologacien        y

y controles aplicables. vigente. dictamen t6cnico.

Actualizaci6n

lncorporar nueva gu`a omodificarlaexistente
Parametizaci6n

Versi6nacfualizada             yautorizaci6n.

mediante     control     deversiones. aprobada.

Controles minimos:  Control de versiones, c6dula de homologaci6n y evidencia de aprobaci6n.

Criterios   especiales:   Las   actualizaciones   debefan   realizarse   cuando   cambien   el   Plan   de
Cuentas,  momentos, clasificadores, matrices o parametrizaci6n informatica.
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lv.  MATRIZ IVIAESTRA DE GUIAS

Clave Guia Periodicidad
G-01 Aperture contable Anual
G-02 Presupuesto de ingresos Anual/eventual
G-03 Subsidio municipal y transferencias Frecuente
G-04 lngresos por prestaci6n de servicios Diarialfrecuente
G-05 Rendimientos e intereses bancarios Mensual
G-06 Programas, convenios y recursos etiquetados Eventual/frecuente
G-07 Presupuesto del gasto Anual/eventual
G-08 Adquisici6n de materiales y suministros Frecuente
G-09 Servicios generales contratados Frecuente
G-10 Servicios personales y n6mina Quincenavmensual
G-11 Ayudas sociales y apoyos asistenciales Frecuente/eventual
G-12 Viaticos Eventual
G-13 Gastos por comprobar Eventual
G-14 Adquisici6n de bienes muebles Eventual/frecuente
G-15 Depreciaci6n de bienes Mensual
G-16 Baja de bienes muebles Eventual
G-17 Cuentas por pagar Frecuente/mensual
G-18 Conciliaci6n bancaria Mensual
G-19 Reintegros y devoluciones Eventual
G-20 Cierre mensual Mensual
G-21 Cierre anual y cuenta pdblica Anual

G-22 Operaciones no orevistas y actualizaci6n Eventual

V.  CRITERIO  DE  HOMOLOGAC16N  DE CUENTAS

Para   evitar  que  esta   Guia   convierta   ejemplos   hist6ricos   o  auxiliares   intemos  en  ciientas
CONAC,   la   columna   de   cargo   y   abono   utiliza   denominaciones   funcionales.   Antes   de   la

parametrizaci6n,  el  area contable debefa sustituir o complementar dichas denominaciones con
el c6digo de cuenta  CONAC vigente y la subcuenta institucional  homologada que corresponda,
dejando constancia en la C6dula de Homologaci6n  lnstitucional.

Los  c6digos  aux"ares  institucionales,  en  caso  de  existir,   debefan  conservarse  dnicamente
como  desagregaciones  intemas  y  mantenerse  vinculados  al  Plan  de  Cuentas  vigente.   No

pod fan crear cuentas CONAC nuevas ni alterar la naturaleza de las cuentas Oficiales.
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Vl. SOPORTE MINIMO POR PROCESO

Procoso Expedients ndnirro
Subsidjo/transforencia Acto o convenio; ministraci6n; estado de cuenta; p6liza conciliaci6n.
lngreso per servicios Control del servicio; recibo/CFDI; dep6sito; p6liza; cone iaci6n.

Compra de maten.alas
Requisici6n;      suficiencia;      procedimiento;      confroto/pedido;      CFDl;
recepci6n; pago.

Servicios gen erales Solicfud; suficiencia; contetaci6n; evjdencia; CFDl; va idaci6n;  pago.

N6mina Plantilla;      movimientos;     n6mina     autorizada;      CFD ;     retencjones;
dispersion;  conciliaci6n.

Ayuda social
Solicifud;  identificaci6n;  valoraci6n;  auforizaci6n;  exped iento;  evidencia
de entega; p6liza.

Viatico Comisi6n; autorizaci6n; enfroga; comprobantes;  relacidn; reintBgro.

Bien mueble
Expediente  de  compra;  CFDl;  rocepci6n;  aha  patimonial;   inventario;
re§guardo.

Cuentas por pagar Documento  fuente;   recepci6n;   dovengo;   obligaci6n; orden   de  pago;
comprobante.

Ciene Balanza;    auxiliares;    conciliacjones;    estados    financieros;    reportes
presupuestarios.

Vll.  CONTROL  DE ACTUALIZACIONES

V®rsl6n Fceha DescTlpclch Rcaponsable Aprobac[6n

1.0 2026
Emisich  iniefal  de  fa  Gufa  Confabiffzadora Area    contable    / Ongano
lnsthJcional del DIF Tuxpan. adminisbafua competente

VIIl.  DISPOSICIONES FINALES

La    presente    Guia    forma    parte    del    sjstema    documental    del    Manual    de    Contabilidad
Gubernamental  del  DIF  Tuxpan.  Su  aplicaci6n  debefa  coordinarse  con  el  Plan  de  Cuentas,
lnstructivos  de  Manejo  de  Cuentas,  Modelos  de  Asientos,  Matn.ces  de  Conversi6n  y  demas
instrumentos vigentes del CONAC.

La  entrada   en  vigor  del   Manual  y  de  esta   Guia   dependefa   de  la   aprobaci6n   del  6rgano
competente.    La    C6dula    de    Homologaci6n,    Ias   pruebas   de    p6lizas,    la    parametrizaci6n
informatica,  las  conciliaciones  y  la  capacitaci6n  constituyen  instrumentos  de  implementaci6n  y
control;   no   sustituyen   el   acto  fomal   de   aprobaci6n   nj   confieren   por  si   mismos  vigencia
normativa.

Cuando  una  disposici6n  del  CONAC  sea  reformada,  el  area  competente  debefa  evaluar  el
impacto  y,   cuando  proceda,   actualizar  esta  Guia  mediante  el   procedimiento  de  control  de
versiones.
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DECLARAC16N  DE CIERRE TECNICO

La  presente  Guia  Contabjlizadora  lnstitucional  se  integra  como  instrumento  tecnico-operativo
del Manual de Contabilidad Gubemamental del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
del  Municipio  de  Tuxpan,  Jalisco,  Versi6n  1.0  -2026.  Su  parametrizaci6n  definitiva  debefa
realizarse contra el  Plan de Cuentas CONAC vigente y la C6dula de Homologaci6n  lnstitucional
aprobada.

Tuxpan, Jalisco, 2026.

RESPONSABLE DEL AREA CONTABLE

TITULAR  DEL ORGANISMO / AUTORIDAD COMPETENTE
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MATRIZ  FINAL DE  HOMOLOGACION Y PARAMETRIZAC16N  CONTABLE 2026

Caracter   del    documento.    La    presente    secci6n   forma    parte    integrante    de    la    Guia
Contabilizadora  lnstitucional V1.0.  Su flnalidad  es cerrar la  correspondencia  entre cada  guia,  la
cuenta   CONAC   vigente,    Ios   clasificadores   presupuestarios,    los    momentos   contables   y

presupuestarios,   los   auxiliares   institucionales  y   el   expediente   comprobatorio.   Los   c6digos•intemos se consideran desagregaciones instituc.ionales y no crean cuentas CONAC nuevas.

Criteria  de  evidencia.  La  parametrizaci6n  detallada  de  G-03,  G-04,  G-05,  Gro8,  GJ)9,  G-10,
G-11,  G-12,  G-14 y  G-15 se construy6  con  base en  los Auxiliares  de Cuentas del  DIF Tuxpan
del  1   de  enero  al  31   de  julio  de  2026.  Cuando  una  cuenta  patrimonial  especmca  no  pudo
acreditarse en  el auxiliar,  se identifica expresamente como condicionada o pendiente,  evitando
incorporar datos no comprobados.

1.  Matriz maestra de las 22 guias

:ui proceso
Cuenta  CONAC  /TiilFiTiiTml,

COG / CRI I,JriTiiTmI,X Estatus

G- Aperfura Plan  de  Cuentas NO aplica Saldos iniciales / cuentas de balance Cemada
01 contable del y       modelo      de funcionalment

ejercieio aperfura   CONACvigente e

G- Presupuest Cuenfas de orden CRl   vigenfe   por Estimado,     modificado.     devengado, Cerrada
02 ode presupuesfarias y concepto recaudado funcionalment

ingro9o9 regisfro    de    Leydelngresosconformematizvigente e

G- Subsidio 4,2.2.3   Subsidios CRl  93;  8150-93- Estimado/modificado/devengado/reca Cemada     con
03 municipal   y y    Subvenciones; 01               subsjdjo udado ovidencia

transferenciae 4.2.2.1              paratransforencjassegtlnnaturaleza municipal

G-04 lngresosPorprestaci6ndeservicios 4.1.7.3 CRI  73; 4173-x Devengado/recaudado Cerrada     conevidencia

G- Rendimient 4.3.1          lngresos CRl  51-01;  8150- Dovengado/recaudado Cemada
05 OSeinteresesbancarios Financioros 51cO1-01 condicionada

G- Programas, 4.2,1,3 CRl/fuente/proye Momentos     de     ingreso     y     gasto Cemada
06 convenios  y Convenios        y/o cto               seg dn aplicables funcionalment

recursos 4.2.2.x           segtln convenio e;
etiquetados nafuraleza parametizacichespeeifica

Guia Contabilizadora  lnctituc!onal  i Version  1.0  I  2026



SISTEMA  F.ARA  EL  DESARROLLO  INTEGRAL  DE  LA  FAMILIA  DEL MUNICIPIO  DE  TUXPAN,  JALISCO

:ui Proceso
Cuenta CONAC /trafamiento

COG / CRl \'J-I,L= EFil1,L=

porconvenio
G- Presupuest Cuentas de orden COG vigento Aprobado, modificado, compromeddo, Cerrada     con
07 o del gasto presupuestariasdeIgastoconformematizvi8ente devengado, ejercido, pagado evidencia

G- Adquisici6n 5.1.2.x COG      2000      y Momenfos del gasto Cemada     con
08 dematoriales ysuministros partidasespeclficas evidencia

G- Servicios 5.1.3.x COG      3000      y homentos del gasto Cemada     con
09 generalescontratados partidase9pecificas evidencia

G- Servicios 5.1.1 .x COG      1000      y Momentos del ga§to Cemada     con
10 per§onalesyn6mina partidasespecificas evidencia

G- Ayudas 5.2.4.x COG   4400/4411 Momentos del gasto Cemada     con
11 sociales     yapoyosasistencialeS y                partid asaplicables evjdencia

G- Vlaticos 1.1.2.3                          + COG      3751       y Mo mentos           d el           gasto           + Cemada     con
12 5.1.3.7/5.1.3.x conceptoscomprobados comprobaci6n/rointegro evidencia

G- Ga§tos   par 1.1.2.3   Deudores COG            §eg un Anticipo, comprobaci6n, reintegro Cemada
13 comprobar Diversos           por gasto funcionalment

Cobrar    a    CortoPlazo comprobado e

G- Adquisici6n 1.2.4.x          Bienes COG             5000: Momentos del gasto + atta pathmonial Cemada     con
14 de      bienesmuebles Muebles 5111,      5151      yotrossegtlnbien evidencia

G- Depreciaci6 5.5.1.5  + 1.2.6.x No   aplica   como Regi§fro contable men§iial Cemada
15 n de bienes adquisici6npresupuestaria normativamente;evidenciaoperafuapendienfe

G- Baja          de 5.5.1.8  y  cuenfas No   aplica   como Registo     patimonial     y     contable Cemada
16 bienes patimoniales nueva conforme causa funcionalment

muebles aplicables,   segdn adquisici6n; e
causa COG      solo      siexistsdisposici6ncone'ectopresupuestario
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9ui Proceso
Cuenta CONAC /tratamiento

COG / CRl Momentos Estatus

G- Cuentas por 2.1.1.x            segtin COG/CR I          de Devengado y pago Cemada
17 Pagar nafuraleza operaci6n origen funcionalmente

G- Conciliaci6n 1.1.1.2 NO aplica Control mensual Cerrada
18 bancaria BancosITesoreriaycuentasrelacionadas funciomalmente

G- Reintogros Cuenta               de CRl/COG   segan Momento          conespondiente          al Cemada
19 y ingreso/gasto/pas operaci6n reintegro/devoluci6n funcionalment

devolucioneS ivo                     q uecorrespondaafaoperaci6norigen Original e

G- Ciene Cuenfas             de No aplica CieTre del periodo Cemada
20 mensual resuhados,balance,presupuesto        yconciliaciones funcionalmente

G- Cierre anual Cuentas               y CRl/COG             y Ciema anual Cemada
21 y        cuenfa estados confome formatos funcionalment

pdblica Caplfuto              Vllvigente vigentes e

G- Operacione Cuenta CRl/COG   segtln kementos ap licab lee Cerrada  como
22 Sno detorminada operaci6n prcoedimienfo

previstas    y mediante  analisis de
actualizaci6n CONAC vigente ymathzdeconversion actualizaci6n
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2.  Fichas de parametrizaci6n cerfada con evidencia 2026

Las  siguientes  fichas  constituyen  el  nivel  de  detalle  operativo  que  debefa  utilizarse  para  la

parametrizaci6n   del   sistema   contable   y   presupuestario,    El   catalogo   institucional   debefa
conservar la relaci6n con el Plan de Cuentas CONAC vigente.

G-®3.  Sulesidi® municipal  y  iransfenencias
.,I, Hoirologaci6n

Cuenta CONAC 4.2.2.3 Subsidios y Subvenciones
Cargo / Abono Devengado:    1.1.2.2   /   4.2.2.3;    Recaudado:    1.1.1.2   /

1.1.2.2

COG / CRl CRl 93; auxiliar 8150-9301  SuBSIDIO MUNICIPAL
Momentos lngreso:       estimado,       modificado,       devengado       y

recaudado, segdn corresponda
Fuente de financiamiento Subsidio    municipal;    fuente   fomal    a    identificar   en

catalogo FF
Su bcuenta insrfuciona I 8150-93-01  SUBSIDIO  MUNICIPAL;  cuenta  patrimonial

especifica conforme cafatogo vigente
Auxiliar 1112-1-01  BANCOMER 0118561869;  8150-9301

Docu mento comprobatorio Acto/acuerdo       o       documento       de       minisfroci6n;
comprobante; estado de cuenta; p6liza; conciliacj6n

E8fafus VALIDADO CON EVIDENCIA 2026
Observaci6n El  auxiliar  muestra  $998,400  mensuales  y  $6,988,800

aoumuladce  a  julio,  La  cuenta  panmonial  de  ingieso
debe conservar la clasificacich CONAC vigente.

G-04.  Ingresos por prestaci6n de servicios
.,I, Homologaci6n

Cuenta CONAC 4.1.7.3  lngresos  por Venta  de  Bienes y  Presfacich  de
Servicios  de  Entidades  Paraesfafales  y  Fideicomisos
No Empresariales y No Fjnancieros

Cargo / Abono Cobra  directo:   1.1.1.2   /  4.1.7.3;   si  existe  cuenta   por

cobrar.1 `1.2.2 / 4,1.7.3 y deapu6s 1.1.1.2 / 1.1.2.2

COG / CRI CRl   73;   4173-01    CAIC   Aprende   Jugando;   4173J)3
Servicios Cuofas de Psicologia; otras 4173-x

hementos Devengado y recaudado
Fuente de financiamiento lngresos     propios/servicios;     fuente     FF     conformecatalogo

Subcuenta insftucional 4173-x por servicio

Auxiliar 1112-1-01  y auxiliares 4173-x

Docu mento comprobatorio Control   del    servicjo;    recibo/CFDl;    dep6sho;    p6liza;

conciliaci6n
Estafus VALIDADO

Observaci6n El auxiliar 2026 utiliza expresamente 4173 y desagrega
servicios.
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G-05,  Rendimientos e intereses bancarios

I        ,I,                                                                                                                  =Ti,iiTilt,I,r.|N|,I,

Cuenta CONAC 4.3.1   ln8 resos Financieros
Cargo / Abono 1.1.1.2vl8ente /   4.3.1,    con   subcuenta especifica

por naturaleza
COG / CRl CRl5RENDIM1-01         Productos;        8150-51-01-01

ENTOS
Momentos Devengado y recaudado
Fuente de financiamiento Productocatalogos/rendimientos;          FF conforme

Subcuenta institucional 8150-51conform -01 -01 ;          subcuenta patrimonial
e catalogo

Auxiliar 1112-1 -0 1  BANCOMER
Documento comprobatorio Estadoconciliacde  cuenta;   calculo   bancario;   p6liza;

i6n
Estatus VAL'DA DO CONDICIONADO
Observaci6n El  auxiliConfirmapatrimonar  muestra  $4,188.85  al  314ul/2026.

r    en     el     sistema     la subcuenta
ial especlfica de 4.3.1.

G-08. Adquisici6n de matgria!es y suministrcs

cam I, =|illlT5lt,I,r.|N|,]|

Cuen ta CONAC 5.1.2.x Materiales y Suministros
Cargo / Abono 5.1.2.x  /  2.1.1.x  al  devengo,.   2.1.1.x  /  1.1.1.2

al Dago
COG /CRl COG  por naturaleza:  2111,  2211,  2461/2491,

2531,  2611,  2961,  entre otros identificados
Momentos Aprobado,         modificado,         comprometido,

devengado, ejercido y pagado
Fuen te de financiamiento Vincular cada operaci6n con su FF
Subcuenta institucional 512x desagregada por COG/naturaleza
Auxi iar Auxiliares 8220-8270; proveedores 2112-x
DOcumento comprobatono Requisici6n;         suficiencia;         procedimiento;

pedido/contrato;   CFDl;   recepci6n;   almac6n;Pa8O

Esta tus VALIDADO
Observaci6n Parametrizar por partida especi'fica,  sin  crear

cuentas CONAC nuevas.
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G-09.  Servicios generales contratados

I, =fi,IETitt,I,r.|NI11

Cuenta CONAC 5.1.3.x Servicios Generales
Cargo / Abono 5.1.3.x / 2.1.1 .x,.  pago 2.1.1.x /  1.1.1.2

COG / CRl COG  identificados.   3121,   3141,   3411,   3511,751yotros
3541,  3551,  3

Momentos Aprobado,
je

modificado,         comprometido,rcidoypagado
devengado, e

Fuente de financiamiento Vincular cada operaci6n con su FF
Subcuenta institucional 513x por natu raleza/COG
Auxiliar Auxiliares 8220-8270;  proveedores 2112-x
Documento comprobatorio Solicitud;  suficiencia;  contrataci6n;  evidencia;ion;pago

CFDl;  validac
Estatus VALIDADO
Observaci6n Separar     se rvicios      basicos,      financieros,o,traslado/viaticosyotros.

mantenjmient

G-10.  Servicios  pers®nales `# rtSmima

I, Homoloaaci6n
Cuenta CONAC 5.1.1.x Servicios Personales
Cargo / Abono 5.1.1.x    /    2.1.1.1     y    retencjones;    pago    de

pasivos /  1.1.1.2
COG / CRl COG    1131     Sueldos    base;     1321     primas;

1345/otros conceptos conforme presupuesto
Momentos Comprometido,       devengado,       ejercido      y

pagado
Fuente de financiamiento Vincular por concepto y FF
Subcuenta institucional 5111-1131  y 511x por concepto
Auxjliar 8210/8220/8240/8250/8260/8270; 2111 -x
Documento comprobatorio Plantilla;         n6mina;         CFDl;         retenciones;

dispersion;  conciliaci6n
Estatus VALIDADO
Observaci6n Las    percepciones    y     retenciones    deben

mantenerse separadas y concjliadas.
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G-11.  Ayudas sociales y apoyos asistenciales

`        ,I,                                                                                                                          =ri,iTTill,I,r3|Nt,,,

Cuenta CONAC 5.2.4.1  Ayudas  Sociales  a  Personas;  5.2.4.3
cuando sea a instituciones

Cargo / Abono 5.2.4.x   /   pasivo   por  ayuda;   pago   pasivo   /
1.1.1.2

COG / CRl COG  4411   y  otras  partidas  de  4400  segtln
naturaleza

Momentos Comprometido,       devengado,       ejercido      y
pa8ado

Fuente de financiamiento Subsidio  municipal  y  proyectos;  identificar FF
y proyecto

Subcuenta institucional 52414411  y otras 524x segdn naturaleza
Auxiliar Auxiliares     presupuestarios     8210€270     y

expediente de beneficiario
Documento comprobatorio Solicitud;              identificaci6n;              valoraci6n ;

autorizaci6n;       expediente;       evidencia       de
entrega;  p6liza

Estatus VALIDADO
Observaci6n La   clasificaci6n   debe   distinguir  personas   e

instituciones;  proteger datos personales.

G-12.  viaticos

I, Homoloaaci6n
Cuenta CONAC 1.1.2.3    Deudores    Diversos    por    Cobrar    a

Corto        Plazo        para        anticipo;         gasto
5.1.3.7/5.1.3.x al  comprobar

Cargo / Abono Anticipo:     1.1.2.3    /     1.1.1.2:     comprobaci6n:

gasto /  1.1.2.3;  reintegro:  1.1.1.2 /  1.1.2.3
COG / CRI COG     3751     Viaticos     en     el     pals;     otros

conceptos asociados segdn comprobaci6n
Momentos Comprometido,       devengado,       ejercido      y

pagado; comprobaci6n/reintegro contable
Fuente de financiamiento FF segdn comisi6n
Subcuenta institucional 1123-x        por        servidor/comisi6n;         gasto

5137/513x
Auxiliar 1123-x;  8270-3751 ;  bancos
Documento comprobatorio Comisi6n;  autorizaci6n;  entrega;  CFDIAickets;

relaci6n;  comprobaci6n;  reintegro
Estatus VALIDADO
Observaci6n El     auxjliar     muestra     3751      y     folios     de

comprobaci6n de gasto.
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G-14. Adquisici6n de bienes muebles

.,I, =|ililTill,I,r:INI,I,

Cuenta CONAC 1.2.4.x Bienes Muebles
Cargo / Abono 1.2.4.x / 2.1.1.x;  pago  2.1.1.x  /  1.1.1.2

COG / CRl COG  5111   Muebles  de  oficina  y  estanteria;
5151   Equipo   de  c6mputo  y  Tl;   otras  5000
segdn bien

Momentos Comprometido,       devengado,       ejercido      y
pagado; alta patrimonial al reconocimiento

Fuente de financiamiento FF vinculada al proyecto/administraci6n
Subcuenta institucional 1241 -1 -5111 ;  1241 -3-5151 ;  otras  124x
Auxiliar 1241-x;  8210/8240/8260 y auxiliares de COG
Documento comprobatorio Expediente  de compra;  CFDl;  recepci6n;  alta

patrimonial;  inventario;  resguardo
Estatus VALIDADO
Observaci6n Los c6digos  5111/5151  son  desagregactones

presupuestarias/institucionales  y  no  cuentas
CONAC nuevas.

G-15.  Depre©iaci6m  ere  toiemues

.,I, =rifllTil[,I,r=I„|,||

Cuenta CONAC 5.5.1.5  Depreciaci6n de Bienes Muebles
Cargo / Abono 5.5.1.5 / 1.2.6.x, conforme a la desagregaci6n

institucional de depreciaci6n acumulada
COG / CRl No  genera  una  nueva  adquisici6n  COG;  es

ajuste patrimonial/contable peri6dico
Momentos Registro     contable     mensual;      sin      nuevo

momento presupuestario de adquisici6n
Fuente de financiamiento No  aplica  como fuente  de  financiamiento  del

asiento; conservar trazabilidad del activo
Subcuenta institucional Subcuenta  de  5.5.1.5  y  1.2.6.x  por  clase  de

bien, conforme catalogo vigente
Auxiliar C6dula  de  depreciaci6n;  inventario;  auxiliares

patrimoniales
Documento comprobatorio C6dula de  depreciaci6n;  alta  patrimonial;  vida

dtil;  inventario;  conciliaci6n
Estatus VALIDADO              NORMATIVAMENTE              /

PENDIENTE  DE  EVIDENCIA  OPERATIVA
Observaci6n CONAC    vigente    reconoce    5.5.1.5;     debe

verificarse  que  el  sistema  institucional  tenga
parametrizado  el  abono  en  la  subcuenta  de
depreciaci6n acumulada correspondiente.
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3. Reglas maestras de parametrizaci6rl

1. Toda cuenta institucional debefa tener correspondencia con una cuenta del Plan de Cuentas
CONAC vigente y documentarse en la Cedula de Homologaci6n.

2.   Los  c6digos  auxiliares  como  4173-01,   8150-93-01,1241-1-5111   o  8270-1400-002-UR01-
3751  son desagregaciones intemas de control; no constituyen nuevas cuentas CONAC.

3.   EI  COG  identjfica  la  naturaleza  presupuestaria  del  gasto;  la  cuenta  contable  identifica  el
efecto  patrimonial.  Ambos  deberan  permanecer vinculados  mediante  la  matriz  de  conversi6n
vigente.

4.   Los  ingresos   debefan   registrar  los   momentos  que  correspondan:   estimado,   modificado,
devengado   y   recaudado.   El   gasto   debefa   controlar  aprobado,   modificado,   comprometido,
devengado, ejercido y pagado.

5.  Las operaciones con fuente,  proyecto  o  recurso etiquetado  debefan  conservar identificaci6n
desde el ingreso hasta el gasto y su comprobaci6n.

6.  Las  ayudas  sociales  debefan  conservar expediente  de  beneficiario  y  evidencia  de  entrega,
respetando las disposiciones de protecci6n de dates personales.

7.   Los  bienes  muebles  debefan  concHiarse  entre  adquisici6n,  cuenta  patrimonial,   inventario,
resguardo y depreciaci6n.

8.   La  depreciaci6n  debefa  parametrizarse  conforme  a  los  parametros  de  vida  dtil  y  reglas
vigentes   del   CONAC;   cualquier  cuenta   auxiliar  debefa   quedar  vinculada   a   5.5.1.5  y   a   la
depreciaci6n acumulada correspondiente.

9.  Ante  una  reforma  normativa,  cambio  de  clasificador,  modificaci6n  del  Plan  de  Cuentas  o
actualizaci6n  del  sistema,  debefa  elaborarse  la  c6dula  de  homologaci6n,  ejecutar  pruebas  y
documentar la autorizaci6n antes de liberar la nueva parametrizaci6n.

10.  Los  importes  observados  en  auxiliares 2026  son  evidencia  de  operaci6n  y  no  constituyen
limites permanentes de gasto,  ingreso o autorizaci6n.

4a,.  Fuentes  normativas y c!ocumentaies

•     Consejo  Nacional  de  Armonizaci6n  Contable  (CONAC),  Normatividad  Vigente,  consulta  al
13 de septiembre de 2026.

•     Manual  de Contabilidad  Gubemamental,  Capitulos  Ill,  lv, V,  Vl y Vll vigentes.

•     Auxiliares de Cuentas del  Sistema  DIF  del  Municipio de Tuxpan,  Jalisco,  del  01/ene./2026 al

31/jul./2026,  impresi6n  18/ago./2026.
•     Manual de Contabilidad Gubemamental del DIF Tuxpan, Versi6n  1.0-2026.

Gula Contabilizadora  ln8tituclon8l  I  Version  1.0  I  2026



CONAC -Normatividad Vigente

Auxiliares de Cuentas DIF Tuxpan

01/ene/2026-31/jul/2026
Regla de homologaci6n

Regla  de vigencia

Regla de actualizaci6n

Manual de Contabilidad Gubernamental 10/12/2025,. Plan de Cuentas, Instructivos,Modelos de Asientos y Guias vigentes; Capitulo Vll

actualizado 13/08/2026.

Evidencia de cuentas, auxiliares institucionales, COG y momentos presupuestarios realmente utilizados.

Los c6digos institucionales/auxiliares se mantienen como desagregaciones internas y se vinculan a cuentas CONAC; no crean cuentas

CONAC nuevas.

Los importes 2026 y ejemplos operativos sirven para evidenciar parametrizaci6n, no constituyen  lfmites permanentes del Manual.

Ante reforma CONAC, cambio de catalogo, clasificador, matriz o sistema, debe emitirse c6dula de homologaci6n y probar la

parametrizaci6n antes de aplicar cambios.



CONAC -Normatividad Vigente

Auxiliares de Cuentas  DIF Tuxpan

01/ene/2026-31/jul/2026
Regla de homologaci6n

Regla de vigencia

Regla de actualizaci6n

Manual de Contabilidad Gubernamental  10/12/2025;  Plan de Cuentas, lnstructivos,Modelos de Asientos y Guias vigentes,. Capi'tulo VII

actualizado 13/08/2026.
Evidencia de cuentas, auxiliares institucionales, COG y momentos presupuestarios realmente utilizados.

Los c6digos institucionales/auxiliares se mantienen como desagregaciones internas y se vinculan a cuentas CONAC; no crean cuentas

CONAC nuevas.

Los importes 2026 y ejemplos operativos sirven para evidenciar parametrizaci6n, no constituyen  li'mites permanentes del  Manual.

Ante reforma CONAC, cambio de catalogo, clasificador, matriz a sistema, debe emitirse c€dula de homologaci6n y probar la

parametrizaci6n antes de aplicar cambios.



GJ)1                Apertura  contable del e/erclclo

GJ32               Presupuesto d. [n8re8ce

G-03                 Subeidlo munlclpal  y tr®nsforencl®s

G-04                !nBresos par prestacl6n de serviclos

G05               Rendlmientcrs e lntoreies benc.rles

Gro6                Program®S, convenlos v reeursos
etlquetodos

G-07               Presupuesto del  ga.to

GOB                 Adqulslcl6n do materl®ltt y

sumlnlgt.os

Gee               S®rviclce goner.les contr.todos
G-10                 Sorvicla! person@Ie3 y  n6mln®

G-11                 Avild®S socl.Ice y epovo. a§19tonclales

G-12                   V14 tlces

G-13               6astos par comproba r

6`14                Adquls[cl6n do bleries mueblc3

G-15                Deprecl.cl6n de blones

G-16                 Be/a de bl®nes rnueblee

G-17                Cuentag par pegar

G-18                 Conc[llacl6n bencarl.

G-19                 Relntegros y de`^oluclones

G-20                 Cierre  mensLia I

a-21                Cierre anual y cuenta  pdbllca

G`22                0peraa.oi`es r`o prevlstas y
8ctualizacidn

Plan de Cuentas y modelo de a pertura CONAC
vigente

Cuentas de arden presupuest®rlas y rogistro de Ley

de I n8resos conforme matriz vt6®nto

4.2.2 .3 Subsidlos y Subvenciones,' 4.2.2.1 pa ra

transferenc!as segdn natura(ez@

4.1.7.3

4.3.1  lngresos  Flnoncl®ros

4,2.1.3  Convenias y/a 4.2 2.I segi]n  natur®le!.

Clientas de arden presupue6tarl.s d®I  gasto

con(orme matrlz vigente

5.i.2J(

S.1.3J{

5.1.1.x

5.2,4.x

1.1.2.3  t 5.I.3.7/5.1.3.x

No a p''ca

CRI  vlgento por concef.to

CRl  93,. 8150-9301 subsld'o

munlclpel

CRl  73,. 4173-x

Saldos lniclales / cuentas de balance                        Conclllacl6n de sa!dos lnlciales, bancas, dereehce,
chll6aclones e lnventarlos

Estimado,  modlflcado, devengado, recaudado    PreeilpL/cats aprobedo v modlfieaclones

Est[rmado/modlficado/devengado/rcoaudado      Aux!lla r rcol  2026

Deven8edo/rocaudado

CR151-ol,. 8150`51-OIJ)1                         Devon8®de/reca udado

CRl/fuente/proyecto se8dn conv®nlo  Momontos d® lnBr®so y 8agto a pllcables

COG vlgente

COG 2un y pertldas efp®c(flcas

COG 30cO y pertldes esprdflce8

COG  1000 y pertldas espec/flcas

COG 4400/4411 v partld®€

apl'cablos

COG 3751 v concoptos

comprobadco

1.1.2.3  Dendores Dlversos par Cobr.r . Corto Plezo   COG segtln gasto comprobado

1.2.4x 8lenes Muebles                                                              COG 50cO: 5111, 5151 y otros
segdn blen

5.5.1.5  +  1.2.6J(                                                                                   No apllca  come adquislcl6n

presupuest.rla
5.S.1.8 y cuentas patrlmonlalesapllc®bles, s®gun        No apllca como nueve.dqulslclch,`

2.1.1.x sogun  naturaleza

1.1.1.2 Bancosnesorefia  y cuontas rel®clonad.s

Cuento  de lngreso/gasto/paslvo qua correspond® a
la oper4cldn ori8en

Cuentas de resultados, ba lance, presupuesto v

concllldclcmes

Cuontas y estados corforme Capltulo VII  vi8ente

Cilenta doterminada mediante an±llsls CONAC

vlgente y rnetriz de con\narsl6n

COG solo 5t exlste c!lsposlcl6n Con

®fecto preoupuesterlo

COG/CRl de operacl6n orlgen

No a p'lca

CRl/COG se8dn  operacl6n  orlglnal

No  ®pl lea

CRl/COG v formatos vlgontos

CRl/CoG scgdn operacl6n

Aprobedo,  modlficado, comprometldo,
doveng.do, ./ere(do, p.8ado
Mom®ntce del g.sto

Momentco d.I €.ito
Morn®ntce d.I e.sto
Momentes del €e!to

Mornentch dol  Ba6to +

camp.obecl6n/r®lnteero

Antlclpo, comprob.cl6n, relntegro

MorTtantca d.I e.sto + alto p.tr`monlal

Reyl!tro con.. ble m®n8uel

Ro8Tstro patrlmonlel v contoble conforme

C,uq

D®vengado y pa8o

Control  men5ual

Memento correspondlente al

relntegro/devolucl6n

Clerre del  perlodo

Cl®rre anu.I

Morrmtce apltcab]es

CAIC,  pelcolo8(a,  reh®blllt.¢16n y otros servlc/os

Randlmlento§ b.nco rlo§ rcal®s 2026

4221-x provectos ldentlflcodes en euxlwer

8210-8270  Identlf7codoi ®n  a uxlllar

Compr.8 rcalco 2026

Servlclos rcalca 2026

N6mh.  rcol  2026
Avudas reele$ 2026

1123-x v 8270-3751

Aurl(lor par 3ervldor/coml316n

1241-1-5111  y  1241-3-5151

Cedule do daprecl.clch

Acto de ba/a, Invonqrlo v p61lza

Auxlll.r por acreedo./proveedor
Estedo de cu.nco  va eur(Ilor

P6llza de a|ust® y evldenc[a  ba ncarla

B@Ia nze,  3uxlll.res v concll laclones

Esfados,  not.g v cuenta  publlco

G6dul@ de homolo8aci6n v cantral de verslones

Cerr8de  funclonal mente

Cerrada  func]on.I in.nte

Cerrada con ovld®ncl.

Cerrada con ovldenct.

Cerrade  cond[clon.d.

Cerr8da  funcloml in.nt.,. p.ram®trlzacl6n

espec'flca per conunlo

Cerrad8  con evldencl.

Cerr8da  con .vldenc`.

Cerrada  con ovidencl.

Corrada  con ovld.ncl.
Corracla  con evldenc(.

Cerrade  con evldencl.

Cerrado funclonel m®nt.

C®rrod.  con .vld®ncl.

Cerrade itorm.tlvam.nte,` .videncl.
operatlva pendlento

Cerrad. funelonglrvent.

Cerrade funclonelment.
Cerred® func(onalment®

Cerrada  fLinelonalrnente

Cerrada  funclond lmento

Cerreda  funclonalmont.

Cerrada como proedlmlento de
actualizacl6n



G-01                Aperture contablc del ejerclclo

G02                Presupuesto do lrif!resos

GJJ3                 Subsldlo nun)clpal y trans(erenclas

G-04                lngresos por prestacldn de servlclo9

G05                Rendlmlentos e lntereses boncarlos

G®6                Progra mag, convenlo§ y recurgas
etlquet®dos

GJJ7                Prosupuesto del 8a.to

GO8                 Adqulslcl6n de rpet®rl.I.3 y
sumlnlgtros

G-D9                 Serviclo! genera lcs contrat®doa

G-lo                Servl`cice personale! v nornlne

G-11                  Ayudas soclalce y a povos.!1gt®ncl. lee

a-12                  V16ticos

G-13                G8stas par comprob.r

G-14                Adqulslcl6n do blenes mu.blei

G-15                Depreel.clch do blenco

G-16                 Baja de bJones mueble6

G-17                 Cuentas par pegar

G-18                  Concll lacl6n  banco rl.

G-19                Relntegros v devoluclon.s

G-20                  Cierre  mensua I

G-21                 Cierre anual  y cuenta  pdbllca

G-22                0peraclones no previstas y

actuali.zacl6n

Plan de Cuentas v modelo de apertura CONAC

vieente

Cuentas de orderi presupuestarl.S y re8lstro de Lay

de I ngresos conforme matriz vigento
4.2,2.3  Subsldlos v Subvenclones; 4.Z,2.1  paro

transferenclas segun naturaleze

4.1,7.3

4.3.1  I ngresos  Flr`ancleras

4.2.1.3 Convonlos y/o 4,2.2.x segiln natur8leza

Cuentas de ordert presupuestarlei del  ga!to

conforme matrlz vigon`o

5.1.2.I

5,1.3.I

5.1.1,I

5.2.4.x

1.i.2.3  +  S.1.3.7/5.1.3.x

1.1.2,3  Deudores Dlvarsos par Cobr.r . Corto Pl.zo

1.2.4J( Blenes Muebles

5.5.1.5  +  1.Z.6.x

9.5`1.8 y cuentas patrimonleles apllcables, s.gdn

c®usO

2.i.1x segdn  natur®Ieza

1.1.1.2  Bancasnesoreri.a  y cuentas relaclonodos

Cilenta  de ln8reso/gasto/paslvo clue corresponda  a

le operacl6n orlgen

Cuetitas de resoltados,  bel®nce,  presilpuesto y

conclllaclones

Cuentas y estodos conforme Ca pltulo Vll vlgente

Cuent®  determinada  media nte and llsls CONAC

vlgente y matriz de conver5!6n

No ap'lca

CRI  vlgente por concepto

CRl 93 ; 8150-93J)1 subsldlo

munlc'pal

CRl  73;  4173-x

Sa ldas iniciales / cuentas de balance                        Conclllacl6n de saldos inlclales, bancas, derechos,
obligacfones e lnventarlce

Estlmado, modlflcado, devengado, recaudado    Pr.8upilcoto a probedo y modlflcaclones

Estlmado/modlficado/devengado/recaudado      Auxlllar rea I  2026

Devengado/recaudado

CR151J]1,. 8150-51-01¢l                        Doven8ado/rec.udado

CRl/fuente/proyeeto siEgtln convonlo  Momontos cl® lngr®ro y 8asto apl lcables

COG vigente

COG  20cO y pertld®s esp.c'flcas

CoG 3000 y pertldas egpec(flc..
COG  loco v pertlda. eSp.clflcag

COG 44co/4411 v pertld.a

epllcables

COG 375 1 y conceptc6
comprobedog
COG sogdn grsto comprobedo

COG 5000: S111, 5151 v otrce

sogdn blen

No apllca corno adqulslcldn

presupuest.rle
No .pllca oomo nuove .dqulslc[6n,'

COG solo sl exlste dlsposlcl6n eon

efecto preoupuestarlo

COG/Cf`l  de operacl6n orlg®n

No apl'ca

CRl/COG  segi]n  operaclbn  orl6lnol

No opl 'ca

CRl/COG v formatos vigentos

CRl/COG segdn operacl6n

Aprob.do, modlf(cedo, comprornet(do,
d.veng.do, e|ercido. p]gedo
Momontos d.I  8a§to

Memento. d.I la®to
Mom®ntoe del  6.sto
Momor`toS d.I ea!to

Momcnto. del I.sto +
comprob.c(ch/ro`ntegro
Antlclpo, comprobecl6n, reintegro

Morn.n{o3 d.I  ee!to + ®It.  petrlmonlel

Re8litro contoble in.n!u.I

R.81Stro p.trlmonlel v cant.blo conforme

caul)

D®veng.do y p.€o
Control  rnensu&l

Memento correspondlente al
relntegro/derolucl6n
Clerre dol  perlodo

Cl®rre a nu®l

Momentos a pllcables

CAIC, pelco!oe(., rchabll ltacl6n y otro! servlclos

Rendlmlontco bencarlos reeles 2026

4221-I  pro\rectca  ldent[flc4do§ en  a uxlll. r

8210-8270 ld®ntlflc.dos ®n .uxlll8r

Compr®s rcales  2026

Scrviclos rcale. 2026

N6mln®  reel  2026

Ayudas r®aleg 2026

1123« v 8270-3751

Auxlller por servldor/comls16n

1241-1-5111  y  1241.3.51SI

Cedula  de deprce!acl6n

Acto de ba/a, lnv.ntor[o y pdllze

Auxllla r por ecreedor/proveedor

E§tedo do ouent.  w euxlllar

P6llza  de a`ilste v ovldencla  banca rla

Bala nza, auxlll®ree y conclllac[onos

Estados,  not]s v cuenta  publlco

Cedula de homalogaci6n y control de verslones

Cerr8da funclonal mente

Cerroda funclon.lrnente

Cerrada con evidencl.

Cerrada  con evidencla

Cerrade condlclonada

Cerrada funclonel mento,' peram.trlzecl6n

espec`flce  par convenlo

Cerrada con evidenel.

Cerrada  con ®vldoncl.

Cerrada  con evldencT.

Ccrrade con evldenc(.
Cerrad& con evldoncl.

Carr.da con e`ndencl.

Cerrada  funclona lm®ntc

Cerrada  con ovldencl.

Cerred® norm.tlv.in.nte,` .vldoncl.
operatlva  pendlent®

Cerred. funclon®lmente

Cerrade funclonolmento

Cerrad®  funclon8l moot.

Cerrada funclonalmente

Cerrada  fun¢lona lment.

Cerrada  funclonol meat.

Cerrad8 como prceedlmlento de
actualizacl6n



Subsidio municipal y transferenclas         4.2.2.3 Subsldlos y subvenciones

G-04

G-14

G-15

lngresos por prestaci6n de serviclos        4.1.7.3 lngresos porventa de Blenesy prestacl6n
de Serviclos de Entldades Paraestatales y

Fldeicom]sos No Empresariales y No Financieros

Rendimientos e lntereses bancarios        4.3.1 lngresos Financleros

Adquisici6n de materlales y

suministros

Servicios generales contratados

Serviclos personales y n6mlna

Ayudas soclales y apoyos aslstenclales

Viatlcos

Adquislcl6n de bienes muebles

Depreciacl6n de blenes

5.1.2.x Materlales y Suministros

5.1.3.x servlclos Generales

5.1.1.x servlclos personales

Devengado:  1.1.2.2 / 4.2.2.3;  Recaudado:  1.1.1.2 / 1.1.2.2

Cobro directo:  1.1.1.2 / 4.1.7.3; si exlste cuenta por

cobrar:  1.1.2.2 / 4.1.7.3 y despu6s  1.1.1.2 / 1.1.2.2

1.1.1.2 / 4.3.1, con subcuenta especiflca vlgente por

naturaleza

5.1.2.x / 2.1.1.x al devengo;  2.1.1.x / 1.1.1.2  al pago

5.1.3.x / 2.1.1.x;  pago 2.1.1.x / 1.1.1.2

5.1.1.x / 2.1.1.1 y retenc!ones; pago de paslvos / 1.1.1.2

5.2.4.1 Ayudas Soclales a Personas; 5.2.4.3 cuando   5.2.4.x / paslvo par avuda; pago pasivo / 1.1.1.2

sea a instltuclones

1.1.2.3 Deudores Dlversos por Cobrar a Corto Plazo  Antlclpo:  1.1.2.3 / 1.1.1.2; comprobaci6n: gasto / 1.1.2.3;

para antlclpo; gasto 5.1.3.7/5.1.3.x al comprobar       retntegro:  1.1.1,2 / 1.1.2.3

1.2.4.x Blenes Muebles

5.5.1.5 Depreciaci6n de Bienes Muebles

1.2.4.x / 2.1.1.x,. pago 2.1.1.x /  1.1.1.2

5.5.1.5 / 1.2.6.x, conforme a la desagregacl6n instltucional

de depreciacl6n acumulada

CRl 93; auxillar 8150-93-01 SuBSIDIO

MUNICIPAL

CRl 73; 4173-01 CAIC Aprende Jugando; 4173-

03 Serviclos Cuotas de Pslcologia; otras 4173-

X

CRl 51-01 Productos; 8150-51-01-01

RENDIMIENTOS

COG par naturaleza: 2111, 2211, 2461/2491,
2531, 2611, 2961, entre otros ldentlflcados

COG identificados: 3121, 3141, 3411, 3511,

3541, 3551, 3751 y otros
COG 1131 Sueldos base;  1321 prlmas;

1345/otros conceptos conforme presupuesto

COG 4411 y otras partldas de 4400 segdn
naturaleza
COG 3751 Viatlcos en el pals; otros conceptos

asociados segt]n comprobacl6n

COG  5111 Muebles de oflclna y estanl:er(a,.

5151 Equlpo de c6mputo y Tl; otras 5000

segtln bien

No genera una nueva adquislcl6n COG; es

ajuste patrimonial/contable perl6dlco



lngreso: estlmado, modlficado, devengado y
recaudado, segdn corresponda

Devengado y recaildado

Devengado y recaudado

Aprobado, modificado, comprometido,
devengado, ejercido y pagado

Aprobado, modificado, comprometldo,
devengado, ejerc!do y pagado
Comprometido, devengado, eJercldo y pagado

Comprometido, devengado, eJercldo y pagado

Comprometldo, devengado, eJercldo y pagado;
comprobaci6n/relntegro conta ble

Comprometido, devengado, ejercldo y pagado;
alta patrimonial al reconoc!mlento

Registro contable mensual; sin nuevo momento

presupuestario de adqulslcl6n

Subsidlo munlclpal; fuente formal a
identlflcar en catalogo FF

lngresos propios/servicios; fuente FF

conforme cats logo

Productos/rendlmlentos; FF conforme
catalogo
Vlncular cada operacl6n con su FF

Vlncular cada operacl6n con su FF

Vlncular par concepto y FF

Subsldio munlclpal y proyectos;

identlflcar FF y proyecto

FF segt)n comlsl6n

8150-93-01 SUBSIDIO MUNICIPAL; cuenta

patrlmonial especifica conforme catalogo vlgente

4173-x por servicio

8150L51-01-01; subcuenta patrimonial conforme

catalogo

512x desagregada par COG/naturaleza

513x por naturaleza/COG

5111-1131 y 511x por concepto

5241-4411 y otras 524x segdn naturaleza

1123-x por servldor/comlsl6n; gasto 5137/513x

FF vinculada al proyecto/administraci6n     1241-1-5111;  1241-3-5151; otras l24x

1112-1-01 BANCOMER 0118561869; 8150-93-

01

1112-1-01 y auxlliares 4173-x

1112-1-01  BANCOMER

Auxlllares 8220-8270; proveedores 2112-x

Auxillares 8220-8270; proveedores 2112-x

82ro/8220/824O/8250/826O/8270;2111-x

Auxlllares presupuestarios 8210-8270 y
expedlente de beneficlarlo

1123-x; 8270-3751; bancos

1241-x; 8210/8240/8260 y auxillares de COG

No aplica como fuente definanciamiento  subcuenta de 5.5.1.5 y 1.2.6.x porclase de blen,         C6dula de depreciacl6n; inventario,. auxiliares

del asiento; conservar trazabilidad del         conforme catalogo vigente                                                    patr!monlales

activo



Acto/acuerdo a documento de ministraci6n;
comprobante; estado de cuertta; p6llza; conciliaci6n

Control del serviclo; recibo/CFDI; dep6sito;  p6liza;

conciliaci6n

VALIDADO CON EVIDENCIA 2026

VALIDADO

Estado de cuenta;  c5lculo bancarlo; p6IIza; conciliaci6n           VALIDADO CONDICIONADO

Requisici6n; suflclencia; procedlmlento; pedldo/contrato;    VALIDADO

CFDl; recepci6n; almac6n; pago

Sollcltud; suficlencla;  contratacl6n; evldencia;  CFDl;

validaci6n; pago

Plantilla;  n6mina;  CFDl;  retenclones; dlspersl6n;

conclliaci6n

Sollcitud,. ldentlflcacl6n; valoracl6n; autorlzaci6n;

VALIDADO

VALIDADO

VALIDADO

exped!ente; evldencla de entrega; p6liza
Comisl6n; autorlzacl6n; entrega; CFDl/tlckets; relacl6n;          VALIDADO

comprobaci6n; relntegro

Expediente de compra; CFDl; recepcl6n; alta patrimonial;     VALIDADO

inventario; resguardo

C6dula de depreciacl6n; alta patrimonial; vida dtil;

inventario;  conciliaci6n

VALIDADO NORMATIVAMENTE /

PENDIENTE DE EVIDENCIA OPERATIVA

El auxlllar muestra $998,400 mensuales y $6,988,8cO acumulados

a jullo. La cuenta patrlmonial de lngreso debe conservar la

claslflcaci6n CONAC vigente.

El auxlllar 20Z6 utiliza expresamente 4173 y desagrega servicios.

El auxlllar muestra $4,188.85 al 31/jul/2026. Conflrmar en el

slstema la subcuenta patrimonial especiflca de 4.3.1.

Parametrlzar par partida especiflca, sin crear cuentas CONAC

nuevas.

Separar servlclos basicos, financleros, mantenlmlento,

traslado/vlatlcos y otros.
Las percepclones y retenciones deben mantenerse separadas y
concllladas.

La claslflcacl6n debe dlstinguir personas e lnstltuclones; proteger

datos personales,
El auxlllar muestra 3751 y folios de comprobacl6n de gasto,

Los c6dlgos 5111/5151 son desagregaclones

presupuestarias/Instituclonales y no cuentas CONAC nuevas.

CONAC vlgente reconoce 5.5.1.5; debe verlficarse que el sistema

lnstltuclonal tenga parametrizado el abono en la subcuenta de

depreciacl6n acumulada correspondiente.



Subsidlo municipal y transferenclas         4.2.2.3 Subsldiosy subvenclones

G-04

G-14

G-15

lngresos por prestaci6n de serviclos        4.1.7.3 lngresos porventa de Bienesy prestaci6n
de Servlclos de Entldades Paraestatales y

Fideicomlsos No Empresariales y No I:lnancleros

Rendimientos e intereses bancarios         4.3.1 lngresos Flnancleros

Adquisici6n de materlales y

sumlnistros

Serviclos gen era les contrata dos

Servic!os personales y n6mlna

Ayudas soclales y apoyos aslstenclales

Vlatlcos

Adquislcl6n de bienes muebles

Depreciacl6n de blenes

5.1.2.x Materlales y Suministros

5.1.3.x Servlclos Generales

5.1.1.x Servlclos Personales

Devengado:  1.1.2.2 / 4`2.2.3; Recaudado:  1.1.1.2 / 1.1.2.2

Cobro directo: 1.1.1.2 / 4.1.7.3; sl existe cuenta por

cobrar:  1.1.2.2 / 4.1.7.3 y despu6s 1.1.1.2 / 1.1.2.2

1.1.1.2 / 4.3.1, con subcuenta especifica vlgente par

naturaleza

5.1.2.x / 2.1.1.x al devengo; 2.1.1.x / 1.1.1`2  al pago

5.1.3.x / 2.1.1.x;  pago 2.1.1.x / 1.1.1.2

S.1.1.x / 2.1.1.1 y retenclones; pago de pasivos / 1.1.1.2

5.2.4.1 Ayudas Soclales a Personas; 5.2.4.3 cuando   5.2.4.x / pasivo par ayuda; pago pasivo / 1.1.1.2

sea a instltuclones

1.1.2.3 Deudores Dlversos por Cobrar a Corto Plazo  Antlclpo:  1.1.2.3 / 1.1.1.2; comprobaci6n: gasto / 1.1.2.3;

para antlclpo; gasto 5.1.3.7/5.1.3.x al comprobar       relntegro: 1.1.1.2 / 1.1.2.3

1.2.4.x Blenes Muebles

5.5.1.5 Depreciaci6n de Bienes Muebles

1.2.4.x / 2.1.1.x;  pago 2.1.1.x / 1.1.1.2

5.5.1.5 / 1.2.6.x, conforme a la desagregacl6n lnstltucional

de depreciacl6n acumulada

CRl 93; auxiliar 8150-93-01 SUBSIDIO

MUNICIPAL

CRl 73; 4173-01 CAIC Aprende Jugando; 4173-

03 Serviclos Cuotas de Pslcologia; otras 4173-

X

CRl 51-01 Productos; 8150-51-01-01

RENDIMIENTOS

COG por naturaleza: 2111, 2211, 2461/2491,

2531, 2611, 2961, entre otros ldentlflcados

COG identiflcados: 3121, 3141, 3411, 3511,

3541, 3551, 3751 y otros

COG  1131 Sueldos base; 1321 prlmas;

1345/otros conceptos confo rme presupuesto

COG 4411 v otras partldas de 4400 segtin
naturaleza
COG 3751 Viaticos en el pals; otros conceptos

asociados segtln comprobacl6n

COG 5111 Muebles de oflclna y estanterla;

5151 Equlpo de c6mputo y Tl; otras 50cO

segdn bien

No genera iina r`ueva adqulsicl6n COG; es

ajuste patrimonial/contable perl6dlco



lngreso: estimado, modificado, devengado y
recaudado, segdn corresponda

Devengado y recaudado

Devengado y recaudado

Aprobado, modlflcado, comprometldo,
devengado, ejercldo y pagado

Aprobado, modlficado, comprometldo,
devengado, ejercldo y pagado
Comprometido, devengado, ejercldo y pagado

Comprometldo, devengado, eJercldo y pagado

Comprometido, devengado, ejercldo y pagado;
co mprobaci6n/relntegro conta ble

Comprometido, devengado, ejercldo y pagado;
alta patrimonial al reconocimiento

Registro contable mensual; sln nuevo momento

presupuestario de adqulslci6n

Subsidio munlclpal; fuente formal a

identificar en catalogo FF

lngresos propios/servicios; fuente FF

conforme cat5 logo

Productos/rendlmlentos; FF conforme

catalogo
Vincular cada operacl6n con su FF

Vlncular cada operacl6n con su FF

Vlncular por concepto y FF

Subsldlo munlclpal y proyectos;

ldentlflcar FF y proyecto

FF segtln comisi6n

8150-93-01 SUBSIDIO MUNICIPAL;  cuenta

patrimonial especifica conforme catalogo vlgente

4173-x par servlcio

8150L51-01-01; subcuenta patrimonial conforme

catalogo
512x desagregada por COG/naturaleza

513x por naturaleza/COG

5111-1131 y 511x par concepto

5241-4411 y otras 524x segdn naturaleza

1123-x por servldor/comlsl6n; gasto 5137/513x

FF vinculada al proyecto/administracl6n     1241-1-5111,.1241-3-5151; otras l24x

1112-1-01 BANCOMER 0118561869; 8150-93-

01

1112-1-01 y auxillares 4173-x

1112-1-01 BANCOMER

Auxillares 8220-8270; proveedores 2112-x

Auxillares 8220-8270; proveedores 2112-x

8210/8220/8240/82 50/8260/82 70; 2111-x

Auxlllares presupuestarlos 8210L8270 y

exped lente de ben eflclario
1123-x; 8270-3751; bancos

1241-x; 8210/8240/8260 y auxillares de COG

No aplica coma fuente definanciamiento  subcuenta de 5.5.1.5 y 1.2.6.x por clase de blen,         C6dula de depreclaci6n; inventario; auxiliares

del asiento; conservar trazabilidad del         conforme catalogo vlgente                                                    patrlmoniales

activo



Acto/acuerdo o documento de ministraci6n;
comprobante; estado de cuenta; p6liza; conclllaci6n

Control del serviclo; recibo/CFDl; dep6sito; p6liza;

conciliaci6n

VALIDADO CON  EVIDENCIA 2026

VALIDADO

Estado de cuenta;  calculo bancarlo;  p61lza; conciliaci6n           VALIDADO CONDICIONADO

Requisici6n; suflclencia; procedlmlento; pedido/contrato;     VALIDADO

CFDl; recepci6n; almac6n;  pago

Solicitud; suficlencla;  contratacl6n; evldencla;  CFDl;

validaci6n;  pago

Plantilla; n6mlna; CFDl; retenclones; dlspersl6n;

conciliaci6n

Sol[citud; ldentlflcacl6n,. valoracl6n; autorlzaci6n;

VALIDADO

VALIDADO

VALIDADO

expedlente; evidencla de entrega; p6liza
Comis[6n; autorlzacl6n; entrega; CFDl/tlckets; relaci6n;          VALIDADO

comprobacl6n; reintegro

Expediente de compra; CFDl; recepcl6n; alta patrimonial;      VALIDADO

inventario; resguardo

C6dula de depreciaci6n; alta patrlmonial; vida titll;

inventario;  conciliaci6n

VALIDADO NORMATIVAM ENTE /

PENDIENTE  DE  EVIDENCIA OPERATIVA

El auxlllar muestra $998,400 mensuales y $6,988,8cO acumulados
a julio. La cuenta patrimonial de lngreso debe conservar la

claslflcacl6n CONAC vigente.

El auxlllar 2026 utiliza expresamente 4173 y desagrega servicios.

El auxll!ar muestra $4,188.85 al 31/]ul/2026. Conflrmar en el

slstema la subcuenta patrlmonial espec(flea de 4,3.1.

Parametrlzar por partida especifica, sin crear cuentas CONAC

nuevas.

Separar servlclos baslcos, flnancleros, mantenlmiento,

traslado/vlatlcos y otros.
Las percepctones y retenciones deben mantenerse separadas y
concllladas.

La claslflcacl6n debe distingulr personas e lnstltuclones; proteger
datos personales.
El auxlllar muestra 3751 y folios de comprobacl6n de gasto.

Los c6dlgos 5111/5151 son desagregaciones

presupuestarias/institucionales y no ciientas CONAC nuevas.

CONAC vlgente reconoce 5.5.1.5; debe verlflcarse que el slstema

lnstituclonal tenga parametrlzado el abono en la subcuenta de

depreciacl6n acumulada correspondiente.



CONAC - Normatividad Vigente

Auxiliares de Cuentas DIF Tuxpan

01/ene/2026-31/jul/2026
Regla de homologaci6n

Regla  de vigencia

Regla de actualizaci6n

Manual de Contab"dad Gubernamental 10/12/2025; plan de Cuentas, Instructivos, Modelos de Asientos y Guias vigentes; Cagivilo VI

actual izado 13/08/2026.
Evidencia de cuentas, auxiliai.es institucionales, COG y momentos presupuestarios realmente utilizados.

Los c6digos instituclonales/auxiliares se mantienen como desagregaciones intemas y se vinculan a cuentas CONAC; no cman cuerms
CONAC nuevas.

Los importes 2026 y ejemplos operativos sirven para evidenciar parametrizaci6n, no constituyen limites permanentes del Mamal.

Ante reforma CONAC, cambio de catalogo, clasificador, matriz o sistema, debe emltirse c6dula de homologaci6n y prohar fa

parametrizaci6n antes de aplicar cambios.



CONAC -Normatividad Vigente

Auxiliares de Cuentas DIF Tuxpan

01/ene/2026-31/jul/2026
Regla de homologaci6n

Regla de vigencla

Regla de actualizacl6n

Manual de Contabilidad Gubemamental 10/12/2025; Plan de Cuentas, lnstructivos, Modelos de Asientos y Guias vigentes; Capfuifo VII
actu al i zado 13/08/2026.
Evidencia de cuentas, auxiliares institucionales, COG y momentos presupuestarios realmente utllizado5.

Los c6digos lnstituclonales/auxiliares se mantienen coma desagregaciones internas y se vinculan a cuentas CONAC; no cream alenfas
CONAC nuevas.

Los importes 2026 y ejemplos operativos sirven para evldenclar parametrizaci6n, no constltliyen limites permanentes eel Marmal.

Ante reforma CONAC, cambio de catalogo, clasificador, matriz o sistema, debe emitirse c6dula de homologaci6n y prohar la

parametrizaci6n antes de aplicar cambios.


